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1. Birim/ Alt Birim OIDB, Programlama Birimi
2. Kadro Unvam Bilgisayar Isletmeni
3. Gorev Unvam Bilgisayar Isletmeni
4. Bagh Oldugu Birim Sube Miidiirii, Daire Baskani1
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve 1. Ogrenci Bilgi Sistemi Otomasyon Y dnetimi.
Sorumluluklar: 2. OBS iizerinden yiiriitiilen siireclerin diizenlenmesi ve isleyisinin saglanmasi.

3. Otomasyon ile ilgili havale edilen is ve evraklarin geregini yapmak.

4. Daire Bagkanliginin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati siirekli takip etmek.

5. Universiteyi yeni kazanan Ogrencilerin verilerini Yazilim Firmasi ile
koordineli bir sekilde otomasyona aktarmak.

6. Sinav not giris ve yoklama giris ile ders kaydi tarihlerini akademik takvime
uygun bir sekilde otomasyona girmek.

7. Ogrenci isleri ile ilgili belge ve raporlar hazirlamak.

8. Baglh calisanlarin denetim ve gdzetimini yapmak,

9. Bilgi Islem Dairesi ile diyalog kurarak islem tesis etmek,

10. Bilgi paketi ile ilgili islemler Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinde béliim bagkanlar
tarafindan program tanitimlarinin, olusturulan ders planlarina gore dersin
iceriginden sorumlu 6gretim elemanlarinin, dersin amaci, 6grenme ¢iktilari,
icerigi, haftalik detayli igerigi, degerlendirme, 6grenci is yiikii plani, vb.
bilgilerini Ogrenci Otomasyon Sistemine girislerinin saglanmak ve
kontroliinii yapmak.

11. Bagli bulunulan {ist makamlara sunulmak iizere hazirlanan yazilari1 kendisine
verilen yetki sinirlar icinde incelemek, parafa veya imza etmek,

12. Ogrenci bilgi sisteminin ¢alismas1 saglamak, yasanan sorunlari/istekleri
firmaya iletmek, gelen cevaplari takip etmek, islemi sonuglandirmak ve
amirine bilgi vermek,

13. Yonetilen sistemler, projeler ve altyapi iizerindeki bilgilerin gizliligini ve
giivenligini saglamak.

14. OIDB internet sayfasi islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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....... Lo, e e
IMZA IMZA




