Dokiiman No: O1D.B.GT.0014

Yayin Tarihi: 01.06.2022

Gorev Tanim Formu Revizyon Tarihi:
Revizyon No:
Sayfa: 1/1
1. Birim/ Alt Birim OIDB, Y®&ksis ve Yatay Gegis Birimi
2. Kadro Unvam Bilgisayar Isletmeni
3. Gorev Unvam Bilgisayar Isletmeni
4. Bagh Oldugu Birim Sef, Sube Miidiirli, Daire Baskan1
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:
1. Universitemizden ayrilan okullarm mezunlar1 dahil olmak iizere sistem dis1
6grencilerin YOKSIS e islenmesi
2. YOKSIS'ten yapilan duyurularin takibi ve Baskanligr ilgilendiren islemlere
iliskin bilgilendirme yapilmasi
3. Yatay gecis ve yabanci uyruklu 6grencilerin alim kosullariyla ilgili olarak
kurum i¢i ve kurum dis1 Tiirkge ya da Ingilizce bilgi verilmesi
4. Yurt disindan gelen diploma dogrulama taleplerine yanit verilmesi
5. Gereken hallerde Tiirkgeden-Ingilizceye, Ingilizceden-Tiirkgeye —¢eviri
yapilmasi
6. Daire Bagkanlig1 tarafindan verilecek diger gorevlerin yerine getirilmesi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Dokiiman No: 0.1.D.B.GT.0014
Yayin Tarihi: 01.06.2022
Gorev Tanim Formu Revizyon Tarihi:
Revizyon No:
Sayfa: 1/1
6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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