
Gazi Üniversitesi Türk Dünyası Geleneksel Oyun ve Sporları 

Uygulama ve Araştırma Merkezi 

 

Evrağın inceleme ve gereği için 

ilgili kurum personeline 

aktarımı. 

 

Evrağın ilgili kurum personeli 

tarafından incelenmesi. 

 

Evrağın paraflama, kayıt 

ve dağıtımı. 

Gelen Evrak Kayıt ve Dağıtım İş Süreci 

 

 

Gelen Evrak Kayıt ve 

Dağıtım işleminin 

başlatılması. 

 

 

 

 

 

 

Elektronik Belge Yönetim 

Sistemine giriş yapılması. 

 

 

 

 

 

 

 

Görevlerim ve Evrak arama 

sayfasında "Ön izleme" ile 

gelen evrağın incelenmesi. 

 

 

 

 

 

 

Hayır 

İşlem yapılacak mı? 

 

 

 

Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hayır 

Evrak size mi ait? 

 

 

 

 

Evet 

 

 

 

 

 

 

 

Evrak dosyalama 

ve arşivleme. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elektronik Belge Yönetim 

             Sisteminden çıkış yapılması. 

 

 

 

 

 

 

 

 

İşlem Sonu. 


