
Gazi Üniversitesi Türk Dünyası Geleneksel Oyun ve Sporları 

Uygulama ve Araştırma Merkezi 

 

 

Gelen/Giden Evrak içeriği ve 

dosya eklerinin incelenmesi. 

 

Evrak eklerinin indirilmesi, 

dosyalanması ve depolanması. 

Evrak Dosyalama İş Süreci 

 

 

Gelen/Giden Evrak 

Dosyalama işleminin 

başlatılması. 

 

 

 

 

 

 

Elektronik Belge Yönetim 

Sistemine giriş yapılması. 

 

 

 

 

 

 

 

Görevlerim ve Evrak arama 

sayfasında gelen/giden evrağın 

seçilmesi. 

 

 

 

 

 

 

Hayır 

İşlem yapılacak mı? 

 

 

 

Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evrak eklerinde bilgi 

isteniyor mu? 

Hayır 

 

 

 

 

Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gelen/Giden Evrak 

dosyalanması. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elektronik Belge Yönetim  

             Sisteminden çıkış yapılması. 

 

 

 

 

 

 

 

 

İşlem Sonu. 


