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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

AMBAR GİRİŞ - ÇIKIŞ 
İŞLEMİNİ BAŞLAT

SATIN ALINAN TAŞINIR 
FİRMA TARAFINDAN 

SATIN ALMA BİRİMİNE 
TESLİM EDİLİR

TEKNİK 
ÖZELLİKLERİ 
UYGUN MU?

ÜRÜNÜN TANIMLAMA BİLGİSİ, CİNS VE 
MİKTARI TAŞINIR KAYIT YÖNETİM 
SİSTEMİNE GİRİLİR TİF KESİLİR VE 

ONAYLANIR.

İŞLEM SONU

TÜM İŞLEMLERİN SONUCUNDA EVRAKLAR 
DOSYASINA KALDIRILIR

TESLİM ALINAN TAŞINIR 
MUAYENE KOMİSYONU  
VE TKY TARAFINDAN 

İNCELENİR

EVET

FİRMAYA İADE 
EDİLEREK 

ŞARTNAMEYE 
UYGUN ÜRÜNÜN 

GELMESİ SAĞLANIR

HAYIR

DAYANIKLI TAŞINIR İSE 
SİCİL NUMARASINI 

GÖSTEREN BARKOD 
ETİKETİ YAPIŞTIRILIR.

TAŞINIRIN ÖZELLİĞİNE 
GÖRE TÜKETİM VEYA 
DAYANIKLI TAŞINIR 

AMBARINA KONULUR

TKY, İSTEK BİRİM 
YETKİLİLERİNCE TALEP EDİLEN 

TAŞINIRLARI, AMBARDA 
BULUNAN MEVCUTLARA GÖRE 

DEĞERLENDİRİR.

ÜRÜN DAYANIKLI TAŞINIR İSE 
TAŞINIR İSTEK BELGESİNE 

İSTİNADEN KİŞİ YADA ORTAK 
ALANA TESLİMİ İMZA 

KARŞILIĞINDA YAPILIR

ÜRÜN TÜKETİM MALZEMESİ İSE 
TAŞINIR İSTEK BELGESİNE 

İSTİNADEN TÜKETİM ÇIKIŞ FİŞİ 
DÜZENLENİR VE ONAYLANIR

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Muhasebe ve Satın 

Alma Birimi 

 

 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu  

 

 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

 

 

 

 

 
 

 

HAZIRLAYAN 
......./......./........... 

Birim Kalite Ekibi Başkanı 

İMZA 

ONAYLAYAN 
......./......./........... 

Daire Başkanı 

İMZA 


