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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 

 

Kayıtlardan düşüm yapılması gereken taşınırların 
tespiti ve değerlendirilmesi için komisyon kurulması

Taşınırın kayıtlardan 
düşümüne karar verildi mi?

İŞLEM SONU

Kayıtlardan düşülecek taşınıların tespitine, kayıtlardan düşme 
nedenine ve kayıtlardan düşüm sonrasında yapılacak işleme 

mevzuatına uygun olarak komisyon tarafından karar verilmesi

Komisyon tarafından Kayıttan Düşme Teklif ve Onay 
Tutanağı düzenlenmesi

Komisyon tarafından düşüm yapılmasına uygun 
görülmeyenler hakkında gerekçeli kararın 

Harcama Yetkilisine bildirilmesi 

Kayıttan Düşme Teklif ve Onay 
Tutanağının Harcama Yetkilisinin 

Onayına sunulması

Onaylandı mı?

Taşınır kayıt yetkilisi tarafından taşınır işlem fişi düzenlenerek kayıttan 
düşme gerçekleştirilmesi

Taşınırların Üniversite Hurda Birimine teslim edilmesi

Evet Hayır

Evet

Taşınırın tekrar hizmete sunulmasıHayır

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Hurdaya Ayırma 

Komisyonu 

 

 

 

 

Taşınır Hizmetler 

Birim Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

 

 

 

 

 
 
 

 

HAZIRLAYAN 
......./......./........... 

Birim Kalite Ekibi Başkanı 

İMZA 

ONAYLAYAN 
......./......./........... 

Daire Başkanı 

İMZA 


