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islern baslangic

Ueretsiz izin talzbinde bulunan
persansl izin gerekcasini de iceran
dilekgesini ifmine sunar.

izin dilzkgesi

—_——
Dilekge taranarak olusturulan st

yaziya eklenir ve yaz Daire

Baskanina s2vk adilir.

izin gerekasi
mevzuat apisindan
UyEUn mu?

rersonelin izin dilskgesi st yaz ile Personel Personele Geretsiz izin kullanmasmin uygun
Isleri Daire Baskanliging bildirilir. bulunmadigima bildiren yaz yaailir.

l

rekdr olury alindiktan sonra Persongl isleri
Caire Baskanlgl rektar olurunu ekleyerek
birime yaz1 yazar.

1

Personelin aynhs islemlerinin yaplmas icin
tahakkuk birimine bilgi verilir.

|

Personelin aynls tarihi Personel Caire
Zagkanligina yazi ile bildirilir. Tahakkuk birimi
tarafindan dizenlensn SGK isten aynhs
bildirgesi yaziya eldenir.

|

izim siiresi dolan persone birimine ise
baglzama dilekcesi sunar.

1

Tahakkuk birimi bilgilendirilerek 536K 52
baslama bildirgesi hazirlanmasi istenir.

l

Dilzkge ve 55K ise baglama bildirgesi
eldznerek olusturulan dst yan Persanel Caire
Baskanlgina ginderifir.

|

surec boyunca clusturulan evraklar
personslin gzlik dosyasing eklenir.,

!

( islem sonlzmr )

Tlgili Personel

EBYS Evrak
Sorumlusu,
Personel
Hizmetleri
Birimi

Daire Baskani

Personel
Hizmetleri
Birimi, Birim
Sekreterligi

Personel Isleri
Daire
Baskanlig

Personel
Hizmetleri
Birimi

Personel
Hizmetleri
Birimi,
Tahakkuk
Birimi

Tgili Personel

Personel
Hizmetleri
Birimi

Personel
Hizmetleri
Birimi, Birim
Sekreterligi

Personel
Hizmetleri
Birimi

657 Sayil1 Devlet Memurlari
Kanunu

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik

2547 Sayil Yiiksekogretim
Kanunu,

657 Sayili Devlet Memurlari
Kanunu

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik

657 Sayilt Devlet Memurlari
Kanunu

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik

657 Sayili Devlet Memurlari
Kanunu

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik

Standart Dosya Plani
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HAZIRLAYAN
....... Lo,

Birim Kalite Ekibi Baskani

iMZA

ONAYLAYAN
....... Lo e,

Daire Bagkan

iMzZA




