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Dokiiman Grubu Prosediir Son Giincellenme Tarihi 25.10.2022
S/N | Dokiiman Dokiiman Adi Yayin Revizyon Revizyon Kullanan Sorumlu

No Tarihi Tarihi No Birimler

1 KDDB.PR.0001 | Referans ve Egitim Prosediirii 25.10.2022 KDDB KDDB
2 KDDB.PR.0002 | Kataloglama ve Smiflama Prosediirii 25.10.2022 KDDB KDDB
3 | KDDB.PR.0003 | Siireli Yayinlar Hizmetleri Prosediirii 25.10.2022 KDDB KDDB
4 KDDB.PR.0004 | Veri Tabanlar1 Se¢im ve Saglama Prosediirii 25.10.2022 KDDB KDDB
5 KDDB.PR.0005 | Kullanic1 Hizmetleri Prosediirii 25.10.2022 KDDB KDDB
3] KDDB.PR.0006 | Saglama Hizmetleri Prosediirii 25.10.2022 KDDB KDDB
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Dokiiman Grubu Talimat Son Giincellenme Tarihi 25.10.2022

Dokiiman .. Yayin Revizyon | Revizyon | Kullanan
SN No Dokiiman Adi T:ryihi ‘(Ie'ari)r/fi) i Noyo BliJri;Ier Sorumiu
1 KDDB.TL.0001 | Karel (Bireysel Calisma Odasi) Kullandirma Talimat1 25.10.2022 KDDB KDDB
2 KDDB.TL.0002 | Cezai Islemler Uygulama Talimat: 25.10.2022 KDDB KDDB
3 KDDB.TL.0003 | ilisik Kesme Islemleri Uygulama Talimat: 25.10.2022 KDDB KDDB
4 KDDB.TL.0004 | Self-Check Kullanim Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
5 KDDB.TL.0005 | Kataloglama ve Smiflama Teknik Islemler Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
6 KDDB.TL.0006 | Basili Tez Kullandirma Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
7 KDDB.TL.0007 | Konferans Salonu Sinema Gosterimi Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
8 | KDDB.TL.0008 | Gérme Engelliler Birim Islemleri Talimat: 25.10.2022 KDDB KDDB
9 | KDDB.TL.0009 | Kayip Yaym Odeme Islemleri Talimat: 25.10.2022 KDDB KDDB
10 | KDDB.TL.0010 Kﬁtﬁph_anelerargm I§ Birligi Yayin Gonderme ve Yayin 25 10.2022 KDDB KDDB
Isteme Islemleri Talimati

11 | KDDB.TL.0011 | Protokol Uyeligi islemleri Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
12 | KDDB.TL.0012 | Yeni Uyelik Kayit Islemleri Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
13 | KDDB.TL.0013 | Kayip Kitap Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
14 | KDDB.TL.0014 | Merkez Yayin ISBN Ve Bandrol Alma Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
15 | KDDB.TL.0015 | Odiing Verme/iade Alma/Siire Uzatma Islemleri Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
16 | KDDB.TL.0016 | Projeksiyon Cihazi Kullanim Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
17 | KDDB.TL.0017 | Raf Diizeni Saglama ve Yerlestirme Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
18 | KDDB.TL.0018 | Tamitim LCD Ekrani Kullanim Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
19 | KDDB.TL.0019 | Yangin Sondiirme Tiipii Kullanma Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
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20 | KDDB.TL.0020 | Yangin Talimat 25.10.2022 KDDB KDDB
21 | KDDB.TL.0021 | Isitma/ Sogutma Sistemi Kullanim Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
22 | KDDB.TL.0022 | Abone Veri Tabanlar1 Degerlendirme Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
23 | KDDB.TL.0023 | Veri Tabanlari Se¢im ve Saglama Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
24 | KDDB.TL.0024 | Intihal (Benzerlik) Programlar Talimatlari 25.10.2022 KDDB KDDB
25 | KDDB.TL.0025 | Kiitiiphane Tanitimi1 ve Egitim Hizmetleri Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
26 | KDDB.TL.0026 | Siireli Yaymlar Kullanim Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
27 | KDDB.TL.0027 | Siireli Yayinlar Kayit ve Takip Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
28 | KDDB.TL.0028 | Siireli Yayin Se¢im ve Saglama Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
29 | KDDB.TL.0029 | Siireli Yayinlar Ciltleme Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
30 | KDDB.TL.0030 | Kitap Se¢im-Saglama Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
31 | KDDB.TL.0031 | Bagis Yayin Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
32 | KDDB.TL.0032 | E-Tez Yiikleme Islemleri Talimati 25.10.2022 KDDB KDDB
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Dokiiman Grubu Is Akist Son Giincellenme Tarihi 25.10.2022
Dokiiman . Yayin Revizyon | Revizyon | Kullanan

SN No Dokiiman Adi Tatyihi '?’ari)k/]ci) i Noyo BliJri;IZIr Sorumlu
1 KDDB.IA.0001 | Gérme Engelliler is Akis1 25.10.2022 KDDB KDDB
2 KDDB.IA.0002 | Tez Kullanim s Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
3 | KDDB.IA.0003 | Tasmir Kayit Giris is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
4 KDDB.IA.0004 | Siireli Yaymlar Cilt islemleri is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
5 | KDDB.IA.0005 | Siireli Yaymlar Yayim Saglama is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
6 | KDDB.IA.0006 | Siireli Yaymlar Tasir is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
7 | KDDB.IA.0007 | Siireli Yaymlar Segim is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
8 KDDB.IA.0008 | Abone Veri Tabanlar1 Degerlendirme is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
9 KDDB.IA.0009 | Elektronik Kaynak Kullanic1 Egitimi is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
10 | KDDB.IA.0010 | Elektronik Kaynak Se¢im ve Saglama Is Akis1 25.10.2022 KDDB KDDB
11 | KDDB.iIA.0011 | Kiitiiphane Tanitimi s Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
12 | KDDB.IA.0012 | Referans Hizmetleri is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
13 | KDDB.IA.0013 | Kullanici Hizmetleri Bilgilendirme is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
14 | KDDB.IA.0014 | Ceza ve Kayip Islemleri is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
15 | KDDB.IA.0015 | Ceza ve iptal islemleri is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
16 | KDDB.IA.0016 | Gérsel sitsel Materyaller is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
17 | KDDB.IA.0017 | ilisik Kesme is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
18 | KDDB.IA.0018 | Bireysel Calisma Odalar1 Kullanimi Is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
19 | KDDB.IA.0019 Kiitiiphanelerarasi Is Birligi Is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
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250 | KDDB.IA.0020 illilsallmm Hizmetleri Ciltleme ve Onarim Islemleri Is 95.10.2022 KDDB KDDB
21 | KDDB.IA.0021 | Odiing Verme Is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
22 | KDDB.IA.0022 | Protokol Uyeligi is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
23 | KDDB.IA.0023 | Raf Diizenleme Is Akis 25.10.2022 KDDB KDDB
24 | KDDB.IA.0024 | Rektorliik Yazisi ile ilisik Kesme is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
25 | KDDB.IA.0025 | Kataloglama Siniflama is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
26 | KDDB.IA.0026 Akgesypn, Kataloglama ve Siniflama Birimi Yayin 25 10.2022 KDDB KDDB
Secim Is Akist
27 | KDDB.IA.0027 | Kablosuz Baglanti, Proxy Sorunlari is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
28 | KDDB.IA.0028 | Elektronik Kitap Toplu Yiikleme is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
29 | KDDB.IA.0029 ani Kay1t Olan Ogreqcilerin Kiitiiphane Otomasyon 25 10.2022 KDDB KDDB
Sistemine Aktarilmasi Is Akisi
30 | KDDB.IA.0030 | Merkez Yayin Dergi ISSN Is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
31 | KDDB.IA.0031 | Merkez Yaym Kitap ISBN is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
32 | KDDB.IA.0032 | Dogrudan Temin ile Satin Alma s Akis1 25.10.2022 KDDB KDDB
33 | KDDB.IA.0033 | Dogrudan Temin ile Mal/ Hizmet Alimi is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
34 | KDDB.IA.0034 | Dogrudan Temin ile Yayin Alim s Akis: 25.10.2022 KDDB KDDB
35 | KDDB.IA.0035 | Biitge Hazirlama Siireci Is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
36 | KDDB.IA.0036 | Diger Odemeler Is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
37 | KDDB.IA.0037 | Gider islemleri is Akis1 25.10.2022 KDDB KDDB
38 | KDDB.IA.0038 | ihale Usulii Alim islemleri is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
39 | KDDB.IA.0039 Muayene ve Kabul Komisyonu Is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
40 | KDDB.IA.0040 | On Odeme/ Avans Agma Sireci Is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
41 | KDDB.IA.0041 | Yaklagik Maliyet islemleri Is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
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42 | KDDB.IA.0042 | Yurt ici/ Yurt Dist Gegici Gorev Yollugu Is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
43 | KDDB.IA.0043 | Emekli Kesenekleri is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
44 | KDDB.IA.0044 | Maas Hazirlama islemleri is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
45 | KDDB.IA.0045 | Maas — Kisi Borcu is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
46 | KDDB.IA.0046 | Maas — Promosyon Odemesi Is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
47 | KDDB.IA.0047 | KDDB Is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
48 | KDDB.IA.0048 | Birim Faaliyet Raporu Hazirlama Is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
49 | KDDB.IA.0049 | Birim Stratejik Plan Hazirlama Is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
50 | KDDB.IA.0050 | Birim i¢ Degerlendirme Raporu Hazirlama Is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
51 | KDDB.IA.0051 | Ambar Giris - Cikis islemleri Is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
52 | KDDB.IA.0052 Kayitlardan Diisiim Islemleri Siireci Is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
53 | KDDB.IA.0053 | Tasinr Talep ve Teslim Islemleri Is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
54 | KDDB.IA.0054 | Tasinirlarin Muhafazasi ve Takibi islemleri is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
55 | KDDB.IA.0055 | Tasmur Y1l Sonu Sayim Islemleri is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
56 | KDDB.IA.0056 | Web Sayfasi Islemleri is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
57 | KDDB.IA.0057 | Gelen Evrak Dagitim ve Dosyalama s Akis1 25.10.2022 KDDB KDDB
58 | KDDB.IA.0058 | Yillik Izin Is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
59 | KDDB.IA.0059 | Emeklilik ile Gérevden Ayrilma is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB

; Hastalik Raporu ve Izni Is Akist KDDB KDDB
60 | KDDB.IA.0060 (Kisa SﬁrelipHastahk Hall$eri) ’ 25102022
61 | KDDB.IA.0061 | Ucretsiz Izin Is Akist 25.10.2022 KDDB KDDB
62 | KDDB.iA.0062 Risk D'eg‘e?lendi'rr'ne, Risk Kriterlerinin Belirlenmesi 25 10.2022 KDDB KDDB

ve Gelistirilmesi [s Akisi

63 | KDDB.IA.0063 | Veri Tabanlar1 Erisim Kontrolii Is Akisi 25.10.2022 KDDB KDDB
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Dokiiman Grubu Gorev Tanim Son Giincellenme Tarihi 25.10.2022
Dokiiman .. Yayin Revizyon | Revizyon Kullanan
SIN No Dokiiman Adi Tarihi Tarihi No Birimler Sorumlu
1 KDDB.GT.0001 | Daire Bagkan1t Gorev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
2 KDDB.GT.0002 | Sube Miidiirii Gorev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
3 KDDB.GT.0003 | Sef Gorev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
4 KDDB.GT.0004 | Ogretim Gérevlisi — Kiitiiphaneci Gérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
5 KDDB.GT.0005 | idari Personel Goérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
6 KDDB.GT.0006 | Sekreter Gorev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
7 KDDB.GT.0007 | Tasinir Hizmetleri Birimi Gorev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
8 KDDB.GT.0008 | Tasinir Hizmetleri Birim Sorumlusu Goérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
9 KDDB.GT.0009 | Tasinir Hizmetleri Birim Personeli Gorev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
10 | KDDB.GT.0010 éé(rsrisuyon, Saglama ve Kataloglama Birimi Gérev Tanim 25 10.2022 KDDB KDDB
11 | KDDB.GT.0011 Alfsesyon, Saglama ve Kataloglama Birim Sorumlusu 25 10.2022 KDDB KDDB
Gorev Tanim Formu
12 | KDDB.GT.0012 Aksesyon, Saglama ve Kataloglama Birim Personeli Gorev 25 10.2022 KDDB KDDB
Tanim Formu

13 | KDDB.GT.0013 | Elektronik Kaynaklar Birimi Gorev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
14 KDDB.GT.0014 E(I)Gilr(ntLonlk Kaynaklar Birim Sorumlusu Gorev Tanim 95.10.2022 KDDB KDDB
15 | KDDB.GT.0015 | Elektronik Kaynaklar Birimi Personel Gorev Tanim Formu | 25.10.2022 KDDB KDDB
16 | KDDB.GT.0016 | Siireli Yayinlar Birimi Gérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
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17 | KDDB.GT.0017 | Siireli Yaymlar Birim Sorumlusu Gérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
18 | KDDB.GT.0018 | Siireli Yayinlar Birimi Personel Gérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
19 | KDDB.GT.0019 | Referans ve Egitim Birimi Gérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
20 | KDDB.GT.0020 | Referans ve Egitim Birimi Sorumlusu Gérev Tanim Formu | 25.10.2022 KDDB KDDB
21 | KDDB.GT.0021 | Referans ve Egitim Birimi Personel Gorev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
22 | KDDB.GT.0022 Odiing Verme ve Kiitiiphanelerarasi Is Birligi Birimi Gorev 25 10.2022 KDDB KDDB
Tanim Formu
23 | KDDB.GT.0023 Odiing Verme':. ve Kiitiiphanelerarasi [ Birligi Birim 25 10.2022 KDDB KDDB
§orumlusu Gorev Tanim Formu .
24 | KDDB.GT.0024 Odiing Ver{ne ve Kiitliphanelerarasi s Birligi Birimi 25 10.2022 KDDB KDDB
Personel Gorev Tanim Formu
25 | KDDB.GT.0025 | Vardiya Ekip Sorumlusu Goérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
26 | KDDB.GT.0026 | Vardiya Personeli Gérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
27 | KDDB.GT.0027 | Gorme Engelliler Birimi Gorev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
28 | KDDB.GT.0028 | Gorme Engelliler Birimi Personel Goérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
29 | KDDB.GT.0029 'llz'gfr,nll\:adlr Eser ve Multimedya Birimi Gérev Tanim 95 10.2022 KDDB KDDB
30 | KDDB.GT.0030 Tez, Nadir Eser ve Multimedya Birimi Personel Goérev 95 10.2022 KDDB KDDB
Tanim Formu
31 | KDDB.GT.0031 | Muhasebe ve Satin Alma Birimi Gérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
32 | KDDB.GT.0032 lg/f)lilrlnajebe ve Satin Alma Birim Sorumlusu Goérev Tanim 25 10.2022 KDDB KDDB
33 | KDDB.GT.0033 lg/f)li}rlnajebe ve Satin Alma Birimi Personel Gérev Tanim 25 10.2022 KDDB KDDB
34 | KDDB.GT.0034 lgi[)li}r:]ajebe ve Satin Alma Birimi Personel Gérev Tanim 25 10.2022 KDDB KDDB
35 | KDDB.GT.0035 | Personel Hizmetleri Birimi Gérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
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36 | KDDB.GT.0036 | Personel Hizmetleri Birim Sorumlusu Goérev Tanim Formu | 25.10.2022 KDDB KDDB
37 | KDDB.GT.0037 | Raporlama Birimi Gérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
38 | KDDB.GT.0038 | Raporlama Birimi Birim Sorumlusu Gérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
39 | KDDB.GT.0039 | Raporlama Birimi Personel Gérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
40 | KDDB.GT.0040 | Bilgi Teknolojileri Birimi Gérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
41 | KDDB.GT.0041 | Bilgi Teknolojileri Birimi Sorumlusu Gérev Tanim Formu | 25.10.2022 KDDB KDDB
42 | KDDB.GT.0042 | Teknik Hizmetler Birimi G6érev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
43 | KDDB.GT.0043 | Teknik Hizmetler Birimi Personel Gorev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
44 | KDDB.GT.0044 lscl)rrlrrnnuSorumlusuna Vekalet Edecek Personel Gorev Tanim 25 10.2022 KDDB KDDB
45 | KDDB.GT.0045 | Mutemet Gorev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
46 | KDDB.GT.0046 | Acik Bilim ve Agik Erisim Komisyonu Sekretaryasi 25.10.2022 KDDB KDDB
47 | KDDB.GT.0047 | Kalite Komisyonu Idari Birim Kalite Ekibi Personeli 25.10.2022 KDDB KDDB
48 | KDDB.GT.0048 | Stratejik Planlama Ekibi Gérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
49 | KDDB.GT.0049 Rls:k_Izleme ve D?gerlendlrme Komisyonu Birim Risk 25 10.2022 KDDB KDDB

Ekibi Personel Gorev Tanim Formu
50 | KDDB.GT.0050 Kgrumsal Ver} Y9net1m Koordinatorliigi Kiitiiphane Veri 25 10.2022 KDDB KDDB

Giris Personeli Gorev Tanim Formu
51 | KDDB.GT.0051 II:(;OIr(nc])lrJltrol Birim Calisma Grubu Personel Goérev Tanim 25 10.2022 KDDB KDDB
52 | KDDB.GT.0052 | Kontrol Teskilati1 Personeli Gorev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
53 | KDDB.GT.0053 | Merkez Yayin Sekretaryasi Gorev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
54 | KDDB.GT.0054 | CIMER Sorumlusu Gérev Tanim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
55 | KDDB.GT.0055 Odiing V'err{le ve Kiitiiphanelerarasi Is Birligi Birimi Kat 25 10.2022 KDDB KDDB

Personeli Gorev Tanim Formu
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Dokiiman Grubu Liste Son Giincellenme Tarihi 25.10.2022
Dokiiman .. Yayin Revizyon Revizyon Kullanan

SN No Dokiiman Ad Tarihi Tarihi No Birimler Sorumiu
1 KDDB.LS.0001 | Cihaz, Makine ve Sistem Listesi 25.10.2022 KDDB KDDB
2 KDDB.LS.0002 | Paydas Listesi 25.10.2022 KDDB KDDB
3 KDDB.LS.0003 | Dis Kaynakli Dokiiman Takip Listesi 25.10.2022 KDDB KDDB
4 KDDB.LS.0004 | Genel Dokiiman Listesi 25.10.2022 KDDB KDDB
5 KDDB.LS.0005 | Personel Isim Listesi 25.10.2022 KDDB KDDB
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Dokiiman Grubu Risk Analizleri Son Giincellenme Tarihi 25.10.2022
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SIN No Dokiiman Adi Tarihi Tarihi No Birimler Sorumlu
1 KDDB.RA.0001 | Risk Degerlendirme 25.10.2022 KDDB KDDB
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1 KDDB.FR.0001 | Bagis Yayin S6zlesme Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
2 | KDDB.FR.0002 | Dis Kullanict Ziyaret¢i Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
3 KDDB.FR.0003 | Sesli Kitap Bagvuru Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
4 KDDB.FR.0004 | Tarama Kitap Basvuru Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
5 KDDB.FR.0005 | Kullanic1 Egitimi Istek Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
6 | KDDB.FR.0006 | Veri Tabanlar1 Degerlendirme Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
7 KDDB.FR.0007 | Deneme Veri Tabanlar1 Degerlendirme Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
8 KDDB.FR.0008 | Kiitiiphaneleraras1 Is Birligi Formu (Kitap) 25.10.2022 KDDB KDDB
9 | KDDB.FR.0009 | Kiitiiphanelerarasi Is Birligi Formu (Makale-Tez) 25.10.2022 KDDB KDDB
10 | KDDB.FR.0010 | Protokol Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
11 | KDDB.FR.0011 | Kamu Gérevlileri Etik S6zlesmesi Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
12 | GAZILFR.0113 | Gérev Devir Teslim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
13 | KDDB.FR.0013 | Cilt Teslim Tutanagi Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
14 | KDDB.FR.0014 | Elektronik Dergiler Kontrol Tutanagi Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
15 | KDDB.FR.0015 | Merkez Yayin Oneri Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
16 | KDDB.FR.0016 | Merkez Yayin Onerisi Degerlendirme Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
17 | KDDB.FR.0017 | Merkez Yayimn Sozlesme Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
18 | KDDB.FR.0018 | Yayin Siparis Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
19 | KDDB.FR.0019 | Veri Tabanlar1 Kontrol Tutanagi Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
20 | KDDB.FR.0020 | Egitim Progranmi Katilimei Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
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21 | GAZLFR.0115 | Hassas Gorev Envanter Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
22 | GAZLFR.0114 | Hassas Gorev Tespit Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
23 | GAZLFR.0117 | imza Yetki Devri Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
24 | GAZIFR.0116 | Yetki Devri Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
25 | KDDB.FR.0025 | Aylik istatistik Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
26 | KDDB.FR.0026 | Personel Performans Degerlendirme Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
27 | KDDB.FR.0027 | Basili Dergi izleme Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
28 | KDDB.FR.0028 | Tasinir Deger Tespit Komisyonu Tutanagi Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
29 | KDDB.FR.0029 | Arsiv Kayit ve Takip Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
30 | GAZIFR.0012 | Gérev Dagilimi Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
31 | KDDB.FR.0031 | Kiitiiphane Toplant: Tutanagi Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
32 | KDDB.FR.0032 | Giinliik imza Cizelgesi Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
33 | KDDB.FR.0033 | Yurt I¢i Gegici Gorev Yollugu Bildirimi Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
34 | KDDB.FR.0034 | Emekli Yollugu Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
35 | KDDB.FR.0035 Kisi Borcu Hesaplama (5510 Sayili Kanun Istifa- 25.10.2022 KDDB KDDB

Ayrilma) Formu
36 | KDDB.FR.0036 Kisi Borcu Hesaplama (5434 Sayili Kanun Istifa- 25.10.2022 KDDB KDDB

Ayrilma) Formu
37 | KDDB.FR.0037 Igisi Bf)rc_u'Hesaplama (5434 Sayili Kanun 25.10.2022 KDDB KDDB

Ucretsiz [zin) Formu
38 | KDDB.FR.0038 Igisi Bf)rc_u'Hesaplama (5510 Sayili Kanun 25.10.2022 KDDB KDDB

Ucretsiz Izin) Formu
39 | KDDB.FR.0039 | Saatlik izin Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
40 | KDDB.FR.0040 | Paydas Geri Bildirim Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
41 | KDDB.FR.0041 | Abone Dergiler istatistik Formu 25.10.2022 KDDB KDDB
42 | KDDB.FR.0042 | Ciltlenecek Dergi Formu 25.10.2022 KDDB KDDB




Dokiiman No: KDDB.LS.0004
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg Yayin Tarihi: 25.10.2022
Genel Dokiiman Listesi Revizyon Tarihi:
ene Revizyon No:
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Dokiiman Grubu Plan Son Giincellenme Tarihi 25.10.2022
Dokiiman . Yayin Revizyon Revizyon Kullanan

SN No Dokiiman Adt Tarihi Tarihi No Birimler Sorumlu

TS EN ISO 9001 2015 Kalite Yonetim Sistemi 25.10.2022 KDDB KDDB
1 KDDB.PL.0001 | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1

Aksiyon Plani
2 KDDB.PL.0002 | KDDB Stratejik Plani 25.10.2022 KDDB KDDB




Dokiiman No: KDDB.LS.0004
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanhgi Yayin Tarihi: 25.10.2022
Genel Dokiiman Listesi Revizyon Tarihi:

Revizyon No:
Sayfa: 15/18

Dokiiman Grubu Kilavuz Son Giincellenme Tarihi 25.10.2022

Dokiiman .. Yayin Revizyon Revizyon Kullanan
SN No Dokiiman Ad: Tarihi Tarihi No Birimler Sorumlu
1 KDDB.KL.0001 | Sesli Kitap Okuma Kilavuzu 25.10.2022 KDDB KDDB




Dokiiman No: KDDB.LS.0004
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg Yaym Tarihi: 25.10.2022
Genel Dokiiman Listesi Revizyon Tarihi:
€ Revizyon No:
Sayfa: 16/18
Dokiiman Grubu Misyon ve Vizyon Son Giincellenme Tarihi 25.10.2022
Dokiiman .. Yayin Revizyon Revizyon Kullanan

SN No Dokiiman Adi Tarihi Tarihi No Birimler Sorumiu
1 KDDB.MV.0001 | Misyon ve Vizyon 01.05.2023 KDDB KDDB




Dokiiman No: KDDB.LS.0004
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi gzy_'“ :?;I:r‘_h_ 25.10.2022
o o . VIZY ni:
Genel Dokiiman Listesi Revizyon No:
Sayfa: 17/18
Dokiiman Grubu Organizasyon Semasi Son Giincellenme Tarihi 25.10.2022
Dokiiman .. Yayin Revizyon Revizyon Kullanan

SIN No Dokiiman Ad: Tarihi Tarihi No Birimler Sorumlu
1 KDDB.0S.0001 | Organizasyon Semasi 01.05.2023 KDDB KDDB




Dokiiman No:

KDDB.LS.0004

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg Yaymn Tarihi: 25.10.2022
Genel Dokiiman Listesi Revizyon Tarihi:
ene Revizyon No:
Sayfa: 18/18
Dokiiman Grubu Politika Son Giincellenme Tarihi 25.10.2022
Dokiiman .. Yayin Revizyon Revizyon Kullanan

SN No Dokiiman Adt Tarihi Tarihi No Birimler Sorumiu
1 KDDB.PT.0001 | Kalite Politikas1 12.05.2023 KDDB KDDB
2 KDDB.PT 0002 Kutuphanedqn.Yararlandlrma Politikas1 (D1s 12.05.2023 KDDB KDDB

Kullanicilar I¢in)
3 KDDB.PT.0003 | Nadir Eserler Politikas1 12.05.2023 KDDB KDDB
4 KDDB.PT.0004 Acik Erisim ve Akademik Arsiv Politikasi ve 12.05.2023 KDDB KDDB

Uygulama Esaslari
5 KDDB.PT.0005 | Egitim-Ogretim ve Arastirma-Gelistirme Politikast 12.05.2023 KDDB KDDB
6 KDDB.PT.0006 | insan Kaynaklar1 Politikas1 12.05.2023 KDDB KDDB
7 KDDB.PT.0007 | Koleksiyon Gelistirme Politikas1 12.05.2023 KDDB KDDB
8 KDDB.PT.0008 | Toplumsal Katki Politikasi 12.05.2023 KDDB KDDB
9 KDDB.PT.0009 | Uluslararasilasma Politikasi 12.05.2023 KDDB KDDB
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