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1. Sorumlular: Elektronik Kaynaklar Birimi  

2.  Uygulama 

2.1. İstatistik modülüne giriş izni verilen veri tabanlarının kullanıcı adı ve şifrelerini 
kullanarak, bulunulan yılın ilk 6 ayına ait kullanım istatistiklerini alınız. 

2.2. İstatistik modülüne giriş izni verilmeyen veri tabanlarının sağlayıcı firmalarından, e-
posta yardımı ile bulunulan yılın ilk 6 ayına ait kullanım istatistiği isteyiniz. 

2.3 Veri tabanlarının bulunulan yılın ilk 6 ayına ait abonelik bedelini, Amerikan Doları 
($) bazında hesaplayınız. 

2.4. Veri tabanlarının, bulunulan yılın ilk 6 ayına ait birim maliyet analiz raporunu 
hazırlayınız. 

2.5. İstatistik modülüne giriş izni verilen veri tabanlarının kullanıcı adı ve şifrelerini 
kullanarak, bulunulan yılın Ocak – Aralık dönemlerini kapsayan (1 yıllık) kullanım 
istatistiklerini alınız. 

2.6. İstatistik modülüne giriş izni verilmeyen veri tabanlarının sağlayıcı firmalarından, e-
posta yardımı ile bulunulan yılın Ocak – Aralık dönemlerini kapsayan (1 yıllık) 
kullanım istatistiği isteyiniz. 

2.7. Veri tabanlarının, bulunulan yılın Ocak – Aralık dönemlerini kapsayan (1 yıllık) 
abonelik bedelini, Amerikan Doları ($) bazında hesaplayınız. 

2.8. Veri tabanlarının bulunulan yılın Ocak – Aralık dönemlerini kapsayan (1 yıllık)  
birim maliyet analiz raporunu hazırlayınız. 

2.9. Veri tabanlarının abonelik bedeli artış oranlarını (bir sonraki yıl için belirlenen 
abonelik bedeli ile mevcut yılın abonelik bedeli arasındaki oranı) belirleyiniz. 

2.10. Kütüphane web sayfasında bulunan “Veri Tabanları Değerlendirme Formu” na 
verilen, abone olunan veri tabanları ile ilgili yanıtları kontrol ediniz. 

2.11. Kütüphane otomasyon sistemi, kurumsal e-posta adresi ya da EBYS üzerinden, 
abone olunan veri tabanları ile ilgili yapılmış olan değerlendirme yazılarının bulunup 
bulunmadığını kontrol ediniz. 

2.12. Her veri tabanının, bulunulan yılın 6 aylık / bir önceki yılın 1 yıllık birim maliyet 
analizi ve kullanım istatistikleri ile her veri tabanının hitap ettiği kullanıcı 
(Üniversitemiz öğrenci ve akademik personeli) sayılarından oluşan raporu, abonelik 
ve / veya iptal gerekçelerini belirterek, Kütüphane Komisyonu'na sunmak için 
hazırlayınız. 

2.13. Kütüphane Komisyonunun, aboneliği iptal edilecek veri tabanlarına ait karar 
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sonucunu, sağlayıcı firmalara bildiriniz. 

2.14. Komisyon kararı sonucunda aboneliği iptal edilen veri tabanlarını, kütüphane web 
sayfasından çıkartınız.  

2.15. Aboneliği devam eden veri tabanları için sağlayıcı firmalardan, Muhasebe ve Satın 
Alma Birimi’ne iletilmek üzere (proforma fatura, orijinal fatura, tek yeki belgesi vb.) 
talep ediniz. 

2.16. Muhasebe ve Satın Alma Birimi tarafından ödeme gerçekleştirildiğinde, sağlayıcı 
firmaya ödemenin gerçekleştiğine ilişkin bilgi veriniz. 

2.17. Aboneliği devam eden veri tabanlarının etkin bir şekilde çalışıp çalışmadığını 
haftada iki kez kontrol ediniz. 

2.18. Veri tabanında sorun olduğu takdirde sağlayıcı firma ile irtibata geçiniz. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HAZIRLAYAN 
......./......./........... 

Birim Kalite Ekibi Başkanı 

İMZA 

ONAYLAYAN 
......./......./........... 

Daire Başkanı 

İMZA 


