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1. Birim/ Alt Birim Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1
2. Kadro Unvam Daire Baskani / Ogretim Gorevlisi
3. Gorev Unvam Daire Baskani

Yoneticisi / Amiri

4. Bagh Oldugu Birim Genel Sekreter

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

10.
11
12.
13.

. Baskan, birimin y6neticisi ve temsilcisidir.
. Baskanlik personeli ile ilgili yonetim, is boliimii, koordinasyon, hizmet ici

egitim ve denetim, teknolojik gelismelerin izlenmesi ve uygulanmasi
gorevlerini yerine getirerek Universitede orgiitsel ve yonetsel acidan cagdas
Kiitiiphane hizmetlerinin ylriitiilmesini saglamak, denetlemek ve organize
etmek.

Cagdas kiitiiphane hizmetlerinin gelistirilerek siirdiiriilmesi i¢in biitge ile
yeterli sayida ve nitelikte personel kadrosunu belirleyerek Rektorliik
Makamina onermek.

Universitedeki egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek amaci
ile her tiir ve ortamdaki bilgi kaynagini saglamak ve hizmete sunmak.
Kullanicilarin bilgiye erisim hizmetlerinden en etkin ve hizli bir sekilde
yararlanmalarini saglamak.

Kiitiiphanecilik alanindaki gelismelerle ilgili yurt i¢i ve yurt disindaki seminer
ve konferanslari takip ederek ilgili personelin katilimini saglamak.
Kiitiiphanecilik ~ alanindaki  gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin
kiitiiphaneye kazandirilmasi amaciyla ¢alismalar yapmak.

Kiitiiphanelerarasi is birligini gelistirerek ulusal ve uluslararasi 6l¢ekte bilgi
birikimi, kullanim1 ve transferine destek olmak.

Daire Baskanligi’nin biinyesinde olusturulan komisyonlarin is ve iglemlerini
takip ederek yiiriitmek.

Birim i¢ kontrol ¢alismalarinin yiiriitiilmesini saglamak.

. Birim kalite ¢aligmalarinin yiiriitiilmesini saglamak.

Kiitiiphane faaliyetleri ile ilgili raporlar1 Rektorliik Makamina sunmak.
Rektorliik tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.
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6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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Daire Baskani Genel Sekreter
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