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1. Birim/ Alt Birim Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi / Odiing Verme ve
Kiitiiphanelerarasi Isbirligi Birimi
2. Kadro Unvam Teknisyen, GIH
3. Gorev Unvam Odiing Verme ve Kiitiiphaneleraras: Isbirligi Birim Personeli
4. Bagh Oldugu Birim Daire Bagkan
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve 1. Bagkanlik 1. Mutemeti (Kitap gecikme bedeli ve kayip kitap 6demeleri).
Sorumluluklar: 2. Kullanic1 iiye kayitlarini olusturmak, kontroliinii yapmak, gilincellemek ve
takibini gerceklestirmek.

3. Universitemiz akademisyenlerine ait yaymn isteklerini, kiitliphanelerarasi
isbirligi kanaliyla yurtici ve / veya yurtdisindan saglamak (KITS, ILL,
Protokol).

4. Kiitiiphane e-posta takibini gerceklestirmek.

5. Birim sorumlusunun bulunmadigi  durumlarda Odiing Verme ve
Kiitiiphanelerarasi Isbirligi Biriminin sorumlulugunu yiirtitmek.

6. Gorevlendirildigi komisyon ve ¢alisma gruplarinda yer almak, rapor veya
projeler hazirlamak.

7. Kalite Yonetim Sistemi ile I¢ Kontrol Sisteminin amag, hedef, politika,
prosediir, standart ve genel sartlarina uygun olarak gorevi yiiriitmek; kalite ve
i¢c kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklari yerine getirmek.

8. Bagkanin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.
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Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak

Personel
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