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1. Birim/ Alt Birim Kiitiiph

ane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 / Stireli Yayinlar Birimi

2. Kadro Unvani Ogretim Gorevlisi, Kiitiiphaneci

3. Gorev Unvam Siireli Yayinlar Birim Sorumlusu

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Daire Bagkani

5. Gorev, Yetki ve 1.
Sorumluluklar: 2.

10.
11.

12.

Siireli Yayinlar Biriminin sorumlulugunu yiirtitmek.

Siireli yayinlar koleksiyonunu olusturmak i¢in se¢im, degerlendirme ve
saglama islemlerini ytiriitmek.

Siireli yayinlar (Basili-Elektronik) aboneliginin devamliligini ve giincelligini
saglamak.

Abone olunmasi karar1 alinan yeni yayinlarin degerlendirilerek koleksiyona
eklenmesi siireglerini yiirtitmek.

Siireli yayinlarin kullaniciya sunulmasi ile ilgili hizmetlerin yiiriitiilebilmesini
saglamak amaciyla basili-elektronik dergi kayitlarinin tutulmasi, izlenmesi i¢in
gerekli islemleri yapmak.

Birim taginir kayit yetkilisi olarak periyodik olarak yapilmasi gereken
islemleri, belirtilen siireler icerisinde yerine getirmek.

I¢ kontrol sisteminin saglanmasi, standartlariin uygulanmasi, genel sartlara
uygun faaliyetlerde bulunulmasi ve faaliyetlerin gelistirilmesi konularindaj
caligmalar yapmak.

Ic Kontrol Birim Calisma Grubu iiyesi olarak, Universitemiz dgrenci ve
personeline memnuniyet anketleri uygulamak, tatmin diizeyini analiz etmek,
anket sonuglar1 dogrultusunda Baskanlik hizmetlerinin gelistirilmesi ve
tyilestirilmesine iliskin calismalar yapmak ve Bagkanliga alinabilecek tedbirler,
onermek.

Birimin iglemlerini  diizenlemek, personelinin goérev dagilimi  ve
koordinasyonunu saglamak.

Birimin istatistiklerinin takibini yapmak ve kontroliinii saglamak.
Gorevlendirildigi komisyon ve calisma gruplarinda yer almak, rapor veya
projeler hazirlamak.

Kalite Yonetim Sistemi ile I¢ Kontrol Sisteminin amag, hedef, politika,
prosediir, standart ve genel sartlarina uygun olarak gorevi yiiriitmek; kalite ve
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i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklari yerine getirmek.
13. Bagkanin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.
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7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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