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Gorev Tanim Formu Revizyon Tarihi:
Revizyon No:
Sayfa: 171
1. Birim/ Alt Birim Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 / Vardiya Hizmetleri
2. Kadro Unvam GiH, TH
3. Gorev Unvani Vardiya Ekibi Sorumlusu
4. Bagh Oldugu Birim Daire Bagkan
Yoneticisi / Amiri
5. Goreyv, Yetki ve 1. Gece ve hafta sonu kiitliphane hizmetlerini ytirlitmek.
Sorumluluklar: 2. Rafyerlestirmek, raf okumak ve raf diizenlemek.

3. Kitap ddiing verme, iade, uzatma islemlerini yiirtitmek.

4. Kullanicilara yonlendirme hizmeti vermek.

5. Tiim vardiya ekibinin koordinasyonunu saglamak.

6. Icerisinde bulundugu vardiya grubunun koordinasyonunu saglamak ve
denetimini yapmak (Raf yerlestirme ve raf okuma, kullanicilara yonlendirme
hizmeti verme, kitap 6diing verme, iade, uzatma islemi yapma, akademik
personel i¢in 6zel ¢aligma alanlarinin (karel) kullaniminin izlemesini yapma).

7. Bagkanin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

6. AdiSoyadi /Imza- | S S
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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