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1. Birim/ Alt Birim

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 / Tasinir Hizmetleri Birimi

2. Kadro Unvam

Sube Miidiirii V./ TH / GIH

3. Gorev Unvam

Tasinir Hizmetleri Birim Sorumlusu

4. Bagh Oldugu Birim Daire Bagkan
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve 1. Tasmur Hizmetleri Biriminin sorumlulugunu yiirtitmek.

Sorumluluklar:

2.

>

10. Baskanin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelini imzalayarak harcama
yetkilisine sunmak.

Sorumlu personelin bulunmadigi durumlarda, bina bakim onarim isleri,
asansor periyodik bakim ve kontrol islemleri, yangin sondiirme sistemleri ve
bina temizlik islemlerini koordine etmek.

Universitenin  belirledigi stratejik amaglar dogrultusunda hedefler ve
performans olgiitleri belirleyerek Bagkanliga ait stratejik plani hazirlamak;
performans gostergelerinin stratejik hedeflere etkisini 6lgmek; diizenli olarak
performans ve stratejik plan ger¢eklesmelerinin takibini yapmak.

Birimin teknik islemlerini diizenleyerek, personelin gorev dagiliminmi ve
koordinasyonunu saglamak.

Birimin istatistiklerinin takibini yapmak ve kontroliinii saglamak.
Gorevlendirildigi komisyon ve c¢alisma gruplarinda yer almak, rapor veya
projeler hazirlamak.

Kalite Yonetim Sistemi ile I¢ Kontrol Sisteminin amag, hedef, politika,
prosediir, standart ve genel sartlarina uygun olarak gorevi yiirtitmek; kalite ve
i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklari yerine getirmek.
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7. Yerine Gorev Yapacak
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... S S ST S S
Birim Kalite Ekibi Daire Bagkani
IMZA IMZA




