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1. Birim/ Alt Birim Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi / Bilgi Teknolojileri Birimi
2. Kadro Unvam GIH / TH / Kiitiiphaneci / Ogretim Gérevlisi
3. Gorev Unvam Bilgi Teknolojileri Birim Personeli
4. Bagh Oldugu Birim Daire Bagkan
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve 1. Bilgi Teknolojileri Biriminin sorumlulugunu yiirtitmek.
Sorumluluklar 2. Kiitiiphanedeki tiim bilgisayar, sunucu ve yazicilarin kurulum ve bakimlarini

yapmak.

3. Otomasyon programinin verimli caligmasini saglamak.

4. Tim kullanicilarin kablosuz ag ve Proxy baglanti problemleri ile sifre
olusturma sorunlarini gidermek.

5. Kiitiiphane web sayfasini diizenlemek, bilgileri girmek ve giincellemek.

6. Kiitiiphane sosyal medya hesaplarini takip etmek.

7. Kiitiiphanenin sahip oldugu otomasyon programinin altyapi calismalarina
destek vermek.

8. Birimin istatistiklerinin takibini yapmak ve kontroliinii saglamak.

9. Gorevlendirildigi komisyon ve ¢alisma gruplarinda yer almak, rapor veya
projeler hazirlamak.

10. Kalite Yonetim Sistemi ile I¢ Kontrol Sisteminin amag, hedef, politika,
prosediir, standart ve genel sartlarina uygun olarak gorevi yiirlitmek; kalite ve
i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklar1 yerine getirmek.

11. Baskanin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.
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Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak

Personel
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