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1. Birim/ Alt Birim Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 / Raporlama Birimi
2. Kadro Unvam Kiitiiphaneci / Ogretim Gérevlisi / GIH

3. Gorev Unvam Raporlama Birimi Personeli

4. Bagh Oldugu Birim |Daire Baskan

Yoneticisi / Amiri

1. Bagkanlik biinyesinde bulunan biitiin alt birimlere ait istatistikleri talep etmek,
tutmak ve raporlanmasini yapmak.

2. Faaliyet raporu, I¢ degerlendirme raporu vb. raporlari olusturmak, belge ve cetvelleri
hazirlamak ve istenildigi zaman iist yonetime vermek. N )

5. Gorev, Yetki ve 3. Kurum i¢i ve Kurum disindan Birim faaliyetlerine iliskin (TUIK, YOK vb.) gelen
Sorumluluklari tiim veri taleplerini karsilamak.

4. Kullanici memnuniyet anketlerini degerlendirmek.

5. Gorevlendirildigi komisyon ve ¢alisma gruplarinda yer almak, rapor veya projeler;
hazirlamak.

6. Kalite Yonetim Sistemi ile i¢ Kontrol Sisteminin amag, hedef, politika, prosediir,
standart ve genel sartlarina uygun olarak gorevi yiirlitmek; kalite ve i¢ kontrol
yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve sorumluluklar1 yerine
getirmek.

7. Bagskanin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

6. Ad1 Soyad1/ imza -

Tarih

7. Yerine Gorev

Yapacak Personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Birim Kalite Ekibi Daire Bagkani
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