Odiin¢ Verme ve Kiitiiphaneleraras: Isbirligi
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Revizyon No:
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1. Birim/ Alt Birim Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi / Odiing Verme ve

Kiitiiphaneleraras Isbirligi Birimi

2. Kadro Unvani Ogretim Gorevlisi, Kiitiiphaneci

3. Gorev Unvam Odiing Verme ve Kiitiiphanelerarasi Isbirligi Birim Sorumlusu

4. Bagh Oldugu Birim .

Yoneticisi / Amiri Daire Bagkanu

5. Gorev, Yetki ve 1. Odiing Verme ve Kiitiiphanelerarasi Isbirligi Biriminin sorumlulugunul

Sorumluluklar: yuriitmek.

2. Kullanicr iiye kayitlarini olusturmak, kontroliinii yapmak, giincellemek ve
takibini gerceklestirmek.

3. Kitap 6diing verme, iade, uzatma iglemlerini yiiriitmek.

4. Rezerv (ayirtilan) kitaplar, Kiitiiphaneden izinsiz ¢ikarilan yayinlar, geciken
kitaplar ile ilgili gerekli islemleri ytiriitmek.

5. Cilt bitiinliigi bozulan yayinlarin cilde hazirlanip; ciltten donen yayinlarin
tiim teknik islemlerini gerceklestirmektir.

6. Universitemiz akademisyenlerine ait yayin isteklerini, kiitiiphanelerarasi
isbirligi kanaliyla yurtici ve / veya yurtdisindan saglamak (KITS, ILL,
Protokol).

7. Kiitiiphane e-posta takibini gerceklestirmek.

8. Kullanicilara yonlendirme hizmeti vermek.

9. I¢ kontrol sisteminin saglanmasi, standartlarinin uygulanmasi, genel sartlara
uygun faaliyetlerde bulunulmasi ve faaliyetlerin gelistirilmesi konularinda
caligmalar yapmak.

10. i¢ Kontrol Birim Calisma Grubu iiyesi olarak, Universitemiz dgrenci ve
personeline memnuniyet anketleri uygulamak, tatmin diizeyini analiz etmek,
anket sonuglart dogrultusunda Baskanlik hizmetlerinin gelistirilmesi ve
tyilestirilmesine iliskin caligmalar yapmak ve Bagkanliga alinabilecek tedbirler,
onermek.

11. Birimin  islemlerini  diizenlemek, personelinin gorev dagilimi ve
koordinasyonunu saglamak.

12. Gorevlendirildigi komisyon ve calisma gruplarinda yer almak, rapor veya
projeler hazirlamak.

13. Kalite Y&netim Sistemi ile I¢ Kontrol Sisteminin amag, hedef, politika,
prosediir, standart ve genel sartlarina uygun olarak gorevi yiiriitmek; kalite ve

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

....... Joveoiid o, SR OSSOSO

Birim Kalite Ekibi Daire Bagkani
IMZA IMZA
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Odiin¢ Verme ve Kiitiiphaneleraras: Isbirligi
Birim Sorumlusu Gorev Tanim Formu

i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklari yerine getirmek.

14. Birimin istatistiklerinin takibini yapmak ve kontroliinii saglamak.

15. Bagkanin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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