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1. Birim/ Alt Birim Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1
2. Kadro Unvam Kiitiiphaneci / Ogretim Gérevlisi / Memur
3. Gorev Unvam Tez, Nadir Eser ve Multimedya Birimi
4. Bagh Oldugu Birim Daire Baskani
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve 1. Universitenin egitim-dgretim faaliyetlerini desteklemek amaciyla gorsel-isitsel
Sorumluluklar: materyalleri secmek, diizenlemek ve kullanicilarin hizmetine sunmak.

2. Gazi Universitesi biinyesinde yapilmis olan ve kapali raf sisteminde bulunan|
tezlerin diizenini saglamak ve talep geldiginde kullanima sunmak.

3. Birimde bulunan nadir eserleri korumak, Kiitiiphanenin belirlemis oldugu
nadir eserler politikas1 dogrultusunda kullanima sunmak.

4. Birimin islemlerini diizenlemek, personelinin gérev dagilimi ve
koordinasyonunu saglamak.

5. Birimin istatistiklerinin takibini yapmak ve kontroliinii saglamak.

6. Gorevlendirildigi komisyon ve c¢alisma gruplarinda yer almak, rapor veya
projeler hazirlamak.

7. Kalite Yonetim Sistemi ile I¢ Kontrol Sisteminin amag, hedef, politika,
prosediir, standart ve genel sartlarina uygun olarak gorevi yiiriitmek; kalite ve
i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklar1 yerine getirmek.

8. Bagkanin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

6. Ad1 Soyadi / imza -

Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak

Personel
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Birim Kalite Ekibi Daire Bagkani
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