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MADDE 1 - (1) Bu yoénerge, Gazi Universitesi Merkez Kittiphanesinin gérev, yetki ve

GAZi UNIVERSITESI Ek-2
KUTUPHANE CALISMA ESASLARI YONERGESI

BiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

sorumluluklari ile caligma usul ve esaslarini belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yénerge, Gazi Universitesi Kiltliphanesinin organizasyon yapisl,
Kutuphane'de verilmekte olan hizmetleri, kitiphaneden yararlanma kosullari, kittiphane

kaynaklarinin korunmasi ve etkin kullaniimasi ile ilgili usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yénerge, 2547 sayili Yiksekégretim Kanunu’'nun 51'inci maddesi (a)
bendi ve 124 sayili Yiuksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekégretim Kurumlarinin idari
Teskilati Hakkinda Kanun Hukminde Kararnamesinin 33 iincli maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu yonergede gecen:

a)
b)
c)

¢

Universite: Gazi Universitesini,

Rektorluk: Gazi Universitesi Rektorlugun,
Kituphane Komisyonu: Kutiphanenin temel politikalarini belirlemek tizere
Bagkanligin bagl oldugu Rektér Yardimcisi, (g 6gretim tyesi ile Kutuphane
ve Dokimantasyon Daire Baskanindan olusan komisyonu,

Baskanlik: Gazi Universitesi Kutiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanhgini,

Baskan: Gazi Universitesi Kitiphane ve Dokumantasyon Daire Baskanini,
Sube Mudura: Kutuphane bunyesinde bulunan Kitiphane Hizmetleri,
Kullanict Hizmetleri ve Destek Hizmetleri Midirliklerinden sorumiu sube
mudurlerini,

Kutuphane: Gazi Universitesi Merkez Kutiiphanesini,

Kullanici: Gazi Universitesi akademik/ idari/ stirekli isci kadrosunda gbrev
yapmakta olan personeli ve 6grencileri ile dis kullanicilari,

Dis Kullanici: Arastirma amagli Kutuphaneyi kullanmak isteyen, Gazi
Universitesi mensubu olmayan kullanicilari, arastirma yapacak olan diger
universitelerin akademik personeli ve Kiitliphane protokol kullanicilarini,

/
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h) Protokol kullanicilari: Kituphanelerarasi is birligi kapsaminda protokol
yapilmis olan Gniversite/ kurumlarin akademik personelini,

1) Kismi Zamanli Ogrenci: Yiksekogretim kurumlarinda kismi zamanli olarak
gecici iglerde calistirilan ve isci sayilmayan ogrenciyi,

i) Bilgi Kaynaklari: Kutuphane koleksiyonunu,

) Derme: Bilgi merkezine, énceden belirlenmis bir politika uyarinca, satin
alma, degisim, badis, lisans ve elektronik paylasim yontemleriyle saglanan
materyal toplulugunu,

k) Koleksiyon: Kittiphanenin sahip oldugu kitap, dergi, ciltli dergi, tez, nadir
eser gibi basili materyaller ile gérsel-isitsel materyal ve elektronik
kaynaklari,

) Sureli Yayin: Gazete, dergi gibi belli zamanlarda gikan yayinlari,

m) Gorsel-Isitsel Materyal: DVD, CD, film, ses kaseti, mikrofig gibi gorsel ve/
veya isitsel bilgi barindiran materyalleri,

n) Elektronik Kaynak: Sureli yayin, kitap ve/ veya tezlerin yer aldig1 tam metin
ve/ veya bibliyografik (kiinye ve 6zet igeren) veri tabanlari gibi bilgisayar
araciligiyla erisilebilen kaynaklari,

0) Referans Kaynagi: Ansiklopediler, indeksler, el kitaplari, sézliikler gibi
basvuru kaynaklarini iceren koleksiyonu,

6) Nadir Eser: Gazi Egitim Fakultesi Kutuphanesinden Merkez Kutuphaneye
devredilen nadir (az bulunan ve yerine yenisinin getirilmesi mumkin
olmayan kiymetli eserler) kapsaminda yer alan kitaplari,

p) El Yazmali Tez: Gazi Egitim Fakiltesi Kutiphanesinden Merkez
Kitlphaneye devredilen 1940 — 1970 yillari arasinda hazirlanmis olan,
lisans dizeyinde bitirme o6devi niteli§i tasiyan ‘El Yazmasi Tezler
kapsaminda yer alan koleksiyonu,

r) Acik Bilim ve Agik Erigim Komisyonu: Universitede yirtttlen acik bilim ve
acik erigsimle ilgili caligmalarin surekliligini saglayan, degerlendiren,
gerektiginde énlemler alan 6neren komisyonu,

s) Karel: Ogretim Uyeleri icin 6zel olarak ayriimis bireysel calisma odalarini

ifade eder.

iKiNCi BOLUM

Kurulug, Orgiitlenme ve Yonetim

Kurulus

MADDE 5 - (1) Kituphane;

a. Universitenin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek amaci ile
her tur ve ortamdaki bilgi kaynagini saglamak,

b. Saglanan bilgi kaynaklarini, Universite mensuplarinin kullanimina sunulacak

sekilde dizenlemek ve hizmete sunmak,
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c. Kullanicilarin Kitiphane ve Kitiiphane kaynaklarindan en hizli ve etkin bir
sekilde yararlanmalarini saglamak amaciyla kullanici editim programlarini
planlamak ve gelistirmek,

¢. Kutlphaneleraras: is birligini gelistirerek, ulusal ve uluslararasi 6lgekte bilgi
birikimi, kullanimi ve paylasimina destek olmak

amaciyla kurulmustur.

Orgiitlenme ve yénetim

MADDE 6 - (1) Kutiphanenin yonetim ve koordinasyonu, Baskanlik ile Kitliphane
Komisyonu tarafindan yaratalar.

(2) Kitiphane hizmetleri, Baskanlik tarafindan merkezi olarak ytrtilir.

(3) Kitiphane Komisyonu, Baskanligin bagl oldugu Rektér Yardimeisi, tic 6gretim
uyesi ile Bagkandan olusur. Kutuphanede her yil satin alinacak/ yeni abone olunacak,
abonelige devam edilecek, ya da cesitli nedenlerden dolayi aboneligine son verilecek basili/
elektonik kaynaklarin belirlenmesi, kullanicilar tarafindan zamaninda iade edilmeyen/ siresi
uzatilmayan yayinlar icin uygulanacak gecikme cezasi ile kaybedilen ve temini mumkin
olmayan yayinlar icin kullanicilar tarafindan 6denecek rayi¢ bedel/ kaybetme tazminatinin
tespit edilmesi konularinda nihai karar vericidir.

(4) Acik Bilim ve Agik Erisim Komisyonu, Universitenin temel alanlar gozetilerek tc
yilligina Rektor tarafindan belirlenen, ilgili Rektér Yardimcisi, 6gretim tyeleri, Bilgi Islem Daire
Bagskani, ARGE Kurum Koordinatérii ve Baskandan olusur. Kitiiphane igerisinden
gorevlendirilen iki personel de Birimden Sorumlu Personel olarak gérev yapar. Baskanligin
komisyondaki sorumluluklari, lisansustt tezlerin Akademik Arsiv'e ylklenmesi calismalarini
yurtitmek, yilda bir kez Yuksekdgretim Bilgi Sistemi (YOKSIS) izerinden sunulan Akademik
Arsiv Formu bilgi giriglerini gerceklestirmek ve Akademik Arsiviin ulusal ve uluslararasi
harmanlama sistemlerinde taninirhiginin kontrolint saglamaktir.

(5) Universitede normal egitim-6gretim siresi icinde egitim goren TC vatandasi olan,
ihtiyac sahipleri dncelikli olmak Uzere talepte bulunan égrencilere kismi zamanli is imkéani
saglanir. Her yil Universite 6§rencileri, Kitiphanede verilmekte olan hizmetlere destek olmak
ve koleksiyonun dizenini saglamak amaciyla kismi zamanli olarak calistirilir.

Kiitiiphane Organlarinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 7 - Aksesyon, Kataloglama ve Siniflama Birimi, Elektronik Kaynaklar Birimi,
Sureli Yayinlar Birimi ve Tasinir Hizmetler Birimi'nin bagh oldugu Kutiphane Hizmetleri
Mudurlagirntin gérev, yetki ve sorumluluklari:
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a. Kittphane koleksiyonunu olusturmak icin secim, degerlendirme ve saglama
islemlerini yapmak; koleksiyona eklenen basili/ elektronik kitap — dergi, gérsel
— igitsel tim kaynaklarin teknik iglemlerini gerceklestirmek.

b. Tum Kituphane kaynaklarinin tasinir kayit igslemlerini yerine getirerek saglanan
tim kaynaklarin (satin aima/ bagis) teknik islemlerini yapmak.

c. Elektronik kaynaklar yonetim (segim, sadlama, izleme ve degerlendirme,
raporlama) iglemlerini gergeklestirmek.

MADDE 8 - Referans ve Egitim Birimi, Odiing Verme ve Kitluphanelerarasi s Birligi
Birimi, Tez, Nadir Eser ve Multimedya Birimi ve Gérme Engelliler Birimi'nin bagli oldugu
Kullanici Hizmetleri Mudurlagi’'niin gérev, yetki ve sorumluluklari:

a. Kutiphane kaynaklarinin (kitap, dergi, gérsel isitsel materyal, tez, referans
kaynagi, elektronik kitap/ dergi/ veri tabani) kullanicilarin hizmetine sunmak ve
basili kaynaklarin duzenini saglamak.

b. Goérme engelliler icin 6zel koleksiyon olusturmak ve hizmete sunmak (sesli kitap
olugturma, Braille alfabesi ile basiimis kitap hazirlama ve kitap tarama).

c. Oding verme, iade ve uzatma islemlerini yuritmek ve gecikmis/ kayip yayinlar
igin gerekli igslemleri yapmak.

¢. Universite akademisyenlerine ait yayin isteklerini, kitiphanelerarasi is birligi
kanaliyla yurt ici ve/ veya yurt disindan sagdlamak (KITS, ILL, Protokol).

d. Kutuphane ve kitiphane kaynaklarinin dizenli ve etkin kullanimini saglamak
icin teorik/ pratik egitimler, sunumlar, kitphane tanitim turlari (oryantasyon)
gerceklestirmek.

MADDE 9 — Muhasebe ve Satin Alma Birimi, Personel Hizmetleri Birimi, Raporlama
Birimi, Bilgi Teknolojileri Birimi ve Bina Teknik Hizmetler Birimi'nin badl oldugu Destek
Hizmetler Mudurlagiu’nun gérev, yetki ve sorumluluklari:

a. KutUphane butcesi hazirlama is ve islemlerini yuritmek.

b. Tum Kuitlphane kaynaklarinin (mal ve hizmet) alim ve édeme islemlerini yerine
getirmek.

c. Baskanlikta gorevli akademik ve idari personelin 6zlik igleri ile gece ve hafta sonu
vardiya hizmetleri ile ilgili iglemleri yarttmek.

¢. Baskanhiga ait tum raporlama islemlerini gerceklestirmek (aylik/ yillik birim
istatistigi ve faaliyet raporu, i¢ degerlendirme raporu, Ust Yénetim tarafindan ya da
dis kurumlardan talep edilen Kutiphane ile ilgili tim verilere ait raporlar).

d. Otomasyon programinin ve kutiiphane donaniminin verimli calismasini saglamak;
Kutlphane web sayfasi ve sosyal medya hesaplarini takip etmek ve glincellemek
ile kullanicilarin kablosuz ad, Proxy baglanti problemleri ve sifre olusturma
sorunlarini gidermek.

e. Kutiphanede gérev yapacak kismi zamanli 6grencilerin  koordinatérliguni
gerceklestirmek.

f. Kutiphane binasinin teknik donanimiyla ilgili calismalar gergeklestirmek.
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MADDE 10 - (1) Saglik, Kulttr ve Spor Daire Bagkanligi tarafindan, ihtiyac sahipleri
oncelikli olmak tizere talepte bulunan Universitedgrencilerine kismi zamanli is imkani saglanir.
Ucretleri Saglik, Kiltir ve Spor Daire Bagkanligi tarafindan 6denmesi kosuluyla, her yil
Kitlphanede calismak isteyen égrenciler arasindan secim yapilarak, kismi zamanli calisma
uygulamasi gerceklestirilir.

(2) Kismi Zamanli calisan 6@renciler, Saglik, Kulttr ve Spor Daire Baskanligi tarafindan
YOK Kismi Zamanl Ogrenci Calistirma Usul ve Esaslarina gbre belirlenir ve bu cercevede
caligtirilir.

(3) YOK Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Usul ve Esaslarina gdre belirlenen saatten
az ¢alisanlarin is akdi fesh edilir.

(4) Kismi zamanli 6grencilerin ¢alisma saatleri ve programlari, géreviendirildikleri
Birim’deki Birim Sorumlusu tarafindan dizenlenir ve izlenir.

(5) Calisma siresince Birim tarafindan verilen yaka kartlarinin takilmasi gerekmektedir.
(6) Planlanan calisma siresi boyunca izinsiz olarak gérev yeri terk edilemez, ders
calisma, kitap okuma v.b 6zel herhangi bir isle ugrasilamaz, ézel iliskiler ve arkadasliklar

calisma ortamina tasinamaz.

(7) Belirlenen calisma saatlerine mutlaka uyulmasi gerekmektedir. ise gelememe
durumunda mazeretlerini, calistiklari Birim personeline bildirmeleri gerekmektedir.

(8) Her ay sonunda, égrencilerin glinlik imza cetvellerine gére calisma saatleri belirlenir
ve puantaj hazirlanir.

(9) Ucretlendirme, aylik galisilan saat tizerinden yapilir. Aylik puantaj, calisma plani ve
imza cetvelleri, maas 6deme islemleri igin Saglik, Kultir ve Spor Daire Baskanhigi'na génderilir.

(10) Calisma ortam ve kurallarina uygun davranmayan ve ise dizenli olarak gelmeyen
égrencilerin durumlari Saglik, Klttr ve Spor Daire Bagkanligina bildirilir.

(11) Kendi istegiyle isten ayriimak isteyen 6grencilerin; 15 (onbes) giin 6nceden

dilekgeyle Saglik, Kultur ve Spor Daire Baskanligina bagvuru yapmalari gerekmektedir.

UcUNCU BOLUM

Kitiiphane Kurallari

Kiitiiphane kurallar

SENATDNUN M/
RV, Y Ms ms)mgfrd'_

ii"‘?‘ u”




- :';.":“\-..

MeHmbt-Ali S
GGH&T Sekr

-
3 . L
e w
g

MADDE 11 - (1) Kuttphane ortak galigma alanlarinin, koleksiyonun ve donanimin
korunmasi, koku, gurilti ve kirlilik olusumunun o6nlenmesi, temiz bir ¢alisma alaninin
saglanmasi igin Kutliphaneye yiyecek ve icecekle (su harig) girilemez.

(2) Kitiiphane igerisinde ya da bina 6ninde yer alan “Sigarasiz Alan’larda tatln
mamdlleri icilemez.

(3) Kutlphane binasi icinde cep telefonlari sessiz konuma alinmali, telefon ile
konusulmamali ve gérigmeler bina diginda gerceklestirimelidir.

(4) Kiutuphaneye bavul ve valiz tiirli bagaj esyalari ile girilemez ve emanet birakilamaz.

(5) Kullanicilar, sesli ve sessiz ¢alisma alanlari igin belirlenmis olan kurallara uymak
zorundadir.

(6) Kutuphane igerisinde kulaklikla miizik dinleyenlerin ses seviyesine dikkat etmesi
gerekmektedir.

(7) Grup calisma salonu disinda kittphane icinde, grup calismasi ve sesli ders
calisma yapilamaz.

(8) Kitiphane ortak galisma alanlarinda bulunan ¢alisma masalari, bilgisayar masalari
ve koltuklarda yer ayirma amagli kisisel esya birakilamaz. Calisma alanlarinda bir saatten
uzun slre birakilan esyalar, diger kullanicilara calisma imkani verebilmek amaci ile gérevli
personel tarafindan toplanir.

(9)Kutuphanede bulunan internet erisimli bilgisayarlar, egitim ve arastirma amaciyla
kullanilir; oyun oynamak amagli ya da calisma masasi olarak kullanilamaz. Bilgisayarlarda
CD/ DVD yazicisi ve yazici (printer) baglantisi bulunmamaktadir.

(10) Kullanicilar, kablosuz ag ile kisisel bilgisayarlarindan/ tablet gibi cihazlarindan
internete baglanabilirler.

(11) Siniflama sistemine gére yerlestiriimis kaynaklarin raf diizenlerinin bozulmamasi,
herhangi bir karisikliga sebep olunmamasi agisindan, kullanilan kaynaklarin masa
tzerlerinde birakiimasi gerekmektedir.

(12) Danisma kaynaklari, tezler, ciltli ve glincel dergiler, nadir eserler 6dung verilmez
ve Kltiphane disina ¢ikarilamaz.

(13) Kitophane, bilimsel arastrma ve gelistirme calismalarini destekleme
yaklasimiyla dis kullanicilara da hizmet vermektedir. Aragtirma amagcl Kutuphaneye
gelmek isteyen kullanicilarin, olusturulan “Dig Kullanici Ziyaretgi Formu’nu doldurmalari
gerekmektedir. (Ek-1 KDDB.FR.0002 Dis Kullanici Ziyaret¢i Formu doldurup ziyaret
planlama onayi alan dis kullanicilar tiim koleksiyondan Kiittiphane igerisinde faydalanabilir.
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(14) Kullanicilar kendi esyalarindan sorumludur. Telefon, bilgisayar tlrl esyalarin
gbzetimsiz durumda calinma ihtimali yiksektir. Esyalarin ¢calinma riskine karsi kullanicilarin
esyalarina sahip ¢cikmasi gerekmektedir.

(15) Kaybolan ya da galinan esyalardan Kutuphane Yénetimi sorumlu degildir.

(16) Kutuphane koleksiyonu elektronik guvenlik sistemi, kameralar ve guvenlik
gorevlileri ile korunmaktadir. Higbir yayin, Kitlphane digina izinsiz ¢ikartilamaz. Bdyle bir
durum karsisinda yasal islem yapilir.

(17) Bir eserin tuminin fotokopisi c¢ekilemez. Kullanicilar, bilgi kaynaklarindan
yararlanirken "Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu"na uymakla yukumludar. Kullanici hakkinda
bu kanuna muhalefetinden dolayi idari ve yasal islem baslatilabilir. Kullanici, bu maddeye
muhalefetinden dolayi Universiteye/ Kitiiphaneye hig bir hukuki sorumluluk yukleyemez.

(18) Kamera, fotograf makinesi, cep telefonu gibi cihazlar ile Kutliphane iginde izinsiz
cekim yapilamaz.

(19) Kullanicilar sorun ve isteklerini kutuphane@gazi.edu.tr adresine mail ile
gdnderebilir, Kitiphane web sayfasinin alt kisminda yer alan geri bildirim ikonu araciligiyla
ya da s6zlU olarak kitUphane personeline iletebilir.

(20) Kullanicilarin uymasi gereken kurallar, Baskanlik tarafindan belirlenir ve
kullanicilara duyurulur.

DORDUNCU BOLUM

Koleksiyon Geligtirme
Koleksiyon Geligtirme

MADDE 12 - (1) Kituphane koleksiyon gelistirme politikasi, Universitenin egitim,

ogretim, arastirma alanlari ve kulturel ihtiyaglari dogrultusunda belirlenir. Kutuphane
koleksiyonu kitap, dergi, tez gibi basili materyaller ile DVD, CD, film gibi gérsel - isitsel materyal
ve elektronik kaynaklardan olusur. Koleksiyon, belirlenen ilkelere gére, satin alma ve bagis
yoluyla olusturulur ve geligtirilir.

(2) Gazi Universitesi Kuttiphanesinin yayin secim ilkeleri agagida belirtildigi gibidir:

a. Segilecek kaynaklar, Universite’de verilen tum egitim - 6gretim alanlar ile
yapilan arastirmalari destekleyici diizey ve nitelikte olmalidir.

b. Secimde, koleksiyonun kullaniclya (akademik personel/ 6grenci) orani
arasindaki denge korunmali, giincel bilgiyi icermesine dikkat edilmelidir.

c. Koleksiyon, kullanicilarin bilgi gereksinimlerini karsilayacak sekilde konu, dil ve
tlr acisindan yeterli cesitlilikte olmaldir.
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Kullanicilarin ~ kilturel  geligsimlerini  ve ders disi  zamanlarini  da
degerlendirmelerini saglayacak, diizeylerine uygun edebi ve kilturel eserler
bulunduruimaldir.

Ogretim elemanlarinin, egitim — 8gretim ve aragtirma faaliyetleri igin nerdikleri
kaynaklarin alimina, koleksiyon buttnlugu ve gereksinimler dogrultusunda
oncelik verilir.

Satin alinan, abone olunan ve/ veya acgik erisimli elektronik kaynaklarin
seciminde de ayni esaslar dikkate alinir.

(3) Satin alma ydntemi ile yayin segimi:

A

a.

b.

Universite mensuplarinin yayin istekleri, yazili olarak ve/ veya Kuttiphane web
sayfasinda bulunan Yayin Siparis Formu araciligi ile Baskanlga iletilir. Bu
istekler, o yila ait bitge olanaklari gergevesinde karsilanir.

Akademik Birimlerin kendi alanlarina yonelik toplu yayin istekleri, yazili ve
Bolum Bagkani/ Dekan onayll olarak Bagkanliga iletilir. Bu istekler o yila ait
butce olanaklari ¢ercevesinde saglanir.

Kutuphaneciler tarafindan izlenen yeni yayinlar, o yila ait butce olanaklari
cercevesinde saglanir.

Elektronik/ Basili Kitap Satin Alma Politikas!

Gazi Universitesi mensuplari, Kitliphanede bulunmayan yayinlar igin Bagkanlgin
web sayfasindaki (https:/lib.gazi.edu.tr) Yayin Siparis Formu’'nu doldurarak istekte
bulunabilir.

Talep edilecek yayin sayisinda Gazi Universitesi mensuplari igin bir sinirlama
bulunmamaktadir. Baskanlha tahsis edilen yayin alim butgesi, Universitedeki
birimlerin égretim elemani ve 6grenci sayilari dikkate alinarak olusturulan kriterler
dogrultusunda harcanmaktadir.

Gazi Universitesi mensuplarindan gelen yayin istekleri Aksesyon, Kataloglama ve
Siniflama Birimi tarafindan degerlendirmeye alinir. Istekler degerlendirilirken géz
énline alinan kriterler sunlardir:

=

@@ "0 00 00

istenen yayinin konusunun Gazi Universitesinin egitim-6gretim politikasina
uyguniugu

Disiplinlerarasi kullanimi

Guncelligi

Yayinevinin niteligi

Yayinin konusunun, koleksiyon igindeki orani

Fiyati

Yayinin dili

Fiziksel dzellikleri (6ncelikle elektronik, basilr)

Eski basim ve nadir eserlerin kullanima sunulabilmesi igin tipkibasiminin olup
olmadigi,

istenen yayinin ayni nishasinin Gazi Universitesi Kitiphanesinde olup
olmadigi,

el T Y
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I. Kayip yayinlar, belli bir siire icerisinde bulunamazsa kullanim orani ve talebe
gore yeniden satin alinir.

i. Fiziksel olarak kullanilamayacak durumda olan yayinlar, kullanim orani ve
talebe gére yeniden satin alinir.

B. Elektronik/ Basili Sureli Yayin Saglama Politikasi

Gazi Universitesi 6gretim Uyeleri, abone olunmasini istedikleri sureli yayinlarin
bilgilerini Daire Bagkanligina iletirler.

Sureli yayin istekleri her yilin sonunda Daire Bagkanligi tarafindan degerlendirilir.
Istekler de@erlendirilirken géz éniine alinan kriterler sunlardir;

a. Istenen sireli yayinin konusunun Gazi Universitesinin egitim - &gretim
politikasina uygunlugu

Yayin konusunun koleksiyon igindeki orani

Bilimsel niteligi

Disiplinlerarasi kullanimi

Yayinevinin niteligi

Fiyati

Yayinin dili

Fiziksel ozellikleri (6ncelikle elektronik, basili)

@ *0 Qo0 00T

C. Elektronik Kaynak (Veri Tabani) Saglama Politikasi

1. Gazi Universitesi mensuplari, abone olunmasini istedikleri veri tabanlari igin
Kutiphane web sayfasindaki (https:/lib.gazi.edu.tr) Yayin Siparis Formu'nu
doldurarak istekte bulunabilir.

2. Gazi Universitesi mensuplarindan gelen yayin istekleri Referans Birimi
tarafindan degerlendirmeye alinir.

3. Koleksiyonda eksik gortlen konular dogrultusunda abone olunmayan veri
tabanlari, Universite IP’lerine deneme erisimine acilir.

4. Deneme suresince kullanicilardan geri bildirim beklenir ve Elektronik Kaynaklar
Birimi tarafindan denemeye acilan veri tabanlari degerlendirilir.

5. Degerlendirme yapilirken ve veri tabanina abonelik yapiima asamasinda
dikkate alinan kriterler sunlardir:

a. Veri tabaninin konusunun Gazi Universitesinin egitim - 6gretim
politikasina uygunlugu,

b. Kaynagin hitap ettigi kullanici grubunun beklentisine ve gereksinimlerine
uygunlugu,

c. Kutuphanenin abone oldugu ayni konuda baska bir veri tabaninin olup
olmadigi

¢. Veri tabani igeriginin, Kutiphanenin sahip oldugu diger elektronik
kaynaklarla olan ¢akisma orani —

d. Tam metin dergilere sahip veri tabanlarindaki dergilerin hakemll olt ;:ag- .
olmadig, etki faktért (impact factor) oraninin ne kadar oldugu RS C
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uluslararasi 6nemli indeksler/ abstraktlar tarafindan indekslenip
indekslenmedigi,
Deneme erisimi stiresince alinan kullanim iatatistikleri,
Geriye dénuk erigimin mimkun olup olmadigi,
Duzenli giincellemenin yapilip yapiimadigi,
Dergilerde ambargo olup olmadig,
Veri tabaninin bilimsel nitelidi,
Yayinevinin niteligi,
Makalelerin/ kitaplarin/ tezlerin verilis formati (HTML, PDF, EPUB),
Veri tabaninin Gzerinde calistidi platformun hizi ve gavenilirligi,
Ara yuzin rahat kullanilabilirligi,
Uzaktan erigime izin verip vermedigi (Proxy)
. Kullanici sinirlamasi olup olmadigt,
Fiyatinin ve yillik fiyat artis oraninin uygunlugu,
Lisans sartlari

O3 3T AT TS T@@ ™0

6. Veri tabani aboneliklerinin yenilenmesinde kullanim istatistikleri dikkate alinmakta,

(4)

a.

kullanim istatistiklerinin dustik olmasi durumunda aboneligin iptali séz konusu
olabilmektedir.

Elektronik kaynaklar kapsaminda yer alan gérsel-isitsel materyal segilirken dikkate
alinan kriterler sunlardir;

a. Istenen materyalin konusunun, Gazi Universitesinin egitim - o6gretim
politikasina uygunlugu,

b. Kulturel amach yayinlarda kullanicinin diizeyine ve birikimine uygun
olmasi,

c. Odiuilli filmlerin saglanmasina dikkat edilmesi,

¢. Uluslararasi film degerlendirme siteleri takip edilerek, ylksek reytingli

filmlerin saglanmasina énem verilmesi.

Nadir Eserler Politikasi

Nadir eserler koleksiyonu ile el yazmasi tezler, Gazi Universitesi mensubu olan
akademik/ idari personel ve strekli is¢i kadrosunda gérev yapmakta olan personel
ile égrenciler tarafindan, kullanicilara kapali raf sistemine gére hizmet veren Tez,
Nadir Eser ve Multimedya Birimi icerisinde kullanilabilir.

Nadir eserler, Tez, Nadir Eser ve Multimedya Birimi icerisinde gérevli/ gérevlilerin
gbzetiminde incelenebilir. Birim disina ve Kutiphane disina ¢ikartilamaz; 6ding
verilemez. Cilt bUtunlugunin zarar gérmemesi amaciyla nadir eserlerin fotokopisi
cekilemez. Eserin fiziksel 6zellikleri, Bagkanlik tarafindan degerlendirildikten sonra
uygun gérilmesi halinde fotografi, flas ayar kapali bicimde cgekilebilir.

Kullanicilar nadir eserleri incelerken dikkatli ve 6zenli olmali, esere hicbir sekilde
zarar vermemelidir.

Kullanicilar nadir eserlerin yanina yiyecek ve igecek ile giremez.

Kullanicilar nadir eserlerden kisisel bilgi ihtiyacini karsilamak veya bilimsel
calismalarinda kullanmak igin faydalanabilirler. Eserler hukuka aykiri bir amag igin
kullanilmamali ve Gglinct sahislarla paylagiimamalidir.
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(5) Bagis ilkeleri

a.

© @

Gazi Universitesi ile diger Yuksekogretim Kurumlan arasinda, egitim-6gretimi
desteklemek, arastirmalara katkida bulunmak ve kullanicilarin  kiltarel
gereksinimleri dogrultusunda Kutuphane koleksiyonunu gelistirmek amaci ile yayin
bagis! yapilabilir.

Gazi Universitesi Kitiiphanesi, yayin secim ilkelerine bagli kalmak kosulu ile bagis
yayin kabul eder.

Yayin secim ilkelerinde belirtilen genel esaslar, badis olarak saglanan bilgi
kaynaklari icin de gecerlidir.

Alinan bagislar karsiliginda herhangi bir Ucret veya 6dul veriimesi séz konusu
degildir.

Herhangi bir kisi tarafindan birden fazla materyal igeren bir koleksiyonun
bagislanmasi s6z konusu oldugunda Gazi Universitesi Kutiphanesi bu yayinlar
arasinda segim yapma ve yayin secim ilkeleriyle bagdasmayan kaynaklarin
ayiklanmasi hakkina sahiptir.

Bagkanlik tarafindan bagista bulunan kurum veya kisiye “Bagis Yayin Sozlesme
Formu® doldurulup verilir; tesekkir mektubu yazilir; ayrica kim tarafindan ve ne
zaman bagislandigina dair bilgiler yayina kaydedilir.

Sireli yaymnlarin bagis olarak kabul edilebiimesi igin yaymnin koleksiyon
blutlnlugune uygunlugu dikkate alinir.

Cok ciltli eserler cilt buttinligu olusturuyorsa kabul edilir.

Fotokopi yayinlar, bandrolii olmayan yayinlar ve fiziksel agidan kot durumdaki
yayinlar bagis olarak kabul edilmemektedir.

Materyalin koleksiyonda nereye yerlesecedine ve nasil ulasilabilecegine karar
verme yetkisi Kitliphaneye aittir.

Kutiphane koleksiyonu igin uygun gértlen bilgi kaynaklari, diger bilgi kaynaklari
icin yapilan islemlere tabi tutularak koleksiyona eklenir.

Bagislanan yayinlarin Kutiphane demirbasina girisi yapildiginda, “Tasinir Islem
Fisi” duzenlenir.

Daire Baskanli§i, 6zel ya da tuzel kisilere, koleksiyon bagisi yapmasi igin
basvurabilir.

Daire Bagkanlidi, uygun gérdiigu takdirde badis olarak kabul ettigi yayinlari bagka
bir Kiitiphaneye (kuruma) bagislama hakkina sahiptir.

(5) Koleksiyona alinmayacak nitelikteki bilgi kaynaklarina iligkin esaslar:

Asagida sayilan nitelikteki kaynaklar, bir Universite ~Kutiphanesinin
koleksiyonunda bulunmasinin uygun olmamasi nedeniyle bagis icin kabul edilmez:

a. Kopya ile gogaltiimis materyaller

b. Kitap bélumii ve dergilere ait makalelerin ayri baskilari

c. Fiziksel durumu uygun olmayan ve yipranmis yayinlar

¢. Devamliligi saglanamayan sureli yayinlar

d. Kutuphane koleksiyonunda mevcut olan yayinlar (¢ok kullanilan yaymlar han%

e. Cilt butunlugl saglanamayan cok ciltli eserler £ SRR
...... ‘Jl\‘ d
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f. Sinavlara hazirlik kitaplari (KPSS, ALES, TUS gibi)

BESINCi BOLUM

Uyelik ve Yararlandirma

Kitiiphane iiyeligi ve yararlanma kosgullari

MADDE 13 - (1) Gazi Universitesi mensubu olan akademik/ idari personel ve surekli isgi
kadrosunda gérev yapmakta olan personel ile 6grenciler, Kutliphanenin butiin olanaklarindan
yararlanabilir.

(2) Kitiphane, bilimsel aragtirma ve gelistirme calismalarini destekleme yaklagimiyla;
arastirma amagl Kitiiphaneye gelmek isteyen kullanicilar igin dis kullanici ziyaretci formu
olusturmustur. Arastirmacilarin, Kitiiphane internet sayfasinda bulunan “Ek/1 KDDB.FR.0002
Dis Kullanici Ziyaretgi Formu”ile ziyaret planlama onayi almalari gerekmektedir. ic
kullanicilarin yogunlugu élcisiinde bu onay ile birlikte Kuttphane, dis kullanicilara fiziki
imkanlar ve acik raf koleksiyonundan bina iginde yararlanma konusunda hizmet
verebilmektedir.

a. Dis kullanicilar, Eduroam ayarlarini yaparak kablosuz ad baglantisindan
faydalanabilir.

b. Dis kullanicilar, Kitiphane tarafindan belirlenen 6ding verme kurallari
dogrultusunda basili/ elektronik kaynaklardan yararlanabilir.

¢c. Sinav dénemlerinde Kitiiphane, sadece Gazi Universitesi mensuplarinin
kullanimina agik olup, bu tarih araliklari Kiitiphane web sayfasindan duyurulur.

Kisisel verilerin korunmasi

MADDE 14 - (1) Kuitiphane kaynaklarini 6ding almak isteyen kullanicilarin
Kutuphane'ye tye olmasi gerekmektedir. Kutuphane'ye Uyelik, Universite mensuplarinin
kisisel bagvurusu dogrultusunda gerceklestiriliyor olup; basvuru sirasinda hangi kisisel
verilerini, hangi amagclarla Kutiphane'ye vermeleri gerektigi konusunda kisiler bilgilendirilir.
Uyeler, kisisel verilerinin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin dizeltimesini
isteme hakkina sahiptir. Uyeler yazili izin vermedigi takdirde bilgileri Giglinci sahis ya da
kurumlarla paylasilamaz.

(2) Universiteyi yeni kazanan/ yetenek sinavi sonucunda basarili olan 6grencilerin kayit
islemleri, Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi'nca yapilir. Ogrenciler Universite'ye kayit olurken,
kendi rizalari ile kisisel verilerini (kimlik/ iletigsim bilgileri) Ogrenci isleri Daire Baskanhgr'na
bildirmektedir.

(3) Ogrenci isleri Bilgi Sistemi'nde yer alan 6grenci bilgileri her yil, Gyelik iglemlerini
kolaylastirmak amaciyla otomatik olarak Kutiphane Otomasyon Sistemine aktarilir.
encinin Kittiphane'ye sahsen bagvurmasi durumunda Kitiiphane yeligi aktif hale getirilir.
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(4) Kutuphane'ye Uye olmak isteyen idari/ akademik personel ile strekli isci kadrosunda
gbérev yapan personel sahsen basvuru yapar; éding aldigi yayinlarin takibi amaciyla kisisel
bilgilerini (kimlik/ iletisim bilgileri) kendi rizasiyla Kitliphane ile paylasir.

(5) Kuttiphane tyelerinin 6dling almig olduklari yayinlar ile ilgili herhangi bir amacla liste
olusturuimasina Kitiiphane’'de kullanilan otomasyon sistemi izin vermez. Dolayisiyla éding
alinan yayinlar ile ilgili bilgiler tgtinct sahislar ile paylagilamaz.

(6) Universite’den mezun olan 6grenciler ile Universite ile iligigini kesmek isteyen
akademik/ idari personel ile sirekli is¢i kadrosunda gérev yapan personelin kisisel verileri
(kimlik/ iletisim bilgileri), ilisik kesme iglemleri sirasinda Kitiphane otomasyon programindan
kalici olarak silinir.

Odiing verme

MADDE 15 - (1) Odiing verme kosullari, Bagkanlik tarafindan belirlenir ve Kuttiphane
Komisyonu’na sunulur.

(2) Gazi Universitesi mensubu olan akademik/ idari personel ve surekli isci kadrosunda
gorev yapan personel ile 6grenciler Kitiphane’ye tye olabilir ve 6diing yayin alabilir.

(3) Uyelerin, édiing verme ve uzatma islemlerinde Universite kimliklerini gostermeleri
zorunludur. Uzatma iglemi, kullanicilar tarafindan internet Uzerinden de yapilabilmektedir.

(4) Baska bir Uyenin kimlik kartiyla 6ding yayin alinamaz ve sire uzatma islemi
yapllamaz.

(5) Universite kimligi hentiz veriimemis/ kaybetmis olan uyelerin, Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi/ Personel Daire Baskanligindan Gazi mensubu olduklarini belirten belge almalari
gerekmektedir.

(6) Uyeler, sistemde yer alan kisisel bilgilerinde (kimlik/ iletisim bilgileri) degisiklik oldugu
takdirde Kitiphane'ye bilgi vermekle ylUkUmludir. Aksi durumda Gyeler ile iletisim
kurulamamasindan dogacak sonuglardan Daire Bagkanligi sorumlu degildir.

(7) Gazi Universitesi mensubu olan akademik/ idari personel ve strekli is¢i kadrosunda
gérev yapan personel ile égrencilerin yayin 6diing alma kurallari asagidaki gibi belirlenmistir:

Yayin Odiing Alma Kurallari

Odiing Alabilecegi Internet Uzerinden
Kitap Sayisi Stre Yapabilecegi Uzatma Sayisi
Lisans Ogr. 5 kitap 15 gun 4 kez
“Yiksek Lisans Ogr. 8 kitap 1 ay 5 kez
Doktora Ogr. 10 kitap 1ay 5 kez

|dari Personel 6 kitap 1ay 4 kez
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Akademik Personel 20 kitap 10 kez

Surekli Is¢i 6 kitap 1ay 4 kez

(8) Danisma kaynaklari, tezler, dergiler, nadir eserler ile gorsel-isitsel materyaller
oédinc verilemez.

(9) Kullanicilar  yapmis olduklari  Kutiphane islemlerini  web  sayfasi
uzerinden “Kullanici islemleri” alanindan gérebilir, takip edebilirler.

(10) Kullanici, anlagmazlik durumunda Kuttiphane verilerinin dogrulugunu kabul eder.

(11) Diger Universitelere mensup akademik personel ve protokol kullanicilari,
kittphanelerarasi i birligi protokolleri gercevesinde kitlphaneleri araciligi ile éding alma
islemi yapabilirler.

(12) Akademik personelin Kutiiphane'de bulamadidi yayinlar, yurt ici ve yurt dis bilgi
merkezlerinden saglanmaya calisilir; kurum disindan saglanan yayinin varsa maliyeti,
kullanici tarafindan karsilanir.

(13) Baskanlik gerekli gérdiigu takdirde 6dung verme stiresi dolmadan yayinin iadesini
isteyebilir.

Uzatma islemleri

MADDE 16 - (1) Odiin¢ alma siresi, yayin baska bir kullanici tarafindan ayirtimadigi
takdirde uzatilabilir.

(2) Uzerinde gecikmis yayin bulunan tyeler, bunlari iade etmeden ve gecikme bedelini
ddemeden dding yayin alamazlar, uzatma yapamazlar.

(3) Kullanicilar, yayinlarinin uzatma islemini web sayfasi Uzerinden “Kullanici
islemleri” alanindan yapabilirler.

Yayin ayirtma
MADDE 17 - (1) Baskasi tarafindan éduing alinan yayinlar igin ayirtma yapilabilir.

(2) Uzerinde baskasi tarafindan ayirtiimis yayin bulunan kullanici, yayinin suresini
uzatamaz.

(3) Ayirtilan yayinlar 3 giin iginde alinmadid takdirde sirada bekleyen baska okuyucu
varsa, bir sonraki okuyucuya verilir, sirada okuyucu bulunmadigi takdirde yayin rafa génderilir.

(4) Kullanicilar, ayirtma islemini web sayfasi Uzerinden “Katalog Tarama” alanindan
bilirler.
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®)

(6)

Katalog tarama sayfasinda yayinin durumu “Oduing Alinabilir” olarak gérinuyorsa
yayin raftadir ve rafta olan yayinlara ayirtma islemi yapilamaz.

Ayirtilacak yayin sayisi, kullanicinin 6dung alabilecegi yayin sayisi kadar olabilir.

iade islemleri

MADDE 18 - (1) Kullanicilar 6diing aldiklari kaynaklari iyi kullanmakla ve belirtilen
tarinte iade etmekle yukumltdurler. Kutiiphane otomasyon sistemi, iade tarihleri icin otomatik

hatirlatma

(2)

yapar ancak bu konuda sorumluluk kullaniciya aittir.

Zamaninda iade edilmeyen ve siresi uzatiimayan yayinlar icin kullanicilara,
Kutiiphane Komisyonu tarafindan belirlenen gunlik gecikme cezasi uygulanir.

Otomatik hatirlatma goénderilmemis olmasi veya ulasmamis olmasi kullanicinin
ceza yukimluliguni kaldirmaz.

Para cezasi, geciktirilen giin sayisi ve gunluk gecikme Ucretinin carpimi ile
otomatik olarak hesaplanir.

Kullanicllar para cezalarini, Kitliphane web sayfasinda yer alan
https://eodeme.gazi.edu.tr/ linki araciligiyla édeyebilir.

Kullanicilarin iade islemlerini zamaninda yapmamasi ya da sUre uzatiminin
yapilmamasi durumunda birinci ve ikinci bendler uyarinca belirlenen para cezasini
6demeyen kullanicilardan cezalar birimleriyle yazisma yapilarak mevcut
dizenlemeler gercevesinde tahsil edilmesi saglanir.

Kaynaklarin yipranmasi ve kaybolmasi

MADDE 19 - (1) Oding alinan yayinin kaybediimesi veya yipratiimasi durumunda
kullanicilar kaybettikleri/ hasar verdikleri yayinlarin aynisi olmak kosuluyla saglayip
Kutuphaneye teslim etmekle yukumladur.

(2)

Uyeler kaybettikleri ve zarar verdikleri Turkge yayinlarin ayni ya da yeni baskisini

satin alarak 1 hafta icinde Kuttiphaneye teslim etmek zorundadirlar.

3)

Temini mumkin olmayan Turkge yayinlarin kaybedilmesi ve yipratimasi

durumunda kullanicilar Kiitiphane Komisyonu tarafindan belirlenen rayic bedeli 6derler.

(4) Kullanicilar saglanmasi mimkin olmayan yabanci yayinlarin kaybedilmesi ve
yipratiimasi durumunda;

a. Fiyati belli olan yayinlar igin temin edildigi doviz cinsi ve tutari Uzerine % 30
kaybetme tazminati eklenerek Merkez Bankasinin o glnku doviz satis kuru

..ﬂ-"""'ﬂ-.‘

uzerinden hesaplanan bedeli éderler.
b. Fiyati tespit edilemeyen yayinlar icin belirlenen para birimi cmmmeC\

Kutuphane Komisyonunun aldigi karar dogrultusunda, AksesydrieKatalp, WKAM
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ve Siniflama Birimi tarafindan piyasa arastirmasi yapilarak belirlenen fiyat
uzerine % 30 kaybetme tazminati eklenerek Merkez Bankasinin o glinki doviz
satis kuru Gzerinden hesaplanan bedeli éderler.

c. Cilt battnlugtu bozulan yayinlarin temin edilememesi durumunda, Kittiphane
Komisyonu tarafindan alinan kararlar uygulanir.

(5) Kullanicilarin yayinlari yiprattigi veya zarar verdigi durumda belirlenen para cezasini
ddemeyen kullanicilardan cezalar birimleriyle yazisma yapilarak mevcut
duzenlemeler cergevesinde tahsil edilmesi saglanir.

Kayittan diisme

MADDE 20 - (1) Kullanici tarafindan kaybedilen ve yerine konulamayan yayinlar ile
asiri derecede hasarli oldugu ve onarimi mimkin olmadigi icin kullanilamaz duruma gelmis
kaynaklarin koleksiyondan disme islemi, Kituphane Komisyonu Karari (zerine Daire
Baskanlidi tarafindan gerceklestirilir.

(2) Guncelligini yitirmis veya koleksiyon gelistirme kurallari geregi
koleksiyonda bulunmasi uygun olmadigina Kiutiphane Komisyonu Karari
Uzerine eserlerin ayiklama ve koleksiyondan disme islemi, Daire
Baskanlhdinca gerceklestirilir.

Kiitiiphanelerarasi is Birligi
MADDE 21 - (1) Kltiphane koleksiyonunda bulunmayan kitaplarin édiing olarak ve
makale fotokopilerinin yurt ici ve yurt disindaki Kitiphanelerden getirtiimesi hizmetidir.

(2) Gazi Universitesinin tim akademik personeli bu hizmetten yararlanabilir.

(3) Kutuiphanelerarasi is birligi formlari, Kituphane web sayfasi (https:/lib.gazi.edu.tr)
Uzerinden veya Birime basvurularak doldurulur. (Bilgi igin: kutuphane@agazi.edu.tr)

(4) Kutiphanelerarasi is birligi ile yayin isteyen kullanicilarin sorumluluklari asagidaki
gibidir:

a. Yaymnin istendigi Kutlphaneden talep edilen hizmet bedelinin ve posta
Ucretinin 6denmesi

b. Yayinin istenen sire iginde Kitiiphaneye iadesi

c. Fotokopi yapilmamasi

¢. Kitabin zarar gérmemesi; yipranmas| ve kaybediimesi durumunda talep
edilecek Ucretin 6denmesi

(5)  Kutuphanelerarasi is birligi yoluyla referans kaynaklari (ansiklopedi, sézluk,
bibliyografya, vb.), tezler, gérsel-isitsel materyaller (film, kaset, video, CD/ DVD, yazilim, vb.),

ozel koleksiyonlar/ nadir eserler, dergilerin tam sayilari ve ciltleri getirtilemez.

(6) Odung istenen yayinlarin okuyucuya ulasma siireleri ve Ucretleri asagidaki gibidir:
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Saglanacak
Yayin

Kitap

Makale

Istenecek Ulagsma Ucret
Kurum Siresi (Bedeli Kullanici Tarafindan Karsilanacaktir)
Yurt ici 1 hafta Posta Ucreti

Kitabin iadesi icin édenecek posta Ucreti ile istenen

Yurttdigt  159UN  iiiiphanelerin talep ettigi durumlardaki hizmet bedeli

Yurt igi 3 gln Fotokopi Ucreti

T s 5 giin Ucretsiz

e-posta

Yurt disi istek yapilan Kutiiphanelerin talep ettigi durumlardaki

10 glin

posta hizmet bedeli ve posta Ucreti

Elektronik Kaynaklardan Yararlanma

MADDE 22 - (1) Universite mensuplari, Universitenin IP’lerine agilan ve Kutliphanenin
abone oldugu elektronik kaynaklara Universite iginden erisim saglayabilirler.

(2) Universite mensuplari (Akademik Personel, Yuksek Lisans, Doktora ve Lisans
Ogrencileri) Proxy ayari yaparak Kuttiphanenin abone oldugu elektronik kaynaklara kampis
disindan da erisim saglayabilirler.

(3) Yayinci ve firmalarla yapilan lisans anlagmasi geregi, Kitliphane web sayfasinda
yayinlanan ‘E-Kaynaklar Kullanim Kurallari'na uymayan kullanicilarin erigimi kisitlanabilir veya

kesilebilir.

(4) Lisans anlasmasina gére izin verilen ve verilmeyen durumlar asagdida belirtilmistir:

l.

o

izin Verilenler

Belirli sayida basili veya elektronik kopya alinabilir. (Ornegin, tek bir makale,
kitabin bir bélimu)

Kisisel bilgi intiyaci icin kullanilabilir. (Arastirma, ders vb.)

Veri tabanlarindan alinan bilgi, Gazi Universitesi icerisinde personel ve
o6grencilerle paylasilabilir.

izin Verilmeyenler

Veri tabanlarindan ticari amacl veya sistematik olarak robot ve benzeri
yazilimlar kullanilarak, ¢ok sayida yayinin kopyalanmasi, kisisel bilgisayarlara
aktarilmasi.

Veri tabani iceriginin satilmasi ve dagitiimasi.

Veri tabanindan kopyalanan bilgilerin, Universite disindaki kisilere aktariimasi.
Veri tabanindan kopyalanan icerik bilgisinin veya makalenin e-mail listeleri ile
dagitiimasi.
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ilisik kesme

MADDE 23 - (1) Ogrenciler, mezuniyetlerinde veya herhangi bir nedenle okulla
ilisiklerinin kesilmesi durumunda, édiing aldiklan yayinlari iade ederek ve var ise gecikme
bedelini 6deyerek Kutiphaneden "ilisigi yoktur" belgesi almak zorundadirlar.

(2) Universite ile ilisigi kesilen ve iki aydan fazla izne gikan akademik ve idari personel
ile strekli isci kadrosunda gérev yapan personel Kitiiphaneden de iliigini kesmek zorundadir.

(3) Uyeler, édiing aldiklari yayinlari iade etmeden ve varsa gecikme ceza bedelini
ddemeden ilisik kesme islemleri tamamlanmaz.

ALTINCI BOLUM

Diger Hizmetler

Acik Erisim ve Akademik Arsiv

MADDE 24 - (1) Gazi Universitesinde uretilen tim akademik yayinlarin bir arsivde
toplanmas! ve bu arsivin ulusal ve uluslararasi agik erisim platformlarinda taranabilir hale
gelmesini saglamak amaciyla Yiksekogretim Kurumunun belirledigi standartlara uygun
politikalar belirlenerek akademik arsiv sistemi kullanima sunulmustur.

(2) Acik arsiv sistemi iginde, Universite mensubu akademik ve idari personel ile
égrenciler tarafindan retilen bilimsel ve entelektiel bilginin derlenmesi, uzun dénem
korunarak erisim surekliliginin saglanmasi ve genis kitlelerle paylasiimasini saglamak
amaciyla Universite biinyesinde Agik Bilim ve Acik Erisim Komisyonu olusturulmustur.

(3) Acik Bilim ve Agik Erigim Komisyonu, Rektér Yardimcisi, Ogretim Uyeleri, Bilgi Islem
Daire Baskani, ARGE Kurum Koordinatérti ve Baskandan olusur.

(4) Gazi Universitesinde yapiimis olan tezler, Enstitller tarafindan Katiphane
bunyesinde yer alan Referans ve Egitim Birimi'ne gonderilir. Gérevlendirilen personel
tarafindan tezler akademik arsiv sistemine yuklenir.

(5) Yiksekogretim Bilgi Sistemi (YOKSIS) Uzerinden sunulan Akademik Arsiv Formu
bilgi girisleri, Referans ve Egitim Birimi tarafindan yilda 1 kez gerceklestirilir.

Danisma ve Egitim Hizmetleri

MADDE 25 - (1) Kutiiphanede danigma ve egitim hizmetleri, Referans ve Egitim Birimi
tarafindan verilir.

(2) Referans ve Egitim Birimi tarafindan, Kitiphaneye gelen ya da uzaktan erismek
en kullanicilara, Kutiphane ve kaynaklar ile ilgili genel danigma hizmeti, arastirma
riyla ilgili elektronik kaynak tavsiyesi, veri tabani kullanimlar gibi konularda danigmaniik
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hizmetleri, sézel olarak, e-mail ile, telefon ile ya da web sayfasinda sik¢a sorulan sorular
alanina bilgi girisi gibi yéntemlerle veriimektedir.

(8) Kutiiphane ve kaynaklarin etkin kullanimini saglamak tzere, akademik birimlerden
gelen istekler dogrultusunda, ©6nceden randevu almak kosuluyla katliphane tanitim
programlari (oryantasyon) dizenlenir.

(4) Akademik birimlerden gelen istekler dogrultusunda, arastirma teknikleri, bilgi erisim,
Kitiphane web sayfasinin ve veri tabanlarinin kullanimi ile ilgili dersler, teorik ve uygulamali
olmak Uzere Kutuphane’'nin konferans salonu ve e-kutiphane salonunda verilir,

(5) Daha detayli veri tabani egitimleri ya da akademik arastirmalar ile ilgili cesitli
egitimler/ bilgilendirmeler icin tedarikgiler tarafindan konferanslar, seminerler dtzenlenir.

Gorme Engelliler Hizmetleri

MADDE 26 - (1) Gazi Egitim Fakultesi'nde verilen Topluma Hizmet Uygulamalari dersi
kapsaminda égrenciler, Gérme Engelliler Birimi'nde gonulli olarak gérev alip, gérme engelli
dgrencilerin ihtiyag duydukiari kitaplar seslendirir.

(2) Gorme engelli 6grenciler, Kiutiphaneden yararlanmak istedikleri kitaplari tarayicilari
kullanarak Braille baski olarak yazicidan alabilir.

(3) Taranan dokumanlar kullanicilarin USB belleklerine kaydedilerek verilir.

(4) Braille kaynaklar, bilgisayar, yazici, ekran okuyucu gibi donanim sadece Birim
icerisinde kullanilir ve Birim disina gikarilamaz.

Kareller (Bireysel ¢alisma odalari)

MADDE 27 - (1) Kituphanede, akademik personelin kullanabilecegi karel (bireysel
calisma odalart) bulunmaktadir.

(2) Karel kullanim kurallari:

a. Kareller, akademik personel i¢in ayriimis olup tek Kisilik kullanima ydnelikiir.

b. Karel kullanmak isteyenler, Kitiphanenin 2. ve 3. katinda yer alan danigma
bankolarina bagvurmalari gerekmektedir.

c. Karellere yiyecek ve icecek ile girilemez.

Karel anahtar ile Kutliphane disina ¢ikilamaz.

Karellerde sahsi esyalarin ve Kutuphaneye ait kitaplarin birakilmamasi

gerekmektedir.

oo

Film Gosterimi

MADDE 28 - (1) Ogrencilerin egitim — 6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek;
kulturel ve sanatsal ihtiyaclarini karsilamak amaciyla, akademik dénem boyunca Kutupha ne
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konferans salonunda film gésterimi yapilir. Gésterilecek filmler, Katiphane koleksiyonu
icerisinden segilir.

(2) Gésterilecek film segimi hem kullanici isteklerine gére hem de filmin almig oldugu
Odullere gore sekillenir. Bu sayede sanatsal aktivitelere cesitli nedenlerle katilamayan
6grencilerin kiltiirel ve sanatsal gelisimleri desteklenir.

(3) Bu faaliyet, Tez, Nadir Eser ve Multimedya Birimi tarafindan yiiritilmektedir.

(4) Ogrenciler, koleksiyonda bulunan ve izlemek istedikleri filmi/ belgeseli secerek
Katuphane icerisindeki bilgisayarlarda bireysel olarak da izleyebilir.

Fotokopi

MADDE 29 - (1) Basili ve elektronik kaynaklardan kopyalama ve fotokopi islemleri,
5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’na uygun olarak yapilir. Yasal olmayan kopyalama
ve fotokopi islemleri yapanlar, bu iglemlerinin sonuglarindan sahsen sorumludurlar. Kullanic
hakkinda, bu kanuna muhalefetinden dolayi idari ve yasal islem baslatilabilir. Kullanici, bu

maddeye muhalefetinden dolayi Universiteye/ Kutiiphaneye hic bir hukuki sorumluluk
yukleyemez.

(2) Tezi hazirlayan kisinin yazili izni olmadan tezler fotokopi ile ¢cogaltilamaz.

YEDINCi BOLUM

Diger Hiikiimler

Yiiriirlitkten kaldirilan hiikiimler

MADDE 30 - (1) Bu Yénerge'nin kabul edildigi tarihte, Senato’nun 15.10.2020 tarih ve
18 sayili toplantisinda 2020/113 numarali karari ile kabul edilmis olan “Gazi Universitesi
Kuttphane Calisma Esaslari Yénergesi” ve ekleri ile degisiklikleri yurtrlikten kalkar.

Yirirlik

MADDE 31 - (1) Bu yénerge Senato karari ile yurirluge girer.

Yiriitme

MADDE 32 - (1) Bu yénerge hikimlerini Gazi Universitesi Rektoru yuritir.
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Ek-1

Dokiiman No: KDDB.FR.0002

Yayin Tarihi: 06.03.2023
D1s Kullanic1 Ziyaret¢i Formu Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1/1

T.C. Kimlik No
Adi- Soyadi -
Bagh Oldugu Universite / Kurum :
15 Adresi

[s Telefonu
Cep Telefonu
E-Posta Adresi :
Ziyaretin Planlandig Tarlh ve Saat:

Kiitiiphanenizin koleksiyonundan arastirma amagh bina sinirlari iginde
faydalanmak istiyorum. Yukaridaki bilgiler tarafimca doldurulmus olup, belirtilen
bilgilerde herhangi bir eksiklik bulunmamaktadir. Gazi Universitesi'nin kampiis ve
Kiittiphane kurallarina uyacagimi ve yerine getirmedigim takdirde hakkimda
yiriitiilecek idari ve adli islemleri kabul ediyorum.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ad Soyad
Tarih

imza

Sayi: 202- /

“Liitfen formu kutuphane@gazi.edu.tr adresine yollayiniz.
Ziyaret planlama onayi aliniz.

NOT: 1- i¢ Kullanic1 yogunluguna bagl olarak, Dis Kullanicilar “ders ¢alisma amagh” kabul
edilmemektedir.

2- Sinav donemlerinde yogunluk nedeniyle Dis Kullanici kabul edilmemektedir.
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