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Uygulama

2.1. Cilt biitiinliigli saglanan siireli yayinlari ciltleme i¢in toplayiniz.

2.2. Her olusturulan cilt ve cilt grubu i¢in ayr1 ayri cilt pusulasi hazirlaymiz. Bu pusulada
cildin iizerine yazilacak dergi adi, sayi, yili, cilt rengi vb. detaylar yer almasina dikkat
ediniz.

2.3. Hazirlanan cilt pusulasi, ait oldugu cilt grubuna ekleyiniz ve baglayiniz.

2.4. Ciltlenecek dergilerin iki kopya listesini hazirlayiniz. Bu listede dergi adi, say1, yili,
cilt rengi vb. detaylar yer almasina dikkat ediniz.

2.5. Ciltlenecek siireli yaymlar i¢in hazirlanan listenin bir kopyasini Siireli Yayinlar
Biriminde arsivlenmek {izere birakiniz. Diger kopyayu ise cilt islemi yapacak olan
firmaya teslim ediniz.

2.6. Cilde hazirlanan dergileri, cilt islemi yapacak firmaya imzali teslim tutanag ile
veriniz.

2.7. Otomasyon programina ciltlenecek dergilerin veri girisini yapiniz. Ciltleme alanina,
ciltte olduguna dair bilgi giriniz.

2.8. Ciltlenen siireli yayinlari, Birimde arsivlenmek tizere birakilan listeden ve
pusulalardan kontrol ediniz.

2.9. Sorun bulunmayan ciltleri imzal tutanak ile geri aliniz.

2.10. Hatal1 ciltleri, pusula ve listeye kaydederek geri gonderiniz ve takibini yapiniz.

2.11. Siireli yaynlarin ciltlenme isleminden sonra KBS sistemine kayit, barkod, giivenlik
islemleri ve kase vb. teknik islemlerini tamamlayiniz.

2.12. Tiim islemlerin tamamlanmasini takiben otomasyon programinda ciltleme islemleri
alanlarini diizenleyiniz.
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