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Uygulama:

PERSONEL KAYIT iSLEMLERI

2.1. Personel oldugunu gosterir belgeyi isteyiniz.

2.2. “Uye Taahhiitname”si imzalatiniz.

2.3. Kiitiiphane otomasyon sistemine girerek tiyelik kaydini aginiz.

2.4. Olusturulan tiye taahhiit kartin1 alfabetik siraya gore yerine yerlestiriniz.

OGRENCI KAYIT iSLEMLERI

2.1. Ogrenci oldugunu gosterir belgeyi isteyiniz.
2.2. Ogrenci belgesindeki bilgilerle kiitiiphane sistemine giris yaparak tiyelik kayd: aginiz.

PROTOKOL DIS KULLANICI KAYIT ISLEMLERI

2.1. Kars1 kiitiiphanenin gonderdigi imzali formu alarak kontroliinii yapiniz.
2.2. Kiitiiphane otomasyon sistemine giris yaparak iiye kaydini aginiz.

2.3. Protokol bitis tarihini sisteme isleyerek, kullaniciy1 bilgilendiriniz.

2.4. Formlar1 dosyalayiniz.

PROTOKOL iC KULLANICI KAYIT iISLEMLERI

1. Protokol iiyeligi i¢in gelen kullanicinin kiitiiphane tiyeligini kontrol ediniz.

2. Kiitiiphane kaydi olmayanlar igin yeni {iyelik kaydi siirecini baslatiniz.

3. Iki niisha “Protokol Formu” vererek kullanicinin eksiksiz doldurmasini isteyiniz.
4. Kullanici tarafindan doldurulan formlar1 kontrol ediniz.

5. Formlar1 imzalaymiz ve miihiirle onaylayiniz.

6. Ilgili kiitiiphaneye verilmek iizere formun bir niishasimi kullaniciya veriniz.

7. Kiitiiphane otomasyon sistemine isleyiniz ve evraklar1 dosyalayimiz.
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