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1. Sorumlular: Aksesyon, Kataloglama ve Siniflama Birim Personeli

2. Uygulama:

Yayin Se¢im Siireci

2.1.
2.2.

2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Yeni ¢ikan yayinlar takip edip, koleksiyona eklenecek yayinlart belirleyiniz.
Kiitiiphane web sayfasinda yer alan ve kullanicilar tarafindan doldurulan yayin istek
formlarini toplayiniz.

Formlarda belirtilen bibliyografik bilgilerin kontroliinii saglayiniz.

Bilgiler yanlis veya eksikse listeden ¢ikariniz ve talepte bulunan kullaniciyr mail
yoluyla bilgilendiriniz.

Bilgiler dogruysa otomasyon sisteminden tarayarak koleksiyonda bulunup
bulunmadiginin kontroliinii yapiniz.

Koleksiyon gelistirme politikasina uygun olup olmadigini kontrol ediniz.
Koleksiyonda mevcut ise fakat daha fazla niishaya ihtiyac yoksa listeye eklemeyiniz
ve talep eden kisiyi mail yoluyla “Kiitiiphanemizde bulunmaktadir.” seklinde
bilgilendiriniz.

Koleksiyonda var ise fakat daha fazla niishaya ihtiya¢ duyuldugu tespit edilirse
listeye ekleyiniz.

Yayin saglama stirecini baglatiniz.

Yayin Saglama Siireci

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Yaym saglama islemi i¢in alinacak yayinlarin listesini hazirlaymiz.

Hazirlanan liste i¢in EBYS’ den “olur yazis1” yazip, onaylanmasini bekleyiniz.
Yayinin hangi formatta (basili / elektronik) alinacagini belirleyiniz.

Yayinin hangi dilde (Tiirkge / yabanci dil) olacagini belirleyiniz.

Satin alinacak yayinlar igin piyasa arastirmasi yapiniz.

Satmn alma isleminin Dogrudan Temin ya da Agik Ihale Usuliiyle mi
gergeklesecegini belirleyiniz.

En diisiik fiyatli ve en ¢ok materyal saglayabilen firma ile satin alma iglemini
baslatiniz.

Satin alma listesi ve sartnamesine uymayan (basim y1li, yayinevi, farkl kitap, vb.)
materyalleri belirleyiniz, firmayla goriiserek dogrusunun teminini saglaymiz.
Satin alinan kitaplarin kontrol edilmesi icin muayene komisyonunun toplanmasini
saglayiniz.

2.10. Kontrolden gegen kitaplari Tasinir Hizmetler Birimi’ne teslim ediniz.
2.11. Hazirlanan evraklari 6deme birimine teslim ediniz.
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