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İş Akış Adımları Sorumlu 
İlgili 
Dokümanlar 

KİŞİLERE / ORTAK KULLANIMA 
DAYANIKLI TAŞINIR / TÜKETİM 

MALZEMESİ  VERİLMESİ İŞLEMİNİ BAŞLAT

TALEP EDİLEN 
TAŞINIR AMBARDA 

MEVCUT MU?

TALEBİN 
KARŞILANAMADIĞI 

İLGİLİ BİRİME 
BİLDİRİLİR

HAYIR

İŞLEM SONU

TÜM İŞLEMLERİN SONUCUNDA EVRAKLAR 
DOSYASINA KALDIRILIR

TAŞINIR KAYIT VE YÖNETİM SİSTEMİNDEN 
İSTEK BİRİMİ YETKİLİSİNCE TAŞINIR 

TALEBİ YAPILIR

TAŞINIR TESLİM / FİŞİ  DÜZENLENEREK 
KİŞİLERE / ORTAK KULLANIMA DAYANIKLI 

TAŞINIR/TÜKETİM MALZEMESİ İLGİLİYE İMZA 
KARŞILIĞINDA TESLİM EDİLİR

EVET

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu  

 

 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

 

 

 

 

 
 
 

 

HAZIRLAYAN 
......./......./........... 

Birim Kalite Ekibi Başkanı 

İMZA 

ONAYLAYAN 
......./......./........... 

Daire Başkanı 

İMZA 


