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Sesli Kitap Okuma Kilavuzu, gérme engelli kullanicilarin daha kolay bir sekilde bilgiye
erisimlerini saglayabilmek amaciyla hazirlanmistir. Bu kilavuz dogrultusunda, kitaplarin
seslendirilmesi hususunda bir standart olusturulmaya ¢aligilmistir.

Seslendirilecek kitaplar, gorme engellilerin talepleri ve ihtiyaglar1 dogrultusunda segilmektedir.
Kitap seslendirmeyi diisiinen goniilliilerin, asagida belirtilen tiim hususlar dikkatle incelemesi
gerekmektedir.

DIKKAT EDILMESI GEREKEN GENEL KURALLAR

10.

11.

12.

13.
14.

Seslendirmeye baglamadan 6nce mikrofon diizgiin sekilde takilmali ve ayarlanmalidir.
Seslendirme esnasinda mikrofona dokunulmamali, mikrofon ile olan uzakliga dikkat
edilmesi gerekmektedir. Uzaklik degistikce kayittaki ses siddeti ve kalitesi belirgin bir
sekilde degisiklik gostermektedir.

Seslendirme esnasinda cep telefonlar1 sessiz duruma getirilmelidir.

Sayfalari ¢evirirken miimkiin oldugunca ¢ikan sesin kayda girmemesine dikkat edilmelidir.
Seslendirme yapan goniillii okuyucu, ayrim sonlarini ciimle ya da paragraf sonlarina denk
getirmeye 6zen gostermelidir.

Her kitabin 6zelligine gére okunma hizinin ve tonlamasiin farkli olabilecegi kurali
unutulmamalidir. Ornegin, yetiskinler i¢in okunan bir roman daha akici, ¢ocuklar icin
okunan bir masal kitab1 ise, daha yavas okunmalidir.

Noktalama isaretleri ve imla kurallarina miimkiin mertebe dikkat edilmeli, kelimeler
yuvarlayarak sdylenilmemelidir.

Ciimleler veya boliimler arasinda ¢ok uzun stireli bosluklar birakilmamali, kelimelerin
anlasilir olmasi icin ¢ok hizli ya da ¢cok yavas okumamaya dikkat edilmelidir.

Bilgi ve agiklama gerektiren dipnotlar, i¢cinde gegtikleri ciimleden sonra seslendirilmelidir.
Dipnot okunurken “Dipnot* diye baslanir ve bitisinde dinleyenin bitisini fark edebilecegi
Olciide, birka¢ saniyelik ara verilip okumaya devam edilmelidir. Uzun bir dipnot
aktarilacaksa, metnin devam ettigi yeri belirteceginden dipnotun bittiginin belirtilmesi
gerekir.

Parantez isareti icinde olan kelime ve climlelerde, ses tonu degistirilmeli ve yalnizca
parantez isareti i¢inde olan kelimelerin parantez i¢inde oldugu belirtilmelidir.

Ornegin; (oglumun okul cantasi), "Parantez icinde oglumun okul cantasi"” seklinde okunur.
(“...”) tirnak icinde olan kelime ve ciimlelerde ses tonu degistirilmelidir. “Tirnak i¢inde”
gibi bir ifade kesinlikle kullanilmamalidir.

Seslendirilen kitap icerisinde yer alan yabanci kelimeleri 6zgiin okunuslariyla seslendirin.
Kisaltmalar, 6nce kisa ve acik sekliyle okunmali; ilerleyen sayfalarda tekrar okunmak
durumunda kalindiginda sadece kisa sekliyle okunmalidir.
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Ornegin: "MEB Milli Egitim Bakanhg", ilerleyen sayfalarda sadece "MEB" seklinde
okunmalidrr.

Seslendirilen eserde yer alan resim, grafik ve tablolarin sekil numarasi sdylenmelidir. Varsa
aciklamasi seslendirilmeli ve yapilabiliyorsa sekil agiklanmalidir. Resmin eksikligi kitabin
biitlinliigiinii  bozmuyor, eksik bilgi verilmesine yol agmiyorsa resim veya sekil
sOylenmeyebilir.

Seslendirme sirasinda yanlis okunmus bir kelime, ciimle ya da dil slirgmesinden
kaynaklanan bir hata varsa 5-10 saniye kadar beklenmeli, hatal1 kelime ya da ciimle bastan
almarak dogru bir sekilde tekrar okunmalidir.

Seslendirme sirasinda “Okstirme vb.” gelisen anlik durumlar sebebi ile climle bitiminden
sonra kayit duraklatilmali, hazir olunduktan sonra duraklatilan ses kayd: baglatilarak
seslendirme islemine devam edilmelidir.

SESLENDIRME YAPILIRKEN DIiKKAT EDILMESI GEREKEN KURALLAR

Gorme Engelli Uyeler igin kitap seslendirmek isteyen goniillii okuyucu, seslendirilecek kitaplart
asagidaki kurallara dikkat ederek okumalidir.

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

g)
h)

Vurgulama — Tonlama

Akicilik — Anlagilirlik

Sesin etkili kullanimi

Seslendirilecek metnin dogru ve giizel okunmast
Okuma hizinin ¢ok yavas veya hizli olmamasi
Unlii sesleri karsilayan harflerin okunmasi
Unsiiz sesleri karsilayan harflerin okunmasi
Noktalama isaretlerine dikkat edilmesi

Kitap seslendirmeleri ayrimlar seklinde olup okumalarin verimli olabilmesi i¢in, ayrim
stireleri en az 20 dakika en fazla 30 dakika olmalidir.

Ayrimlarin  basinda ve sonunda kaginci ayrim oldugu ve kaginci sayfa oldugu
sOylenmelidir.

Ornegin:

Ayrim 2 sayfa 3 — Ayrim 2 sonu sayfa 30

Ayrim 8 sayfa 70 — Ayrim 8 sonu sayfa 85 — Kitap sonu
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“Ayrim 1” Seslendirilecek kitabin bibliyografik kiinye bilgileri, i¢indekiler bilgisi, kitabin
kapak resminin anlatildig1 boliim ile seslendirme yapan goniillii okuyucu bilgilerinin yer
aldig1 ayrimdir.

. Bibliyografik kiinye bilgilerini iceren bdliimler okunduktan hemen sonra, arka kapakta
bulunan metin okunur, varsa 6nséz ve ardindan i¢indekiler sayfasi ile seslendiren kisi
bilgisi okunarak “Ayrim 1” tamamlanir.

. Ayrimlar isimlendirilirken kelimelerin bas harfleri biiylik yazilmali ve Tiirk¢e karakter
kullanilmamalidir.

Seslendirme islemi bittikten sonra her ayrim ilgili dosyasina kitabin adi seklinde
kaydedilmelidir.

Ornegin: 001-KitabinAd1.mp3

Seslendirme islemi bittikten sonra goniilli okuyucu tarafindan ilgili birime islemin
tamamlandigina dair gerekli bilgilendirme yapilmalidir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... Lvoeid e woevend e v
Birim Kalite Ekibi Bagkant1 Daire Bagkan
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