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KÜTÜPHANE HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

 
TAŞINIR HİZMETLERİ BİRİMİ 

 
AY: ………… / YIL: ………… 

 
 Satın Alınan Kitap / KDM: 
 Bağış Alınan Kitap / KDM: 
 Devralınan Kitap / KDM: 
 Toplam Koleksiyona Eklenen (Satın Alınan / Devralınan/ Bağış/ Sayım Fazlası/ Düzeltme 

Girişi) 
o Kitap:  
o Nadir Eser: 
o KDM: 
o Tez: 
o Ciltli Dergi:  

 Toplam Kaydı Silinen (Koleksiyondan Düşülen Hurda/ Kayıp/ Devredilen/ Sayım Noksanı/ 
Düzeltme Çıkışı) 
o Kitap:  
o KDM:  
o Tez: 
o Ciltli Dergi:  

 Barkodlanan Kitap Sayısı: 
 Katılım Sağlanan Hizmet İçi Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 Katılım Sağlanan Mesleki Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar):  
 

 
 Devir Alma (Demirbaş, Dayanıklı Taşınır, Tüketim Malzemesi): 
 Kayıp Kitap İşlemleri: 
 Satın Alma (Tüketim Malzemesi): 
 Kayıttan Düşme (Hurda): 
 Devretme Demirbaş: 
 Teknik İşlem: 
 Ambarlar Arası Devir: 
 Tüketim Malzemesi Çıkışı: 
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KÜTÜPHANE HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

 
AKSESYON, KATALOGLAMA VE SINIFLAMA BİRİMİ 

 
AY: ………… / YIL: ………… 

 
 Kataloglanan Yayın Sayısı: 
 Kullanıcılardan Gelen Türkçe Kitap İstekleri: 
 Temin Edilen Kullanıcı Talebi Türkçe Kitap Sayısı: 

o Bölümlere Göre Temin Edilen Türkçe Kitap Sayıları: 
 ……………………………………………… 
 ……………………………………………… 
 ……………………………………………… 
 ……………………………………………… 
 ……………………………………………… 

 
 Kullanıcılardan Gelen Yabancı Kitap İstekleri: 
 Temin Edilen Kullanıcı Talebi Yabancı Kitap Sayısı: 

o Bölümlere Göre Temin Edilen Yabancı Kitap Sayıları: 
 ……………………………………………… 
 ……………………………………………… 
 ……………………………………………… 
 ……………………………………………… 
 ……………………………………………… 

 
 Otomasyon Sistemine Eklenen E-Dergi: 
 Otomasyon Sistemine Eklenen E-Kitap: 
 Otomasyon Sisteminden Çıkarılan E-Dergi: 
 Otomasyon Sisteminden Çıkarılan E-Kitap: 
 Katılım Sağlanan Hizmet İçi Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 Katılım Sağlanan Mesleki Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 

 
 Otomasyon Sistemi ile İlgili Yürütülen Yazışma / Mail Sayısı: 
 Marc Kaydı Eklenen E-Kitap Sayısı: 
 Marc Kaydı Silinen E-Kitap Sayısı: 
 Sipariş Oluşturma Türkçe:  
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 Sipariş Oluşturma Yabancı Dil: 
 Sipariş İptal Türkçe: 
 Sipariş İptal Yabancı Dil: 
 Bölüme Devredilen Yayınlar Bağış: 
 Bölüme Devredilen Yayınlar Devir: 
 Bölüme Devredilen Yayınlar Kayıp: 
 Bölüme Devredilen Yayınlar Satın Alma: 
 Okuyucu Hizmetlerine Devredilen Basılı Kitap Sayısı: 
 İlgili Birime Devredilen Multimedya Sayısı: 
 İlgili Birime Devredilen Referans Sayısı: 
 İlgili Birime Devredilen Nadir Eser Sayısı: 
 İlgili Birime Devredilen Görme Engellilere Yönelik Yayın Sayısı: 
 İlgili Birime Devredilen Basılı Süreli Yayın Sayısı: 
 Kataloglama ve Sınıflaması Kontrol Edilen Yayın Sayısı: 
 Web'deki Yeni Gelen Yayınlar Listesinin Güncellemesi: 
 Yayın Talebinde Bulunan Kullanıcılara Gönderilen Bilgi E-Posta Sayısı: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Aylık İstatistik Formu 

Doküman No: KDDB.FR.0025 

Yayın Tarihi: 25.10.2022 

Revizyon Tarihi:  

Revizyon No:  

Sayfa: 4/19 

 
KÜTÜPHANE HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

 
ELEKTRONİK KAYNAKLAR BİRİMİ 

 
AY: ………… / YIL: ………… 

 
 Web Sayfasına Eklenen Veri Tabanı Sayısı (Abone): 
 Web Sayfasına Eklenen Veri Tabanı Sayısı (Deneme): 
 Web Sayfasından Kaldırılan Veri Tabanı Sayısı (Abone): 
 Web Sayfasından Kaldırılan Veri Tabanı Sayısı (Deneme): 
 Web Sayfasına Eklenen Duyuru Sayısı: 
 Tedarikçiler Tarafından Gerçekleştirilen Veri Tabanı Eğitimi Sayısı: 
 Yanıtlanan Soru Sayısı: 
 Kullanıcıların İlettiği E-Kaynak Talep Sayısı: 
 Firmalarla Yapılan Görüşme/Toplantı Sayısı: 
 Kaynak Araştırma Ve Gönderimi: 
 EBYS Üzerinden Yapılan Duyuru: 
 Katılım Sağlanan Hizmet İçi Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 Katılım Sağlanan Mesleki Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
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KÜTÜPHANE HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

 
SÜRELİ YAYINLAR BİRİMİ 

 
AY: ………… / YIL: ………… 

 
 Basılı Dergi Sayısı – Abone:  
 Basılı Dergi Sayısı – Bağış (Toplam): 
 Basılı Dergi Sayısı - Resmi Kurum Bağışı: 
 Basılı Dergi Sayısı - Özel Kurum Bağışı: 
 Basılı Dergi Sayısı – Değişim: 
 Ciltli Dergi Sayısı: 
 Koleksiyona Eklenen Ciltli Dergi Sayısı: 
 Otomasyon Sistemine Eklenen E-Dergi Sayısı: 
 Yanıtlanan Danışma Sorusu: 
 Barkodlanan Dergi Sayısı: 
 Sayım Sonucu Düşülen Dergi Sayısı: 
 Sayım Fazlası Dergi: 
 Katılım Sağlanan Hizmet İçi Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 Katılım Sağlanan Mesleki Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 

 

 
 Otomasyon Sistemi Veri Girişi: 
 Otomasyon Sistemi Veri Kontrolü: 
 Otomasyon Sistemi Item Girişi: 
 Otomasyon Sistemia Check-İn: 
 Otomasyon Sistemi Fatura Girişi: 
 Tif Hazırlanması: 
 Tif Kaydının Girilmesi: 
 Tif Kesimi: 
 Barkodlama: 
 Cilde Giden Dergi Sayısı: 
 Claim Yapılan Dergi Sayısı: 
 Fazla Sayılar Listesine Eklenen Dergi Sayısı: 
 Cilde Hazırlanan Dergi Sayısı: 
 Fiyatlandırma: 
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 Kullanılan Dergi Sayısı: 
 Fatura Kontrolü: 
 Otomasyon Sistemi Basılı Dergi Kontrolü / Düzenleme: 
 Otomasyon Sistemi Online Dergi Kontrolü / Düzenleme – Satın Alma: 
 Otomasyon Sistemi Online Dergi Kontrolü / Düzenleme – Bağış: 
 Otomasyon Sistemi Holdings Dergi Kontrolü / Düzenleme: 
 Otomasyon Sistemi İtem Kontrolü / Düzenleme: 
 Otomasyon Sistemi Konu Alanı Kontrolü/Düzenleme: 
 Otomasyon Sistemi Cilt Alanı Düzenleme: 
 Otomasyon Sistemi Not vb. Alanları Düzenleme: 
 Koleksiyon Değerlendirme / Güncelleme: 
 Otomasyon Sistemi Kayıtları Düzenleme (Dup Silme):  
 Otomasyon Sistemi Kayıtları Online Dergi Silme (URL Dergipark): 
 Kredi Tespiti: 
 Sayım Sonucu Kontrol: 
 20..   Yılı Abone Değerlendirmesi: 
 Yazışmalar: 
 Otomasyon Sistemi Yeni Ücretsiz Dergi Açılımı: 
 Cilt Kontrolü: 
 Açılan Posta Sayısı: 
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KULLANICI HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

 
REFERANS VE EĞİTİM BİRİMİ 

 
AY: ………… / YIL: ………… 

 
 Kütüphane ve Kaynak Kullanımına Ait Sorular: 
 Araştırmayı Gerektiren Sorular: 
 Bireysel Veri Tabanı Eğitimleri: 
 Grup Veri Tabanı Eğitimleri: 
 Veri Tabanı Eğitimine Katılan Kullanıcı Sayısı: 
 Kaynak Araştırma Ve Gönderimi: 
 Kullanılan TSE: 
 Yerleşen Kitap Sayısı: 
 Düzenlenen Oryantasyon Sayısı: 
 Oryantasyona Katılan Öğrenci Sayısı: 
 İthenticate Üyelik Tanımlaması Ve Şifre Sorunu Giderilmesi: 
 Turnitin Sorun Giderilmesi: 
 İntihal.Net Üyelik Tanımlaması: 
 Tedarikçiler Tarafından Verilen Veri Tabanı Eğitimleri: 
 Kullanıcı İstek/ Sorun/ Şikâyet Yanıtları (İYS/ Mail): 
 Web Sayfasına Eklenen Duyuru Sayısı: 
 EBYS Üzerinden Yapılan Duyuru: 
 Açık Erişime Girilen Tez Sayısı: 
 Katılım Sağlanan Hizmet İçi Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 Katılım Sağlanan Mesleki Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
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KULLANICI HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

 
ÖDÜNÇ VERME VE KÜTÜPHANELERARASI İŞ BİRLİĞİ BİRİMİ 

 
AY: ………… / YIL: ………… 

 
 Otomasyon Sistemine Kayıtlı Kullanıcı Sayısı 

o Öğrenci: 
o Akademik Personel: 
o İdari Personel: 
o Diğer (Kütüphanelerarası İşbirliği, Protokol, AHBV, vb.): 

 
 Protokol Üyelikleri 

o ………………….. 
o ………………….. 
o ………………….. 
o ………………….. 

 
 Ödünç Verilen Kitap Sayısı (Checkouts + Renewals) 

o Akademik Personel: 
o İdari Personel: 
o Öğrenci: 
o Diğer (Kütüphanelerarası İşbirliği, Protokol, AHBV, vb.): 

 
 Ödünç Verilen Kitap Dışı Materyal Sayısı (Checkouts + Renewals) 

o Akademik Personel: 
o İdari Personel: 
o Öğrenci: 
o Diğer (Kütüphanelerarası İşbirliği, Protokol, AHBV, vb.): 

 
 Sanat Odasından Ödünç Verilen Kitap Sayısı (Checkouts + Renewals): 
 Ödünç Verilen Rektör Bağışları Sayısı (Checkouts + Renewals): 
 Ödünç Verilen Nobel Ödüllü Kitap Sayısı (Checkouts + Renewals): 
 Ahmet Yesevi Koleksiyonundan Ödünç Verilen Kitap Sayısı (Checkouts + Renewals): 
 Çin Koleksiyonundan Ödünç Verilen Kitap Sayısı (Checkouts + Renewals): 

 
 Self-Check Kullanımı  

o Self-Check Kullanımı (0, Web işlem dâhil): 
o Self-Check Kullanımı (980): 
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o Self-Check Kullanımı (990): 
o Self-Check Kullanımı Toplam: 

 Karel Kullanım Sayıları 
o 2. Kat:  
o 3. Kat: 
o Toplam: 

 
 Cilt: 

o Etiketlenen Kitap Sayısı: 
o Barkodlanan Kitap Sayısı: 
o Tamir Edilen Kitap Sayısı: 

 
 Katlar: 

o 2. Kat Yerleştirilen Kitap: 
o 3. Kat Yerleştirilen Kitap: 
o 2. Kat - Yanıtlanan Danışma Soruları: 
o 3. Kat - Yanıtlanan Danışma Soruları: 
o Banko - Yanıtlanan Danışma Soruları: 
o Dış Kullanıcı (Formu): 

 
 KİTS: 

o Yurtiçindeki Kütüphanelere Ödünç Verilen Materyal Sayısı 
 Toplam Talep Sayısı:  
 Karşılanan Talep Sayısı:  
 Ödünç Verilen Kitap Sayısı:  
 Gönderilen Makale Sayısı: 

 
o  Yurtiçindeki Kütüphanelerden Ödünç İstenen Materyal Sayısı 

 Toplam Talep Sayısı:  
 Karşılanan Talep Sayısı:  
 Ödünç Alınan Kitap Sayısı:  
 Alınan Makale Sayısı: 
 

 ILL: 
o Yurtdışındaki Kütüphanelere Ödünç Verilen Materyal Sayısı 

 Toplam Talep Sayısı:  
 Karşılanan Talep Sayısı:  
 Ödünç Verilen Kitap Sayısı:  
 Gönderilen Makale Sayısı: 
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o  Yurtdışındaki Kütüphanelerden Ödünç İstenen Materyal Sayısı 

 Toplam Talep Sayısı:  
 Karşılanan Talep Sayısı:  
 Ödünç Alınan Kitap Sayısı:  
 Alınan Makale Sayısı: 

 
 Katılım Sağlanan Hizmet İçi Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 Katılım Sağlanan Mesleki Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
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KULLANICI HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

 
TEZ, NADİR ESER ve MULTİMEDYA BİRİMİ 

 
AY: ………… / YIL: ………… 

 
 Kullanılan Görsel-İşitsel Materyal Sayısı: 
 Kullanılan Basılı Tez Sayısı: 
 Kullanılan Nadir Eser Sayısı: 
 Yapılan Film Gösterimi Sayısı: 
 Film İzleyici Sayısı: 
 Katılım Sağlanan Hizmet İçi Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 Katılım Sağlanan Mesleki Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
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KULLANICI HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

 
GÖRME ENGELLİLER BİRİMİ 

 
AY: ………… / YIL: ………… 

 
 Taranan Kitap (Tüm Kitap):  
 Taranan Kitap Bölümü/ Makale: 
 Seslendirilen Kitap (Tüm Kitap): 
 Seslendirilen Kitap Bölümü/ Makale: 
 Kabartmalı Basım (Tüm Kitap): 
 Yayın Gönderimi: 
 Katılım Sağlanan Hizmet İçi Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 Katılım Sağlanan Mesleki Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
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KULLANICI HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

 
VARDİYA 

 
AY: ………… / YIL: ………… 

 
 Yanıtlanan Danışma Sorusu 

o Banko: 
o 2. Kat: 
o 3. Kat: 

 Doldurulan Kitap Sayısı 
o 2. Kat: 
o 3. Kat: 

 Yerleşen Kitap/ Dergi Sayısı 
o 2. Kat: 
o 3. Kat: 
o Referans: 
o Dergi: 

 Çıkarılan Tez Sayısı: 
 Kullanıcılar Tarafından İndirilen TSE Sayısı: 
 Katılım Sağlanan Hizmet İçi Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 Katılım Sağlanan Mesleki Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
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DESTEK HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

 
MUHASEBE VE SATIN ALMA BİRİMİ 

 
AY: ………… / YIL: ………… 

 
 Bütçe Giderleri – 01 Personel Giderleri 

o 62.239.765.1676.405.5.02.01.01: 
 Bütçe Giderleri – 02 Sosyal Güvenlik Kurumlarına Devlet Primi Giderleri 

o 62.239.765.1676.405.5.02.02.01: 
 Bütçe Giderleri – 03 Mal Ve Hizmet Alım Giderleri 

o 62.239.765.1676.405.5.02.03.02:  
o 62.239.765.1676.405.5.02.03.03.10:  
o 62.239.765.1676.405.5.02.03.03.20: 
o 62.239.765.1676.405.5.02.03.04.30: 
o 62.239.765.1676.405.5.02.03.05: 
o 62.239.765.1676.405.5.02.03.07: 
o 62.239.765.1676.405.5.02.03.08: 

 Bütçe Giderleri – 06 Sermaye Giderleri: 
o 62.239.765.11998.405.5.02.06.01:  
o 62.239.765.11998.405.5.02.06.03: 

 Alınan Ek Bütçe: 
 Katılım Sağlanan Hizmet İçi Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 Katılım Sağlanan Mesleki Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 

 
 Bakım Anlaşması Yapılan Firma Sayısı: 
 Firmalarla Şartname Düzenleme: 
 Firmalarla Sözleşmelerin Yapılması: 
 Bakım ve Bakım Dışı (Hizmet Alımı) Ödeme Sayısı: 
 B-Bakım Dışı (Mal Alımı) Ödeme Sayısı: 
 C-Yolluk ve Kurs Ödeme Sayısı: 
 Kambiyo Vergisi Ödeme: 
 Ödemeler (Toplam Ödeme): 
 Toplam Hazırlanan Evrak Sayısı: 
 Evrak Tarama Sayısı: 
 Ekap Evrak Kayıt Sayısı: 
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DESTEK HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

 
PERSONEL HİZMETLERİ BİRİMİ 

 
AY: ………… / YIL: ………… 

 
 Katılım Sağlanan Hizmet İçi Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 Katılım Sağlanan Mesleki Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
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DESTEK HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

 
RAPORLAMA BİRİMİ 

 
AY: ………… / YIL: ………… 

 
 Hazırlanan Rapor: 
 Web Sayfasına Eklenen/ Güncellenen Doküman: 
 Hazırlanan Kalite Yönetim Sistemi (KYS) Dokümanı: 
 Kurumsal Veri Yönetim Sistemi’ne (KVYS) Giriş Yapılan Veri Sayısı: 
 Katılım Sağlanan Hizmet İçi Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 Katılım Sağlanan Mesleki Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
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DESTEK HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

 
BİLGİ TEKNOLOJİLERİ BİRİMİ 

 
AY: ………… / YIL: ………… 

 
 Proxy Şifre ve Ayar Sorunlarının Giderilmesi: 
 Kablosuz Ağ, Şifre ve Ayar Sorunların Giderilmesi: 
 Katılım Sağlanan Hizmet İçi Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 Katılım Sağlanan Mesleki Eğitim Programı (Eğitimin Adı / Eğitimin Tarihi / Eğitime 

Katılanlar): 
 
 

 
 Bilgisayar Kurulumu: 
 Kütüphane Otomasyon Sorunlarının Giderilmesi, Ayarlarının Yapılması: 
 Kütüphane Web Sayfası Güncelleme: 
 Kütüphanedeki Elektronik Cihazların Kurulumu Ve Sorunların Giderilmesi: 
 Veri Kurtarma: 
 Arıza Tespit: 
 Bilgisayar Temizliği: 
 Kütüphane İçi İşlemlerde Sorunların Çözümü: 
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GÜVENLİK 

 
AY: ………… / YIL: ………… 

 
 Kütüphaneden Yararlanan Kullanıcı Sayısı (08:30 – 13:30): 
 Kütüphaneden Yararlanan Kullanıcı Sayısı (13:30 – 17:30): 
 Kütüphaneden Yararlanan Kullanıcı Sayısı (17:30 – 22:00): 
 Kütüphaneden Yararlanan Kullanıcı Sayısı (24 Saat) (17:30 –  ): 
 Kütüphaneden Yararlanan Kullanıcı Sayısı Toplam:  

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Aylık İstatistik Formu 

Doküman No: KDDB.FR.0025 

Yayın Tarihi: 25.10.2022 

Revizyon Tarihi:  

Revizyon No:  

Sayfa: 19/19 

 
FOTOKOPİ 

 
 Çekilen Fotokopi (Sayfa) 
 Çıktı (Sayfa) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

HAZIRLAYAN 
......./......./........... 

Birim Sorumlusu 

İMZA 

ONAYLAYAN 
......./......./........... 

Daire Başkanı 

İMZA 


