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1. Sorumlular: Tez, Nadir Eser ve Multimedya Birim Personeli  

 

2. Uygulama:  

 

    NADİR ESERLERİN KULLANDIRIMI 

 

    2.1. Nadir eserleri incelemek isteyen araştırmacıdan “Nadir Eser Kullanım Talep Formu”nu 

doldurmasını isteyiniz. 

    2.2.  Bir seferde tek bir eserin incelenmesine izin veriniz. 

    2.3.  İncelenecek eseri, büyük bir dikkat ve titizlikle kullandırınız. 

    2.4. Araştırmacı tarafından incelenecek nadir eserin, birim dışına çıkartılmasına izin vermeyiniz. 

    2.5.  Araştırmacı tarafından incelenecek nadir eseri, ödünç vermeyiniz. 

    2.6.  Kullanım sonrasında, nadir esere herhangi bir zarar verilip verilmediğini kontrol ediniz. 

  2.7.  Esere herhangi bir zarar verilip verilmediğini kontrol ettikten sonra, araştırmacının yanında 

“Nadir Eser Kullanım Talep Formu”nu imzalayınız. 

  2.8. İlgili formu imzaladıktan sonra, nadir eseri araştırmacıdan teslim alarak raftaki yerine 

yerleştiriniz. 

 

    NADİR ESERLERİN KORUNMASI 

 

    2.1. Nadir eserlerin kullanıma sunulduğu odaya yiyecek ve içecek ile girilmesine izin 

vermeyiniz. 

    2.2. Cilt bütünlüğünün zarar görmemesi amacıyla nadir eserlerin fotokopisinin çektirilmesine 

izin vermeyiniz. 

    2.3. Araştırmacı tarafından incelenecek nadir eserin fiziksel özellikleri, Kütüphane ve 

Dokümantasyon Daire Başkanlığı tarafından değerlendirildikten sonra uygun görülmesi 

halinde flaş ayarı kapalı biçimde fotoğraf çekimine izin veriniz. 

    2.4. Nadir eserler fiziksel durumları uygun olduğu sürece mümkün olduğu kadar kendi özgün 

ciltleri ile saklayınız. Ancak kurtlanma, aşırı derecede yıpranma, mantarlaşma vs. gibi 
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belirtiler görüldüğünde bu alanda uzman bir ciltçiye onartınız ya da cildini deri kullanılmak 

şartıyla yenilenmek üzere gönderiniz. 

2.5. Nadir Eserlerin bulunduğu birimin ısı, nem düzeyi ve yangın söndürme tüplerini düzenli 

olarak kontrol ediniz. 

       NOT: Nadir Eserlerin bulunduğu birimde gazlı söndürme sistemi kullanılmakta ve nemi 

önlemek için temiz hava aktarımı yapılmaktadır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HAZIRLAYAN 

......./......./........... 

Birim Kalite Ekibi Başkanı 

İMZA 

ONAYLAYAN 

......./......./........... 

Daire Başkanı 

İMZA 


