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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

Kataloglama 
işleminin 

başlatılması

Satın alınan e-
kitaplar için  

kataloglama  işlemi 

Basılı ve 
multimedya 

yayınların  
kataloglanması 

işlemi

Dergi 
kataloglanması 

işlemi

Marc kayıtları 
otomasyon 

sistemine uygun 
hale getirilir.

Otomasyon 
programına  atılır.

Kataloglama ve 
snıflandırması 

yapılır.

Süreli yayınlar 
birimine devredilir.

Kaynaklar bizde var mı?

Kaynaklara cilt/
kopya bilgisi eklenir, 
gerekli değişiklikler 

yapılır.

Kataloglama-
sınıflandırma 

işlemleri yapılır.

Etiket çıktısı 
yayınların sırtına 

yapıştırılır.

Kitaplar devredilir.

Referans kaynaklar
Görsel-işitsel 
materyaller

Görme engelli 
(Braille)

2. ve 3. kat kitapları

Yayın okuyucu isteği mi?

Okuyucuya haber 
verilir.

Yeni konu başlıkları 
listeye eklenir. İşlem sonu.

                                                                        

Evet
Hayır

Evet

Hayır

Kataloglama Marc 21 
formatına / sınıflandırma 
LC-NLM sistemine göre 

yapılır.

Sırt etiketi 
hazırlanıp, çıktısı 

alınır.

 
 

 

 

 
 

Aksesyon, 

Kataloglama ve 
Sınıflama Birim 

Personeli 

 
 

Aksesyon, 

Kataloglama ve 
Sınıflama Birim 

Personeli ve 

kısmi zamanlı 
kütüphane 

çalışanı öğrenciler 

 
 

 

 

 
 

AACR 2 Anglo American 

Cataloging Rules    
 

 

Marc 21 MARC 21 Format for 
Bibliographic Data   

 

 
LC Libraray of Congress 

Classification 

 
 

NLM National Library of 

Medicine Classification   
 

 

MESH Medical Subject 
Heading 

 

 
The Cataloging Calculator  

 
 

Cutter-Sanborn Tables  

 
 

Translations/Texts in Parallel 

Languages G 150   
 

 

Ulusal ve Uluslararası 
Kütüphane Katalogları 

 

 
Aksesyon, Kataloglama ve 

Sınıflama Birim personeli 

tarafından MARC 21 ve Anglo 
American Catologing Rules, 

LC Classification, LC Subject 

Headings’e göre oluşturulan ve 
Türkçe’ ye adapte edilen 

kurallar kitapçığı. 

 

 

HAZIRLAYAN 

......./......./........... 

Birim Kalite Ekibi Başkanı 

İMZA 

ONAYLAYAN 

......./......./........... 

Daire Başkanı 

İMZA 


