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İş Akış Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 
 
 
 
 

 

Web sayfasındaki yayın 
sipariş formu ile yayın 

istekleri toplanır.

Bibliyografik bilgilerin kontrolü sağlanır.

Kütüphane tarafından 
seçilen yayınlar belirlenir.

Bilgiler doğru mu?

Bilgiler tamalandı 
mı?

Koleksiyon da var 
mı?

Firmalarla 
iletişime geçilir.

Listeden çıkarılır.

Talep edene bilgi 
ver.

Koleksiyon geliştirme 
politikasına uygun mu?

Yeni bir kopya 
gerekli mi?

Satın alma 
listesine eklenir/ 
satın alma listesi 

oluştur.

İşlem sonu.

Hayır

Evet

  Otomasyon sistemi   
ve   Federe tarama 
motoru   kontrolü 

yapılır.

Kitap formu 
belirlenir 

Evet

Evet

Yayın sağlama 
sürecini başlat.

Yayın seçim 
sürecinin 

başlatılması

E-kitap mı? Basılı mı?

Olur alınır.

Hayır

Evet

Hayır

Evet

Listeden çıkar.Hayır
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Üniversitesi 
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Yönergesi 
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Teknik 

Şartname 
 

 

 
5846 Sayılı 

Fikir ve Sanat 

Eserleri 
Kanunu    

 

 
 

6698 sayılı 

Kişisel 
Verilerin 

Korunması 

Kanunu 
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Birim Kalite Ekibi Başkanı 

İMZA 
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Daire Başkanı 

İMZA 


