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1. AMAC:

Gazi Universitesi mensuplarinin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek igin
satin alma ve abonelik yoluyla saglanan veri tabanlarinin se¢im ve saglanmasiyla ile ilgili tiim
islemlerin tanimlanmasidir.

2. KAPSAM:
Gazi Universitesi mensuplarinin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek icin
veri tabanlarinin, saglanmasi, erisimi ve satin alma islemlerin takibi ile ilgili calismalar kapsar.

3.TANIMLAR VE KISALTMALAR

ANKOS: Anadolu Universite Kiitiiphaneleri Konsorsiyumu

TUBITAK ULAKBIM: Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Ulusal Akademik
Ag ve Bilgi Merkezi

EKUAL: Elektronik Kaynaklar Ulusal Akademik Lisans

EBYS: Elektronik Belge Yonetim sistemi

Ic Kaynakh Dokiiman: Gazi Universitesi tarafindan olusturulan ve faaliyetlerin
gerceklestirilmesinde kullanilan dokiimanlardir.

Dis Kaynakh Dokiiman: Gazi Universitesi tarafindan hazirlanmayan ancak faaliyetlerin
gerceklestirilmesinde kullanilan dokiimanlardir. (Kanunlar, Kanun Hiikmiinde Kararnameler,
Tliziikler, Yonetmelikler vb.)

Veri Taban: Bilgi ve bilgi kaynaklarinin depolandigi alanlardir.

4. SORUMLULAR:
Elektronik Kaynaklar Birim sorumlusu ve Birim Personeli

5. UYGULAMA
5.1. Elektronik Kaynaklar: Saglama Sekilleri

5.1.1. ANKOS

Universite ve arastirma kiitiiphanelerinin, en uygun fiyatla, en fazla e-bilgi kaynagina
erisimlerini saglamak amaciyla 2000 yilinda kurulmus olan konsorsiyumun adidir.
ANKOS, Tiirkiye’deki Universite kiitiiphanelerinin daha uygun fiyata veri tabanlarina
abonelik gerceklestirebilmesi i¢in veri tabami ireticisi firmalarla lisans anlagmasi
yaparak erisimleri saglamaktadir.

5.1.2. Saglayici1 Firma ya da Araci Firma

ANKOS konsorsiyumu disinda kalan veri tabanlarina erisimi saglamak iizere,
saglayici/aract firmalarla direkt olarak iletisime gecilerek yapilan veri tabani saglama
yontemidir.

5.1.3. TUBITAK ULAKBIM EKUAL

Ulusal ve uluslararasi bilimsel yayin iiretiminin etkinlestirilmesi amaciyla diinyanin
onde gelen yaymevleri ve veri tabani iireticileri ile yapilan ulusal lisans anlagsmalarini
kapsar ve anlasmasi yapilan kaynaklar TUBITAK aracihigi ile iilkemizdeki tiim
Universitelere iicretsiz olarak saglanir.

5.2. Koleksiyona Eklenecek Veri Tabanlarimin Degerlendirilmesi
Web sayfasinda yer alan “Yayin Siparis Formu” yanitlarinin, e-posta ile yapilan isteklerin
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ve EBYS iizerinden gelen veri tabanlar ile ilgili isteklerin koleksiyona uygunlugunun ve
biitce kapsaminda degerlendirilmesidir. Ayrica Elektronik Kaynaklar Birim Personeli ve E-
Kaynaklar Komisyonu tarafindan uygun goriilen veri tabanlari degerlendirme siirecine
almabilir ve abonelik saglanabilir.

5.3.

5.4.

5.5.

Aboneligi Yapilan Veri Tabanlarimin islemleri

5.3.1. Abonelik erigsim islemleri (yazigmalar, lisans anlagmalar1 vb. islemler): Abonelik
yapilmasina karar verilen veri tabanlar ile ilgili bilgiler, veri tabani saglayicilarina
bildirilir. Abonelik yapilacak veri tabanina iligkin lisans/s6zlesme, karsilikli olarak
imzalanir. Odeme islemleri icin &nce proforma fatura/teklif ile tek yetki belgesi saglanir;
o0deme belgeleri hazirlandiktan sonra, 6deme gerceklestirilecegi zaman orijinal fatura
temin edilerek ddeme gerceklestirilir. Odemeler, biitce serbestisine bagli olarak ilgili y1l
icerisinde gerceklestirilir.

5.3.2. Web Sayfas1 Giincelleme ve Duyuru Islemi: Abone olunan yeni veri tabanlari
kiitiiphane web sayfasina eklenir ve yeni abonelik ile ilgili duyuru hazirlanarak EBY'S,
web sayfasi ve sosyal medya lizerinden duyurulur.

5.3.3. Koleksiyonda Yer Alan Veri Tabanlarinin Degerlendirilmesi: Her yilin sonunda
abone olunan veri tabanlarma ait kullanim istatistikleri ve birim fiyat analizleri géz
onitinde bulundurularak degerlendirme yapilir. Bu degerlendirmeler, Kiitiiphane
Komisyonuna sunulur.

Aboneligi Kesilen Veri Tabanlarinin islemleri

5.4.1. Abonelik iptal iglemleri: Cesitli nedenlerle (diisiik kullanim sonucu birim fiyatin
artmasi, adil olmayan fiyat artis1 vb.) aboneliginin sonlandirilmasi diisiiniilen veri
tabanlar1 belirlenerek Kiitliphane Komisyonuna sunulur. Komisyon kararma gore

aboneligi kesilecek veri tabanlari ile ilgili bilgi veri tabani saglayicilarina bildirilir.

5.4.2. Web Sayfas1 Giincelleme ve Duyuru Islemi: Aboneligi kesilen veri tabanlari,
Kiitliphane web sayfasindan ¢ikarilir.

Veri Tabanlar1 Odeme Plam

Tiim e-kaynaklarin yil i¢inde acilan 6deneklere gore 6demelerinin planlanmasidir.

5.6.

Deneme Erisimleri

Y1l icinde firma ya da kullanici istegi olarak gelen e-Kaynaklarin deneme erisimine
ac¢ilmasidir.

5.7. Mevcut Veri Tabanlarimin Yil Sonunda Degerlendirilmesi
Yilin son dénemlerinde bir sonraki yil i¢in fiyatlar1 belli olan mevcut aboneliklere devam
edilmesi veya edilmemesi yoniinde karar verilmesidir.

5.8. Kiitiiphane Komisyonu Calismalari
Komisyon, ilgili Rektdr Yardimcisi bagkanliginda, fakiiltelerden 3 adet 6gretim elemani ve
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Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Bagkanindan olusur. Komisyon iiyeleri basili ve e-kaynak
talepleri ile mevcut aboneliklerin degerlendirilmesinde goriislerini  bildirir. Bu
degerlendirmeler Rektér Oluruna sunulur.

5.9. Raporlama ve Istatistik
Veri tabanlarinin kullanimma iligkin, yilin ilk 6 ay1 ve yilsonunda 12 aylik kullanim
istatistiklerinin saglanmasi ve birim maliyet raporu hazirlanmasi islemidir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1. D1s Kaynakh Dokiimanlar

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil Yiksekogretim Kanunu

2914 say1l1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu

6.2. I¢ Kaynakh Dokiimanlar
Gazi Universitesi Kiitiiphane Calisma Esaslar1 Yonergesi
Veri Tabanlar1 Se¢im ve Saglama Talimati

6.2.1. Formlar
Veri Tabanlar1 Degerlendirme Formu
Deneme Veri Tabanlar1 Degerlendirme Formu

6.2.2. Is Akis Semalar
Abone Veri Tabanlar1 Degerlendirme Is Akist
Elektronik Kaynak Se¢im ve Saglama Is Akist

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Birim Kalite Ekibi Baskani Daire Bagkani
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