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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

          

Bir sonraki yıl için aboneliğe devam 

edilecek/ kesilecek veri tabanlarının 

değerlendirme işlemlerinin başlatılması

Veri tabanlarının 6 aylık istatistikleri alınır ve 6 aylık 

birim fiyat analizi hazırlanır.

Veri tabanlarının yıllık istatistikleri alınır ve yıllık 

birim fiyat analizi hazırlanır.

Birim fiyat analizlerini içeren veri tabanı 

değerlendirme sunumu Kütüphane Komisyonuna 

sunulmak üzere hazırlanır ve Kütüphane 

Komisyonunun görüşüne sunulur.

Rektör Oluru

Veri tabanının aboneliğine son 

verileceği firmaya bildirilir.

Abonelik süresi dolduğunda veri tabanı 

web sayfasından çıkarılır. 

Firmalar ödemenin gerçekleştiğine dair 

bilgilendirilir.

Sağlanan tüm evraklar Muhasebe ve Satın 

Alma birimine teslim edilir.

Firmalardan proforma fatura, orijinal fatura 

ve tek yetki belgesi istenir.

Satın Alma Doğrudan Temin İş Akış 

Süreci gerçekleştirilir. 

Süreç içerisinde üretilen ve sağlanan 

proforma faturalar, orijinal faturalar, tek 

yetki belgeleri, veri tabanı kullanım 

istatistikleri ve lisans anlaşmaları 

dosyalanır.

İşlem sonu

HayırEvet

Yayıncı ile karşılıklı olarak Lisans 

Anlaşması imzalanır. 

Komisyonca onaylanan veri tabanları Rektör 

Oluruna sunulur.

 
 

 

 

 
 

 

Elektronik 

Kaynaklar 

Birim 

Personeli 

 

Merkez 

Kütüphane 

Komisyonu 

 

Satın Alma ve 

Muhasebe 

Birimi 

 

 

 

 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

 

 

Gazi Üniversitesi 

Kütüphane Çalışma 

Esasları Yönergesi 

 

 

 

 

HAZIRLAYAN 

......./......./........... 

Birim Kalite Ekibi Başkanı 

İMZA 

ONAYLAYAN 

......./......./........... 

Daire Başkanı 

İMZA 


