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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

İLİŞİK KESME İŞ AKIŞ süRECİNİN BAŞLATILMASI

PERSONEL Mİ 
ÖĞRENCİ Mİ

MEZUNİYET Mİ
İLİŞİK KESME Mİ

ÖĞRENCİ
MEZUN

İLİŞİK KESME

KÜTÜPHANE BİLGİ 
SİSTEMİNE GİRİŞ YAPILIR

KÜTÜPHANE 
ÜYESİ Mİ

PROTOKOL 
ÜYELİĞİ VAR MI

EVET

İLGİLİ KÜTÜPHANE 
ARANARAK ÜYELİK 

İPTALİNİN YAPILMASI 
SAĞLANIR

EVET

ÜZERİNDE 
KÜTÜPHANEYE 
AİT YAYIN VAR 

MI

 YAYINLARIN İADE 
İŞLEMLERİ 

TAMAMLANIR

EVET

GECİKME CEZASI 
VAR MI

GECİKMİŞ 
YAYIN BEDELİ 
İŞ AKIŞ SÜRECİ 

BAŞLATILIR

ÜYELİK TAAHHÜT 
KARTI İPTAL EDİLİR

KÜTÜPHANE BİLGİ 
SİSTEMİNDEN 
KAYDI SİLİNİR

İLİŞİK KESME 
FORMU ONAYLANIR

HAYIR

HAYIR

HAYIR

HAYIR

ÜZERİNDE 
KÜTÜPHANEYE 
AİT YAYIN VAR 

MI

 YAYINLARIN İADE 
İŞLEMLERİ 

TAMAMLANIR

GECİKME CEZASI 
VAR MI

GECİKMİŞ 
YAYIN BEDELİ 
İŞ AKIŞ SÜRECİ 

BAŞLATILIR

KÜTÜPHANE BİLGİ 
SİSTEMİNDEN 
KAYDI SİLİNİR

İLİŞİK KESME 
FORMU ONAYLANIR

ÖĞRENCİ BİLGİ SİSTEMİNE 
GİRİŞ YAPILIR

MEZUNİYET ONAY LİSTESİ 
KÜTÜPHANE BİLGİ SİSTEMİYLE 

KARŞILAŞTIRILIR

EVET

EVET

HAYIR

ÜZERİNDE 
KÜTÜPHANEYE 
AİT YAYIN VE 

GECİKME CEZASI 
VAR MI

ONAY SAYFASINA 
BİLGİ NOTU 

KONULARAK ONAY 
REDDEDİLİR

EVET

KÜTÜPHANE BİLGİ 
SİSTEMİNDEN 
KAYDI SİLİNİR

HAYIR

ÖĞRENCİ BİLGİ 
SİSTEMİNDEN ONAY 

VERİLİR

İŞLEM SONU

PERSONEL

 

 

 

 

 

 

Ödünç Verme ve 

Kütüphanelerarası 

İşbirliği Birim 
Personeli  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gazi Üniversite 

Kütüphane Çalışma 

Esasları Yönergesi 
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HAZIRLAYAN 

......./......./........... 

Birim Kalite Ekibi 

İMZA 

ONAYLAYAN 

......./......./........... 

Daire Başkanı 

İMZA 


