Dokiiman No: KDDB.GT.0055
o . vl s . .o Yayin Tarihi: 25.10.2022
Od_ul_lg: _Verme ve Kutgpl}’aneleraram Isbirligi Revizyon Tarihi’
Birimi Kat Personeli Gorev Tamim Formu Revizyon No:
Sayfa: 11
1 Birim/ Alt Birim Kl.}u}phane ve Dokl‘lm‘an't?‘syo_n' Dglre Bagkanlig1 / Odiing Verme ve
Kiitiiphanelerarasi Isbirligi Birimi
2. Kadro Unvam Teknisyen, GIH
3. Gorev Unvam Odiing Verme ve Kiitiiphanelerarasi Isbirligi Birim Personeli
4. Bagh Oldugu Birim .
Yioneticisi / Amiri Daire Baskan
5. Gorev, Yetki ve 1. Kullanic1 danigsma sorularini yanitlamak ve ilgili yonlendirmeleri yapmak.
Sorumluluklar: 2. Raf hizmetlerini (kitaplarin yerlestirilmesi, raf okuma iglemleri) yliriitmek.

3. Akademik personel igin ayrilmis olan 6zel galisma alanlar1 (kareller) ile
ogrenci ¢aligma alanlar1 ve grup ¢alisma odalarinin kullanimini saglamak ve
izlemek.

4. Birim istatistikleri ile ndbet ve kismi zamanli g¢alisan Ogrenci listelerini
hazirlamak, takibini ve kontroliinli yapmak.

5. Gorevlendirildigi komisyon ve calisma gruplarinda yer almak, rapor veya
projeler hazirlamak.

6. Baskanin verdigi diger gérevleri yerine getirmek.

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN
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Birim Kalite Ekibi Bagkan1

iIMZA
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Daire Bagkani
IMZA




