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1. Birim/ Alt Birim Ku‘.[upll.ane_ ve _Dokumantasyon Daire Baskanlig1 / Odiing Verme ve Kiitiiphanelerarasi
Isbirligi Birimi
2. Kadro Unvam Teknisyen, GIH
3. Gorev Unvam Odiing Verme ve Kiitiiphanelerarasi Isbirligi Birim Personeli
4. Bagh Oldugu Birim .
Yoneticisi / Amiri | Daire Baskam
5. Gorev, Yetki ve ) ) L
Sorumluluklar 1. Kullanict iiye kayitlarini olusturmak, kontrol ve giincelligini saglamak.
2. EBYS, OBS ve Kiitiiphane otomasyon sistemlerinden {iyelik sonlandirma
islemlerini yapmak.
3. Kitap ddiing verme, iade, uzatma, ayirtma, geciken yayinlar, gecikme bedelleri,
izinsiz ¢ikarilan ve kaybedilen yayinlarla ilgili islemleri yapmak.
4. Universitemiz akademisyenlerine ait yaymn isteklerini, Kiitiiphanelerarasi Is Birligi
kanaliyla yurtici ve/ veya yurtdigindan saglamak (KITS, ILL, Protokol).
5. Kiitiiphane Self-check makinelerinin kullanimini izlemek.
6. Kullanici danisma sorularini yanitlamak, ilgili yonlendirmeleri yapmak.
7. Cilt biitiinliigii bozulan yayinlari cilde hazirlamak ve ciltten donen yayilarin teknik
islemlerini gergeklestirmek.
8. Ozel koleksiyonlar: diizenlemek, yeni gelen yayinlarm sunumu ve kullanimina
yonelik islemleri yapmak.
9. Birim istatistikleri ile nobet ve kismi zamanli ¢alisan 6grenci listelerini hazirlamak,
takibini ve kontroliinii yapmak.
10. Gorevlendirildigi komisyon ve ¢aligma gruplarinda yer almak, rapor veya projeler
hazirlamak.
11. Bagkanin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.
6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev
Yapacak Personel
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