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1. AMAC

Uluslararasi standartlara uygun olarak, kiitliphaneye saglanan basili / elektronik kaynaklara ait

kataloglama ve siiflama islemleri ile diger teknik islemlerinin gerceklestirilmesidir.

2.KAPSAM
Saglanan basili/ elektronik kitap, siireli yayimlar ve gorsel isitsel materyallerin, kataloglama,

siiflama ve etiketleme islemlerini kapsar.

3. TANIMLAR
Bu prosediirde gegen;

e Otomasyon Sistemi: Kiitiiphane koleksiyonunun ve kullanici bilgilerinin yonetimini
saglayan biitiinlesik sistemi,

e AACR 2: Anglo American Cataloging Rules 2,

e LC: Library of Congress Classification,

e NLM: National Library of Medicine Classification,

e MESH: Medical Subject Headings,

e MARC 21: MARC 21 Format for Bibliographic DataFormat for Bibliographic Data’y1
ifade eder.

ITEM: Tasmir Sicil Numarasi

4. SORUMLULAR

Aksesyon, Kataloglama ve Siiflama Birim Personeli

5. UYGULAMA
Satin alma ya da bagis yoluyla saglanan -tip ve saglik bilimleri disindaki- yayimlarin katalog
kaydi; Anglo American Kataloglama Kurallar1 2 ve MARC 21 formatina gore, siniflamasi ve

konu bagliklar1 ise LC Classsification Web kullanilarak tamamlanir. Tip ve saglik bilimlerinin

katalog kaydi ise MESH ve NLM kullanilarak tamamlanir.
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5.1. Katalog ve Literatiir Taramasi

Muayene komisyonundan gegen yayinlar, Aksesyon, Kataloglama ve Siniflama Birimine teslim
edilir ve birim ¢alisanlar1 tarafindan otomasyon sisteminde taramasi yapilir. Otomasyon
sisteminde var olan yayinlarin baskisi ve yayin yili ayniysa ITEM girisleri yapilir. Yayinlarin
baski ve yayin yili farkliysa yeni kayit olusturulmak {izere kataloglama ve siniflama islemine
baslanir.

5.2.Kayit Standartlarinin Kontrolii

Kitaplarin MARC kayitlarinin olusturulmasinda MARC 21, kataloglamasinda AACR 2,
siniflamasinda ise LC Web Classification, NLM Classification ve MESH kullanilarak
uluslararasi standartlar saglanir.

5.3. Sirt Etiketi

Kataloglama ve siniflamasi biten yayinlarin teknik islemleri tamamlandiktan sonra siniflama
kurallarina (LC / NLM) gore olusturulan yer numaralari, standartlara uygun etiketler haline
getirilerek kitap sirtlaria yapistirilir. Bu sayede kitaplarin raftaki yeri belirlenir.

5.4.0kuyucu Hizmetleri Birimine Teslim

Kataloglama/ smiflama islemi bitip etiketlenen yayinlar, tasinir numaralarina gore
listelendikten sonra Materyal- Dokiiman Teslim Tutanagi Formu hazirlanarak; Odiing Verme
ve Kiitiiphaneleraras: Isbirligi Birimi/ Referans ve Egitim Birimi/ Gorme Engelliler Birimi/
Tez Nadir Eser ve Multimedya Birimi/ Siireli Yayinlar Birimine raftaki yerlerine yerlestirilmek

uzere teslim edilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1. D1s Kaynakh Dokiimanlar

e AACR 2 (Anglo American Cataloging Rules)

e MARC 21 (MARC 21 Format for Bibliographic Data)
e LC (Library of Congress Classification)

e NLM (National Library of Medicine Classification)

e MESH (Medical Subject Heading)

e The Cataloging Calculator

e Cutter-Sanborn Tables

e Translations/Texts in Parallel Languages G 150
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e Ulusal ve uluslararasi kiitiiphane kataloglari, toplu kataloglar

6.2. i¢ Kaynakh Dokiimanlar

e Kataloglama ve Siniflama Birimi personeli tarafindan MARC 21, Anglo American
Catologing Rules ve LC Classification’a gore olusturulan el kitab1

e LC Subject Headings / MESH’e gore olusturulan ve Tiirkgeye uyarlanan konu basliklar
listesi

e Tiirk¢eye uyarlanan alt konu basliklari listesi

e Kataloglama Siniflama Is Akisi

e Kataloglama ve Smiflama Teknik Islemler Talimat1
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