Bilgi Teknolojileri Birimi

Dokiiman No: KDDB.GT.0041
Yayin Tarihi: 11.04.2025

. Revizyon Tarihi:
Personel Gorev Tanim Formu Revizyon No:
Sayfa: 171
1. Birim/ Alt Birim Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 / Bilgi Teknolojileri Birimi
2. Kadro Unvam GIH / TH / Kiitiiphaneci / Ogretim Gorevlisi
3. Gorev Unvam Bilgi Teknolojileri Birim Personeli
4. Bagh Oldugu Birim Daire Bagkan
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve 1. Kiitiiphanedeki tiim bilgisayar, sunucu ve yazicilarin kurulum ve bakimlarini
Sorumluluklar: yapmak.
2. Otomasyon programinin verimli ¢aligmasini saglamak.
3. Tim kullanicilarin kablosuz ag ve Proxy baglanti problemleri ile sifre
olusturma sorunlarini gidermek.
4. Kiitiiphane web sayfasini diizenlemek, bilgileri girmek ve giincellemek.
5. Kiitiiphane sosyal medya hesaplarini takip etmek.
6. Kiitiiphanenin sahip oldugu otomasyon programmin altyap: g¢alismalarina
destek vermek.
7. Birimin istatistiklerinin takibini yapmak ve kontroliinii saglamak.
8. Gorevlendirildigi komisyon ve ¢aligsma gruplarinda yer almak, rapor veya proje
hazirlamak.
9. Bagkanin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.
6. Ad1 Soyad1/ imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... ovoroid v ceeveed e
Birim Kalite Ekibi Bagkan1 Daire Bagkani
IMZA IMZA




