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1. Sorumlular: Odiing Verme ve Kiitiiphanelerarasi Is Birligi Birim Personeli
2. Uygulama:
YAYIN GONDERME

2.1. Kiitiiphaneler Arasi isbirligi Takip Sistemi (KITS) ve Inter Library Loan (ILL) isteklerini takip
ediniz.

2.2. Kars kiitliphanenin istedigi yayin, koleksiyonda yoksa kiitliphaneyi bilgilendiriniz.

2.3. Istenen yayin kitap ise ve ddiing verilebiliyorsa KITS / ILL iizerinden islem yapiniz.

2.4. Istek yapan kiitiiphanenin bilgilerini alarak Kiitiiphane sistemine giriniz.

2.5. Kayd1 olmayan kiitliphaneler i¢in yeni kayit olusturarak 6diing verme islemini uygulayiniz.
2.6. KITS / ILL iizerinden islem yapilan yayilari kargo araciligi ile ddemeli olarak génderiniz.
2.7. Kargo formlarin1 dosyalayiniz.

2.8. Kargo aracilig ile geri gelen yayinlar1 Kiitliphane sisteminden iade aliniz.

2.9. KITS / ILL iizerinden islem yaparak kargo formlarmi dosyalayiniz.

2.10. Istenen yayin elektronik formatta bir makale ise, makalenin tam metnini indiriniz,

KITS / ILL iizerinden dosya olarak e- posta veya elektronik transfer yoluyla génderiniz.

2.11. Istenen yayin basili formatta bir makale ise, fotokopi ile ¢ogaltma islemlerini yaparak posta
kanaliyla gonderiniz.

2.12. Yayn ulast1 bilgisi alininca evraklar1 dosyalayarak islemi sonlandiriniz.
YAYIN ISTEME
2.1. Istek yapilan yayin kiitiiphanede varsa kullaniciy1 yayina ydnlendiriniz.

2.2. Istek yapilan yayn kitap ise toplu katalogdan, ILL (OCLC WorldShare) kontrol ederek kitabin
bulundugu kiitiiphaneyi se¢iniz.

2.3. KITS / ILL’e girerek istek islemini yapiniz.

2.4. Kitap kiitiiphaneye ulasinca KITS / ILL iizerinden kars1 kiitiiphaneye bildirimde bulununuz ve
istekte bulunan kullaniciya bildiriniz.
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2.5. Kitab1 imza karsil181 okuyucuya teslim ederek kargo bedeli aliniz.

2.6. Okuyucu kitab1 iade edince kontrollerini yaparak ilgili kiitiiphaneye kargo ediniz, durumu
giincelleyiniz.

2.7. Istek yapilan yayin makale ise KITS / ILL’e giris yapiniz.
2.8. Toplu katalogu tarayarak makalenin bulundugu Kiitiiphaneyi se¢iniz.

2.9. Yapilan istek KIiTS / ILL (OCLC WorldShare) aracilig1 ile gelince okuyucuya mail yoluyla
iletiniz.

2.10. Yayin ulast1 bilgisi alininca evraklar1 dosyalayarak islemi sonlandiriniz.
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