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1 Sorumlular: Odiing Verme ve Kiitiiphanelerarasi Isbirligi Birim Personeli

2 Uygulama:
OGRENCI iLiSiK KESME
2.1. “Ilisik Kesme Belgesi” ile Kiitiiphaneye basvuran 6grencinin islemini baslatiniz.

2.2. Ilisigi kesilecek olan dgrencinin Kiitiiphane hesabim agimiz.

2.3. Uzerinde herhangi bir kitap veya gecikme cezasi yoksa Kiitiiphane otomasyon sistemi
iizerinden 6grencinin ilisigini kesiniz.

2.4. Ogrencinin iizerinde gecikme cezas1 veya iade edilmemis kitap var ise, ilgili kitab1 iade etmesi
veya varsa gecikme cezasini 6demesini isteyiniz.

2.5. Gecikme cezasi var ise, “eodeme.gazi.edu.tr” adresinden ceza miktarin1 6demesini
saglayiniz.

2.6. Ilisik kesme formu imzalandiktan sonra Kiitiiphane otomasyon sisteminden iiye kaydini siliniz.

OBS UZERINDEN iLiSIK KESME VE MEZUN iSLEMLERI

2.1 Ogrenci Bilgi Sistemine(OBS) giris yapiniz.

2.2 Mezuniyet iglemleri meniisii altinda mezuniyet- ilisik kesme onay alt meniisiinii a¢iniz.

2.3 Onay grubu Kiitiiphane olarak se¢iniz.

2.4 Onay bekleyenler listesinden 0grenci se¢iniz.

2.5 Kiitliphane otomasyon sistemine giriniz.

2.6 “OGRENCI ILISIK KESME SURECINI” uygulaymiz.

2.7 Ogrenci iizerinde yayin veya gecikme bedeli varsa OBS ye bilgi notu yazarak islemi reddediniz.

2.8 Ogrenci iizerinde yaymn veya gecikme bedeli yoksa Kiitiiphane otomasyon sisteminden iiye
kaydini siliniz.

2.9 OBS onay1 veriniz.
PERSONEL ILiSIK KESME
2.1. “ilisik Kesme Belgesi” ile Kiitiiphaneye basvuran personelin islemini baglatiniz.

2.2. Ilisigi kesilecek olan personelin Kiitiiphane hesabini agimiz.
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2.3. Kiitiiphane tiyeligi akademik personel olanlar i¢in protokol iiyeligi var ise, ilgili kiitiiphaneyi
arayarak bilgi aliniz ve tiyelik iptalini gerceklestiriniz.

2.4. “Siireli yayinlara ait 6diin¢ yayimn var” notu var ise, iadesi i¢in Siireli Yayinlar Birimine
yonlendiriniz.

2.5. Uzerinde herhangi bir kitap veya gecikme cezasi yoksa Kiitiiphane otomasyon sistemi
iizerinden personelin ilisigini kesiniz.

2.6. Personelin iizerinde gecikme cezasi veya iade edilmemis kitap var ise, kitab1 iade etmesini
veya varsa gecikme cezasini 6demesini isteyiniz.

2.7. Gecikme cezasi var ise, “eodeme.gazi.edu.tr” adresinden ceza miktarin1 6demesini
saglayiniz.

2.8. ilisik kesme formu imzalandiktan sonra Kiitiiphane otomasyon sisteminden iiye kaydin siliniz.
REKTORLUK YAZISI iLE ILiSiK KESME ISLEMLERI TALIMATI

2.1. Rektorliik yazist ile gelen kullanicinin kiitliphane sisteminde iiyeliklerinin olup olmadigina
bakiniz.

2.2. Uyeligi olmayan kullamici igin ilisik kesme siirecini baglatimiz.

2.3. Kiitiiphane tiyeligi olanlar i¢in “ilisik kesme, nakil ve uzaklastirma” islemlerinden hangisinin
uygulanacagini belirleyiniz.

2.4. Uzaklastirma alanlari, kiitliphane sistemine not diisiilerek kisitlaymiz. Evraki dosyalayarak
islemi sonlandiriniz.

2.5. Cezasi olanlara ceza hakkinda bilgi vererek 6deme yapmasini saglayiniz.

2.6. Uzerinde Kiitiiphaneye ait yayin olan kullanictya yaym hakkinda bilgi vererek iadesini
saglayiniz.

2.7. 1lisik kesme siirecini uygulayiniz.
2.8. “Kimlik kart” ve “Uye Taahhiitnamesi” nin iptalini gerceklestiriniz.

2.9. Kiitiiphane sisteminden iiyelik kaydini siliniz.
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