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	BİRİM ADI
	BİRİM SORUMLUSU 
	KADRO UNVANI
	GÖREVLİNİN ADI SOYADI
	GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
	GÖREV DEVRİ*

	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı
	Şube Müdürü V.
	Şube Müdürü V.
	Mustafa MEMİŞ

	* Spor hizmetleri birimi evraklarının yönlendirilmesi ve yazışmaların yapılması.

* Üniversite içi yarışmalarda, Türkiye üniversiteler arası yarışmalarda ve spor tesislerinde kullanılacak malzeme ihtiyaçlarının belirlenmesi ve alım ihalesi için gerekli olan teknik şartnamenin hazırlanması.

*  Fakülte, yüksekokul, meslek yüksekokulu, enstitü ve merkez idari birimler arası öğrenci, akademik ve idari personellere yönelik spor yarışmalarının düzenlenmesi.

* Türkiye Üniversite Sporları Federasyonu tarafından organizasyonu yapılan Türkiye üniversiteler arası yarışmalarda üniversiteyi temsil edecek takımların spor malzemeleri ihtiyaçlarının karşılanması, yolluk ve yevmiyelerinin verilmesi, konaklama yerlerinin ve ulaşımlarının ayarlanması.

* S.K.S.D. Başkanlığına bağlı olarak hizmet veren Gençlik Spor ve Eğitim Merkezi Tesisleri salon ve sahalardaki Spor Bilimleri Fakültesi dersleri, antrenmanlar, müsabakaların organizasyonu ile tesislerin ihtiyaçlarının temin edilmesi.

* Diğer kamu kurum ve kuruluşlarca düzenlenen spor yarışmalarına katılacak üniversitemiz takımlarının ihtiyaçlarını temin etmek.

* Üniversite öğrencileri ile çalışanlarına yönelik, Kamu Sosyal Tesislerine İlişkin Tebliğe göre Fitness, Pilates, Squash vb. hizmetlerin verilmesini organize etmek.
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	Spor Hizmetleri Büro
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	Mustafa ÖZÜDOĞRU
	* Spor hizmetleri birimi evraklarının yönlendirilmesi ve yazışmaların yapılması.

* Üniversite içi yarışmalarda, Türkiye üniversiteler arası yarışmalarda ve spor tesislerinde kullanılacak malzeme ihtiyaçlarının belirlenmesi ve alım ihalesi için gerekli olan teknik şartnamenin hazırlanması.

*  Fakülte, yüksekokul, meslek yüksekokulu, enstitü ve merkez idari birimler arası öğrenci, akademik ve idari personellere yönelik spor yarışmalarının düzenlenmesi.

* Türkiye Üniversite Sporları Federasyonu tarafından organizasyonu yapılan Türkiye üniversiteler arası yarışmalarda üniversiteyi temsil edecek takımların spor malzemeleri ihtiyaçlarının karşılanması, yolluk ve yevmiyelerinin verilmesi, konaklama yerlerinin ve ulaşımlarının ayarlanması.

* S.K.S.D. Başkanlığına bağlı olarak hizmet veren Gençlik Spor ve Eğitim Merkezi Tesisleri salon ve sahalardaki Spor Bilimleri Fakültesi dersleri, antrenmanlar, müsabakaların organizasyonu ile tesislerin ihtiyaçlarının temin edilmesi.

* Diğer kamu kurum ve kuruluşlarca düzenlenen spor yarışmalarına katılacak üniversitemiz takımlarının ihtiyaçlarını temin etmek.

* Üniversite öğrencileri ile çalışanlarına yönelik, Kamu Sosyal Tesislerine İlişkin Tebliğe göre Fitness, Pilates, Squash vb. hizmetlerin verilmesini organize etmek.
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	Tesisler Birimi
	Şef
	Şef
	Sami KURT
	* Spor Hizmetleri Birimi ile koordineli olarak tesis kullanım planı hazırlamak ve uygulama yapmak.

* Tesislerde kullanılan malzemelerin eksikliklerini belirlemek ve bununla ilgili Spor Hizmetleri Birimi ile gerekli yazışmaları yaparak eksikliklerin ve arızaların giderilmesi ile ilgili yazışmayı başlatmak.

* Tesislerde yapılacak spor organizasyonları ve karşılaşmaları için tesisleri hazır hale getirmek.

* Tesislerin her zaman kullanıma hazır halde olması için tesisin ve kullanılan malzemelerin temizliğine kullanılabilir olmasını özen göstermek.

* Tesisleri kullanacak üye ve öğrenciler için belirlenen kulanım programını takip etmek ve uygulamak.

* Tesis kullanım ücretlerini zamanında ve tam olarak tahsil etmek ve zamanında Strateji Daire Başkanlığının ilgili hesabına aktarılmasını sağlamak.


	Eylem GÜLBAŞAR (Bilg. İşl.)


*Görev tanımı yapılan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, geçici görev vb.) görevinde olmadığı durumlarda görevlerini yerine getirecek personel
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