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1. Birim/ Alt Birim Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii
Haber Hizmetleri Birimi

2. Kadro Unvani Ogretim Goérevlisi/ Sef

3. Gorev Unvani Haber Hizmetleri Sorumlusu

4. Bagh Oldugu Birim Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii

Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve e Universite biinyesinde diizenlenen etkinlikleri takip etmek.
Sorumluluklar Rektoriin katilacagi etkinlik ve ziyaretlerin takibini yapmak.

Haber metni, konusma metni, tebrik mesaji, slogan, duyuru metni, basin
biilteni vb. yazilar hazirlamak.

Universitede diizenlenen etkinliklerin basin kuruluslarma duyurusunu yapmak.
Tanitim katalogu, E-biilten, tanitim brosiiri vb. materyallere iliskin icerik|
olusturmak, diizenlemek.

Uygun goriilen haber metinlerini tiniversite web sitesinde yayinlamak.

Gazi Haber dergisinde yer alacak haber metinlerini segmek, diizenlemek ve
gerekli diger calismalar: kontrol etmek.

e Gerekli hallerde web sitesinde duyuru, etkinlik, banner vs. yayinlamak.
e Birim amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
e Gazi Universitesi Igerik Yonetim Sistemi kullanicist.
e Elektronik Belge Yonetim Sistemi kullanicisi.
6. Ad1 Soyadi / Imza/ Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
Hazirlayan Onaylayan
25/07/2023 25/07/2023
Birim Kalite Ekibi Birim Yoneticisi
imza imza




