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1. Birin/ Alt Birim Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii
2. Kadro Unvani Ogretim Gorevlisi
3. Gorev Unvani Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii

4. Bagh Oldugu Birim Rektor,

Yoneticisi / Amiri

Rektor Yardimeilar, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimeilari

5. Gorev, Yetki ve °
Sorumluluklar:

Kurum y®neticisinin basin ve halkla iliskiler alanina ydnelik verdigi gorevleri
ve talimatlar1 yerine getirmek.

Birimde gorev yapan personellerin is tanimlarini ve sorumluluk alanlarini
belirlemek.

Basin ve Halkla [ligkiler Miidiirltigiinti olusturan alt birimler arasinda is birligi,
uyum ve koordinasyonu saglamak.

Universite ile basin kuruluglar arasinda iletisim koordinasyonunu saglamak.
Universitede diizenlenen etkinlikler ile kurum yéneticisinin katilacag
etkinlikleri ve ziyaret programlarini takip etmek.

Universitenin resmi sosyal medya hesaplarini yonetmek.

Haber metni, konugsma metni, tebrik mesaji, slogan, duyuru metni, basin
biilteni vb. yazilari hazirlamak.

Universitede diizenlenen etkinliklerin basin kuruluslarina duyurusunu yapmak.
Tanitim katalogu, E-biilten, tanitim brosiirii vb. materyallerin redaksiyonunu
yapmak.

Gazi Haber Dergisi Sorumlu Yazi Isleri Miidtirii.

Birim Stratejik Planlama Ekibi Bagkani.

Birim Kalite Ekibi Bagkani.

Birim Risk Ekibi Koordinatori.

Elektronik Belge Yénetim Sistemi Kullanicist.

Gazi Igerik Yonetim Sistemi Kullanicisi.

6. Ad1 Soyad: / Imza/ Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

Hazirlayan
25/07/2023
Birim Kalite Ekibi

Imza

Onaylayan
25/07/2023
Birim Yoneticisi

Imza




