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	1. Birim/ Alt Birim
	Hukuk Müşavirliği / Hukuk Hizmetleri Müdürlüğü

	2. Kadro Unvanı
	Avukat

	3. Görev Unvanı
	İcra İşlemleri Birimi

	4. Bağlı Olduğu Birim Yöneticisi / Amiri
	Hukuk Müşaviri

	5. Görev, Yetki ve
Sorumlulukları
 
 
 
 











	
1-Üniversitemiz lehine hükmedilen alacak, tazminat, vekalet ücreti, feriler vb. tüm alacakların tahsilinin sağlanmasını teminen icra takibi başlatmak.
2-Üniversitemizin lehine ve aleyhine başlatılan icra dosyalarının takibini yapmak.
3-Üniversitemize gönderilen üçüncü kişilerin hak ve alacaklarına koyulan haciz müzekkereleri ile ilgili yazışmaları ve hukuki iş-işlemleri yapmak.
4-İşlemlerin yürütülmesi sırasında sorunları tespit ederek müşavire çözüm önerilerinde bulunmak.
5-İcra dosyalarını sürekli tetkik ederek, ödemelerin üniversite kayıtlarına intikalini sağlamak, tahsilat için gerekli işlemleri yapmak, tahsili mümkün olmayanlar için terkin işlemlerini başlatmak hususunun değerlendirilmesi yönünde ilgili birimlere yazı yazmak.
6-Borçlunun durumu ya da alacağın azlığı nedeniyle işlemin devamında hukuki-ekonomik yarar görülmediği takdirde alacakların işlemden kaldırılabilmesi için Rektörlük Makamından “Olur” alınması hususunun değerlendirilmesi yönünde ilgili birimlere yazı yazmak.
7-Müşavire ve hukuk hizmetleri müdürüne yürütülen hizmetlerle ilgili (yazılı veya sözlü) rapor vermek.
8-İcra İşlemleri Birimi personeli hukuki iş ve işlemler açısından Hukuk Hizmetleri Müdürlüğüne, idari iş ve işlemler açısından ise avukatlar hariç diğer personel Destek Hizmetleri Müdürlüğüne bağlıdır. Avukatlar idari açıdan Hukuk Müşavirliğine bağlıdır.
9-Müşavir tarafından görevlendirildikleri komisyon ve kurullarla ilgili işlemleri yürütmek, Müşavirin verdiği diğer iş ve işlemleri yerine getirmek.


	6. Adı Soyadı / İmza -Tarih
	

	 

7. Yerine Görev Yapacak Personel
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