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	1. Birim/ Alt Birim
	Hukuk Müşavirliği / Destek Hizmetleri Müdürlüğü

	2. Kadro Unvanı
	Bilgisayar İşletmeni

	3. Görev Unvanı
	Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi

	4. Bağlı Olduğu Birim Yöneticisi / Amiri
	Hukuk Müşaviri

	5. Görev, Yetki ve
Sorumlulukları
 
 
 
 











		
1-Taşınırları kanun, tüzük, yönetmelik ve diğer düzenlemelere uygun teslim almak, sevk ve idare etmek.
2-Taşınır malzeme ve demirbaşları sorumluluğundaki ambarlarda muhafaza
etmek, kullanıcılarına ve kullanım yerlerine teslim etmek.
3-Yönetmelikte belirtilen esas ve usullere göre kayıtları tutmak, bunlara ilişkin
belge ve cetvelleri düzenlemek.
4-Harcama yetkilisine karşı sorumlu olmak.
5-Taşınırların kayıt, devir ve çıkış işlemlerini yapmak,
6-Taşınırların hurda işlemlerini yapmak.
7-Yılsonu sayım işlemini esas alarak hazırlanan Sayım Tutanağına göre Taşınır Sayım Döküm Cetvelini düzenlemek ve Yönetim Hesabı Cetvellerini Oluşturmak
8- Hukuk Müşaviri,Destek Hizmetleri Müdürü, Hukuk Hizmetleri Müdürü ve Şefin vereceği diğer işleri yapmak.




	6. Adı Soyadı / İmza -Tarih
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	7. Yerine Görev Yapacak Personel
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