İDARİ PERSONEL 
CEZA
SORUŞTURMASINA
ESAS İNCELEME
BELGE ÖRNEKLERİ




[bookmark: _Hlk126773776]İNCELEME ONAYI 
 
 
Sayın (İncelemecı/İnceleme Komisyonu Üyesi)

 
İlgi      : a) ........... Cumhuriyet Başsavcılığı’nın ……… tarihli ve …………. İnceleme Nolu yazısı,
              b) (……..Üniversitesi Rektörlüğü’nün yazısı.)
           
 
Enstitümüzde/Fakültemizde/Yüksekokulumuzda ……………… kadrosunda görev yapmakta olan …………………….. hakkında, ..............................................................(işlediği iddia edilen fiil)  iddiasıyla ………… Cumhuriyet Başsavcılığı tarafından yürütülen İncelemeda verilen   ilgi (a) görevsizlik kararı ilgi (b) yazı ile Rektörlüğümüze/Dekanlığımıza/Müdürlüğümüze gönderilmiştir.
 
………………….. hakkında, söz konusu şikayete ilişkin olarak 2547 sayılı Kanun’un 53/c-1 maddesi gereğince ceza soruşturmasına esas inceleme başlatılmıştır.
 
Söz konusu ceza soruşturmasına esas incelemede, incelemecı olarak/İnceleme komisyonunda görevlendirildiğinizden, ekte gönderilen formlara uygun olarak düzenleyeceğiniz İnceleme Raporu ve eki dosyanın Dekanlık/Müdürlük Makamına teslim etmeniz hususunda bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.
 
 
 
Rektör/Dekan/Müdür
                                                                                                                              

EKLER          :
1- İlgi yazılar ve ekleri,
2- Örnek formlar 
 















İFADEYE ÇAĞRI YAZISI (Müşteki için)




Sayın:  …………………………

           Rektörlük / Genel Sekreterlik / Dekanlık/ Müdürlük  Makamının ………. tarih ve ……….. sayılı yazısıyla ………… konusundaki şikayetiniz ile ilgili olarak ………….. hakkında 2547 sayılı Kanun’un 53/c maddesi uyarınca  açılan ceza soruşturmasına esas inceleme dosyasında incelemeci olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.
            Söz konusu olayla ilgili olarak müşteki sıfatıyla ifadenize başvurulacağından aşağıda belirtilen sorular çerçevesinde …/…./….. günü, saat ……… da, ……….. da hazır bulunmanızı,
	İfadenizi vereceğiniz sırada avukat bulundurma hakkınız olduğunu, beyanlarınızı dilerseniz belirlenen tarihe kadar yazılı olarak da verebileceğinizi, belirlenen saatte ve tarihte hazır bulunmamanız halinde veya yazılı olarak ulaştırmamanız halinde dosya kapsamındaki delillere, bilgi ve belgelere göre rapor tanzim edileceği hususlarında
	Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. …/…/……..


									……………………
									İncelemecı


Sorular
1)…






















MÜŞTEKİ İFADE TUTANAĞI
 
 
İFADENİN ALINDIĞI YER       :
İFADE TARİHİ                            :                          
ADI SOYADI                                :
T.C KİMLİK NO                          :
BABA ADI                                     :
ANA ADI                                       :
DOĞUM YERİ/ TARİHİ            :
İKAMETGAH ADRESİ              :
İŞ ADRESİ                                    :
SUÇ TARİHİ                                :
SUÇ TÜRÜ                                    :

“………………………………………….” (burada İnceleme konusu olay yazılmalıdır) ile ilgili olarak hakkında ceza İncelemesı açılan ……’e yöneltilen isnatlar, bu konuda şikayetçi sıfatıyla ifadesine başvurulan, yukarıda açık kimliği ve adresi yazılı ……………..’e anlatıldı. Konu ile ilgili olarak iddia ve şikayetlerini müşteki sıfatıyla anlatması istendi.
Müşteki ifadesinde; 

......................... dedi.

İNCELEMECI GEREK GÖRDÜĞÜ TAKTİRDE ŞİKAYETÇİNİN ANLATTIKLARININ YANINDA KONUYU AÇIKLIĞA KAVUŞTURMAK İÇİN GEREKLİ GÖRDÜĞÜ SORULARI SORABİLİR.

 
Konu hakkında söylemek istediklerinin bundan ibaret olduğunu belirtmesi üzerine işbu ifade zaptı bulunanların huzuruyla imza altına alındı. ...../...../...... 



 
İNCELEMECI                        MÜŞTEKİ                       KATİP
 
MÜŞTEKİ AVUKATI İLE GELMİŞSE AVUKATININ DA İMZALAMASI GEREKLİDİR









ŞÜPHELİ DAVET YAZISI	


                                           Sayın    : ……………………………
Rektörlük / Genel Sekreterlik / Dekanlık/ Müdürlük  Makamının ………. tarih ve ……….. sayılı yazısıyla ………… konusundaki şikayet ile ilgili olarak hakkınızda 2547 sayılı Kanun’un 53/c maddesi uyarınca  açılan ceza soruşturmasına esas inceleme dosyasında incelemeci olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.
            Söz konusu olayla ilgili olarak şüpheli sıfatıyla ifadenize başvurulacağından aşağıda belirtilen sorular çerçevesinde …/…./….. günü, saat ……… da, ……….. da hazır bulunmanızı,
	İfadenizi vereceğiniz sırada müdafii (avukat) bulundurma hakkınız olduğunu, beyanlarınızı dilerseniz belirlenen tarihe kadar yazılı olarak da verebileceğinizi, belirlenen saatte ve tarihte hazır bulunmamanız halinde veya yazılı olarak ulaştırmamanız halinde savunma hakkından vazgeçmiş sayılacağınız hususlarında;
	Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. …/…/……..

……… ……….
İncelemecı



Sorular
1)…




ŞÜPHELİ İFADE TUTANAĞI 

ADI VE SOYADI                                       	:
BABA VE ANNE ADI                               	:
DOĞUM TARİHİ VE YERİ                     	:
NÜFUSA KAYITLI OLDUĞU YER    	:
T.C. KİMLİK NO			          	:
İKAMET ADRESİ                                      	:
İŞ ADRESİ                                                  	:
TELEFON                 NO                  	:
GÖREVİ                                           	:
İFADENİN ALINDIĞI YER                     	: 
TARİH VE SAAT                                       :  
 	Ceza soruşturmasına esas inceleme konusu olan ve suç teşkil eden fiil şüpheliye anlatıldı. Hakkında 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53-c maddesi hükümleri uyarınca ceza soruşturmasına esas inceleme açıldığı bildirildi. Şüpheliye, müdafi seçme hakkının bulunduğu ve onun hukuki yardımından yararlanabileceği, müdafiin ifadesinde hazır bulunabileceği bildirildi, müdafi seçecek durumda olmadığı ve bir müdafi yardımından faydalanmak istediği takdirde kendisine baro tarafından bir müdafi görevlendirileceği hatırlatıldı. Şüpheli, müdafi istemediğini beyan etti.
 	Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 147. maddesi uyarınca, şüpheliye kimliğine ilişkin soruları doğru olarak cevaplandırmakla yükümlü olduğu hatırlatıldı. Şüphelinin kimliği tespit edildi. Şüpheliye yükletilen suç hakkında açıklamada bulunmama hakkı olduğu hatırlatıldı. Şüpheliye, şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını isteyebileceği hatırlatılarak kendisi aleyhine var olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan hususları ileri sürme imkanı bulunduğu bildirildi.
 ŞÜPHELİ İFADESİNDE : ……………………………………………………
İlave edeceği başka bir husus olup olmadığı soruldu. “Yoktur” dedi. Tutanak kendisine okutuldu, yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu belirtmesi üzerine, tutanak birlikte imzalandı. …./…./201.
 İNCELEMECI	  KATİP	ŞÜPHELİ
……………   ……..…	         ……..……  …………	               ………  ……………

ŞÜPHELİ İFADE TUTANAĞI 
ADI VE SOYADI                                      	:
BABA VE ANNE ADI                              	:
DOĞUM TARİHİ VE YERİ                     	:
NÜFUSA KAYITLI OLDUĞU YER    	:
T.C. KİMLİK NO			          	:
İKAMET ADRESİ                                      :
İŞ ADRESİ                                                   :
EV-İŞ- CEP TELEFONU NO                   	:
GÖREVİ                                                       :
İFADENİN ALINDIĞI YER                     	: 
TARİH  VE SAAT                                     	:  
Şüpheliye, müdafi seçme hakkının bulunduğu ve onun hukuki yardımından yararlanabileceği, müdafiin ifadesinde hazır bulunabileceği bildirildi, Şüphelinin müdafii talebi üzerine gelen …… Barosu Avukatlarından  …………….. ifade odasına alındı.
 	Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 147. maddesi uyarınca, şüpheliye kimliğine ilişkin soruları doğru olarak cevaplandırmakla yükümlü olduğu hatırlatıldı. Şüphelinin kimliği tespit edildi.
 Şüpheliye yüklenen suç anlatıldı, yükletilen suç hakkında açıklamada bulunmama hakkı olduğu hatırlatıldı. Şüpheliye, şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını isteyebileceği hatırlatılarak kendisi aleyhine var olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan hususları ileri sürme imkanı bulunduğu bildirildi. Şüpheliden müdafii huzuru ile savunma delilleri soruldu.
  ŞÜPHELİ İFADESİNDE : …………………………………………………… 
İlave edeceği başka bir husus olup olmadığı soruldu. “Yoktur” dedi. Tutanak kendisine okutuldu, yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu belirtmesi üzerine, tutanak birlikte imzalandı. …./…./201.
 İNCELEMECI              KATİP                      ŞÜPHELİ	           MÜDAFİ
………………..…              ……..………                 …..………..                 …….……


İFADEYE ÇAĞRI YAZISI (Tanık için)




Sayın:  …………………………

           Rektörlük / Genel Sekreterlik / Dekanlık/ Müdürlük  Makamının ………. tarih ve ……….. sayılı yazısıyla ………… konusundaki şikayet ile ilgili olarak ………….. hakkında 2547 sayılı Kanun’un 53/c maddesi uyarınca  açılan ceza soruşturmasına esas inceleme dosyasında incelemeci olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.
            Söz konusu olayla ilgili olarak tanık sıfatıyla ifadenize başvurulacağından aşağıda belirtilen sorular çerçevesinde …/…./….. günü, saat ……… da, ……….. da hazır bulunmanızı,
	beyanlarınızı dilerseniz belirlenen tarihe kadar yazılı olarak da verebileceğinizi, belirlenen saatte ve tarihte mazeretsiz hazır bulunmamanız halinde veya yazılı olarak ulaştırmamanız halinde CMK m. 44 gereği gerekli işlemlerin tesis edileceği hususunda,
	Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. …/…/……..


									……………………
									İncelemecı


Sorular
1)…






















TANIK İFADE TUTANAĞI 

İFADENİN ALINDIĞI YER	: 
İFADENİN ALINDIĞI TARİH	: 
T.C. KİMLİK NO			:
ADI VE SOYADI			:
BABA VE ANNE ADI		:
DOĞUM TARİHİ VE YERİ	:
İKAMET ADRESİ			:
İŞ ADRESİ				:
TELEFON     NO                             :
           Tanığa dinlenmeden önce gerçeği söylemesinin önemi, gerçeği söylememesi halinde yalan tanıklık suçundan dolayı cezalandırılacağı, doğruyu söyleyeceği hususunda yemin verdirileceği anlatıldı.
Tanığa CMK 45/3 maddesi gereği CMK 45/1 maddede sayılan kişilerden olup olmadığı sorularak şüpheliyle böyle bir akrabalık ilişkisi varsa tanıklıktan çekilebileceği, ayrıca CMK 48. maddesi gereği kendisini veya 45/1. Maddede gösterilen kişileri ceza kovuşturmasına uğratabilecek nitelikte olan sorulara cevap vermekten çekinebileceği bildirildi. Tanık, yukarıda bildirilen hususları anladığını belirtti. Tanığa CMK 54. Maddesi gereğince yemin edeceği bildirildi.
Tanığın CMK’nın 55. maddesine göre ifadesine geçmeden önce yemini yaptırıldı*. Tanık, “bildiğimi dosdoğru söyleyeceğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim’’ diyerek yemin etti.
TANIK İFADESİNDE:…………………………………………………………
Konu hakkında söylemek istediklerinin bundan ibaret olduğunu belirtmesi üzerine işbu ifade zaptı bulunanların huzuruyla okunup imza altına alındı. …./…./201.
 İNCELEMECI	  KATİP	TANIK
……………………	                    ……………………	               ……………………

* NOT: Kişinin olayda şüpheli mi, yoksa tanık sıfatıyla mı dinlenileceği konusunda tereddüt varsa yemin, tanıklıktan sonraya bırakılabilir; bu durumda yemin metni “Bildiğimi dosdoğru söylediğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim.” şeklinde  değişecektir.







TEBLİĞ TUTANAĞI 


Ekli zarfta bulunan …………………….’nın, …../…./2016  tarih ve ……………..sayılı …………   ………….. yazısı  …../…./20..  tarihinde tebliğ edilmiştir. 
	                                                 

TEBLİĞ EDEN						TEBELLÜĞ EDEN
Adı Soyadı	Adı Soyadı
  Unvanı	  Unvanı
  İmzası	   İmzası







	






TARİH

İNCELEME RAPORU
 
İNCELEME ONAY  TARİHİ	: (İncelemeyı Açan Makamın) /…/....... tarihli ve …… sayılı yazısı.
 
ŞİKAYETÇİ KİMLİĞİ		:

ŞÜPHELİ KİMLİĞİ	:
 
SUÇLAR				:

İNCELEME AŞAMALARI	: Evrak Safahati Yazılır
 
TOPLANAN DELİLLER		:

ŞİKAYET DİLEKÇESİ ÖZETİ	:

SAVUNMA ÖZETİ			:

TANIK BEYANLARI ÖZETİ	:

DELİLLERİN DEĞERLENDİRİLMESİ        :
 
SONUÇ				: İnceleme konusu fiil ya da fiillerin suç teşkil edip etmediği değerlendirilerek, soruşturma açılması ya da açılmaması yönünde kanaat bildirilir.
 
 
 
 
 
                                                                                                                      İncelemecı
                                                                                                                      Adı Soyadı
                                                                                                                      İmza

 
EKLER                    :
 
 













İNCELEME DOSYASININ TESLİMİNE DAİR ÜST YAZI
						
………….. MAKAMINA 

İlgi	:	…………. gün  ve ……….. sayılı İnceleme onayı.

 İlgi yazı ile ……………….hakkında ……………… suçunu işlediği iddiası ile 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53-c maddesi gereğince ceza İncelemesını yapmak üzere İncelemecı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.
İlgili hakkında tarafımca yürütülen ceza soruşturmasına esas inceleme neticesinde hazırlanan İnceleme dosyası ve eki dosya dizi pusulası ile birlikte ekte sunulmuştur.
Gereği için yetkili kurula havalesini arz ederim.
                                                                                                                                             
………………                                                                                                                                     İncelemecı
İmza

Ekler : 1-İnceleme dosyası ve eki dosya
	2-Dizi Pusulası

Hazırlayan	: Av. Efrahim YILMAZ

