2024 YILI HARCAMA iSLEMLERI GENELGESi
(2024-02)

1. Amag

Bu Genelge, 2024-2025 Egitim-Ogretim Yilinin baslamis olmasi ve Tasarruf Tedbirleri
Genelgesinin 17.05.2024 tarih ve 32549 sayili Resmi Gazete’de yayinlanmasi nedeniyle
yayimlanmustir.

Bu Genelge ile biitge ddeneklerinin 2024/01 sayili Harcama Islemleri Genelgesi ve Tasarruf
Tedbirleri Genelgesinde (TTG) belirtilen genel hiikiimler dogrultusunda Universitemiz finansal
yonetim siirecinde etkinligin saglanabilmesi, mali yonetim ilkelerinin etkili bir sekilde
uygulanabilmesi ve harcama islemlerine iliskin siireclerde uygulama biitiinliigiiniin
saglanabilmesi amaglanmaktadir.

2. Kapsam
Universitemiz 6zel biitgesi kapsaminda yiirtitiilen 2024 y1li1 mali is ve islem siireclerini kapsar.

3. Sorumlular

Bu genelgenin yiiriitiilmesinden Ust Yonetim, Harcama Yetkilileri, Gergeklestirme
Gorevlileri, Strateji Daire Bagkani, Muhasebe Yetkilisi ve mali siireclerde gorev alan tim
personel sorumludur.

4. Biitce ve Odenek Kullanim Islemleri

Universitemiz 2024 yili biitge ddenekleri program biitce sisteminde tahsis edilmis olmasi
nedeniyle harcama birimlerimizin 6denek kontrol ve takiplerini https://programbutce.sbb.gov.tr/
adresinden yapmalar1 gerekmektedir. Ayrica biit¢e 6deneklerinin kullaniminda asagida belirtilen
genel ilkelere uyulmasi gerekmektedir:

v" Odenek tahsisi yapilan birimler, 6deneklerin kullanimina iliskin harcama ve
belgelendirme islemlerini HYS ve Biitlinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi
(BKMYBS) iizerinden kendi biinyesinde yiiriitecektir.

v" Universitemiz harcama birimlerince birim hizmetlerini ilgilendiren mal ve hizmet
alimlarmin kendi biit¢elerinden ve doner sermaye hesaplarindan karsilanmasi
esastir. S0z konusu 6denek kullanimlarinda 2024 Yili Merkezi Yonetim Biitce
Kanunu’nun E Cetvelinde yer alan ve asagida belirtilen limitlerin dikkate alinmasi
gerekmektedir.

“25. Asagida yer alan her bir alim i¢in ihtiyacin nereden ve hangi usulle temin edilecegine
bakilmaksizin vergiler dahil olmak iizere;

a) Menkul mal alimlarinda 95.000 Tiirk Lirasini (03.07),

b) Gayrimaddi hak alimlarinda 75.000 Tiirk Lirasini (03.07),

¢) Menkul mallarin bakim ve onarimlarinda 95.000 Tiirk Lirasini (03.07),

d) Gayrimenkullerin bakim ve onarimlarinda 207.000 Tiirk Lirasini (03.08) asan
alimlar 06 Sermaye Giderleri tertiplerinden yapilmasi1 gerektiginden ilgili merkezi
birimler araciligiyla gerceklestirilecektir.

Sayfal/4


https://programbutce.sbb.gov.tr/%20

Universitemiz harcama birimleri TTG’de yer alan “Idarelerin Devlet Malzeme Ofisi
(DMO) tarafindan karsilanabilecek mal ve hizmetlerinin DMO araciligiyla temini esas
olacaktir.” hiikkmii geregince kapsaminda satin alma siireglerine ilgisine gére Harcama
Yetkilisi Oluru ve/veya Rektorlik Makam Oluru alarak baglayacak olup Devlet
Malzeme Ofisi (DMO) tarafindan karsilanabilecek mal ve hizmetlerinin DMO
aracilifiyla temin edeceklerdir. Bu kapsamda harcama birimleri DMO’dan hesap
acacaklardir.

DMO araciligtyla temin edilemeyecek mal ve hizmetler 4734 sayili Kanunda belirtilen
usuller ¢ercevesinde yapilacaktir.

Harcama birimlerinin temin edecekleri mal ve hizmetlerin niteligine gore
Universitemizde standardizasyonun bozulmamas1 amaciyla teknik konularda ilgili daire
baskanliklari/Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii ile koordinasyon saglanmasi
gerekmektedir.

Toplu olarak yapilmasi gereken biiyiik 6lgekli alimlar, temizlik malzemesi, akaryakit
alimi, telefon ses hizmeti alimi, ara¢ kiralama hizmet alimi, bilgisayar alimlar1 (06-
Sermaye Giderleri limitlerinde olanlar), makine-techizat alimlari, (06- Sermaye
Giderleri limitlerinde olanlar) 2024/01 sayili Harcama Genelgesinde belirtildigi sekilde
3'er ayhik donemler halinde ilgili Daire Baskanliklarina bildirecekler, Daire
Bagkanliklar1 da taleplere iliskin gerekli tedbirleri alacaklardir.

TTG’de “Kamu kurum ve kuruluglarinca zorunlu haller hari¢ olmak tizere 3 y1l siireyle
biiro malzemesi, makine ve techizat, tefrisat, bilgisayar ve donanimi ile benzeri
demirbag alim1 yapilmayacaktir.” hilkmii bulunmakta olup, bu hiikiim dogrultusunda
yapilacak alimlarin asgari diizeyde yapilmasi gerekmektedir. TTG’de belirtilen genel
ilkeleri ile Hazine ve Maliye Bakanliginin siirece iligkin goriisleri dogrultusunda biiro
malzemesi, makine-techizat, tefrisat, bilgisayar ve donanimi ile benzeri demirbaslarin
alimlarinda zorunluluk halinin Universitemizce tespit edilmesi halinde yapilabilecegi
degerlendirilmektedir. Bu kapsamda;

a. Harcama birimleri tarafindan gergeklestirilecek kirtasiye alimlari (sarf malzeme,
tibbi malzeme vb.), Harcama Yetkilisi Oluru diizenlenecek ve Odeme Emri
Belgesi (OEB) ekinde yer alacaktir. OEB ve eki belgeler iizerinde yapilacak
incelemelerde belirtilen Olur ve aciklamalarin yer almadigi belgeler harcama
birimlerine iade edilecektir.

b. Harcama birimleri, vergiler dahil 95.000,00 TL’ye kadar demirbas alimlarim
biitce olanaklar1 c¢ercevesinde kendileri yapacaktir. Bu c¢ercevede harcama
yetkilileri tarafindan temin siireglerinin zorunlu olduguna/tasarruf tedbirlerine
uygun bir anlayisla gergeklestirildigine iliskin net aciklamalar1 igeren Genel
Sekreterlik Makami Uygun Goriislii Rektorlik Makam Oluru (li¢ imzali)
diizenlenecek ve Odeme Emri Belgesi (OEB) ekinde yer alacaktir. OEB ve eki
belgeler iizerinde yapilacak incelemelerde belirtilen Olur ve agiklamalarin yer
almadig1 belgeler harcama birimlerine iade edilecektir.

c. Vergiler dahil 95.000,00 TL’ye kadar demirbas alimlari siirecinde harcama
birimlerine biitce imkanlar1 dogrultusunda ek odenek tahsis edilememesi
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durumunda islemler ilgili idari birimler tarafindan (¢) bendinde yer alan
aciklamalar dogrultusunda gerceklestirilebilecektir.

¢. Harcama birimleri tarafindan vergiler dahil 95.000,00 TL’yi asan demirbas
ithtiyaclar1 ilgili idari birimler tarafindan gerceklestirilebilecek olup idari
birimlerce Rektdrliik Makam Olur’una sunulacaktir. Idari birimlerce
gergeklestirilecek islemlere iliskin Harcama Yetkilileri tarafindan ihtiyacin
asgari diizeyde ve zorunlu olduguna iligkin net agiklamalari igeren talep yazilar
OEB ekinde yer alacaktir. OEB ve eki belgeler iizerinde yapilacak incelemelerde
belirtilen Olur ve aciklamalarin yer almadig1 belgeler harcama birimlerine iade
edilecektir.

d. Idari birimlere yapilacak taleplerde TTG’si dikkate alinarak teminine/imalata
esas zorunluluk hallerini iceren ayrintili gerekgelere yer verilecektir.

v Harcama birimleri, mal ve hizmet alimlarinin gergeklestirilmesinde kullanilacak biitge
tertiplerinde O6deneklerinin yetersiz olmasit durumunda 2024/01 sayili Harcama
Islemleri Genelgesinde belirtildigi iizere aktarma, ekleme ve ddenek serbestisine iliskin
taleplerini detayli gerekgesini (zorunluluk halini iceren) de belirterek EBY'S iizerinden
resmi yazi ile yapacaktir. Daire Bagkanligimizca yapilan islemin neticesi ayn yolla
ilgili birime bildirilecektir.

v" Universitemize tahsis edilen 6deneklerin sinirli olmas1 nedeniyle 6denek {istii harcama
yapilmayacaktir. Y1l icerisinde ek ddenek tahsis edilememe ihtimali g6z 6niine alinarak
birimlerimizin mevcut biitce 6deneklerini dikkate alarak harcama planlamasi yapmasi
gerekmektedir.

v' TTG’de “Uluslararasi toplantilar ile milli bayramlar hari¢ agilig, konferans, seminer, y1l
dontimii ve benzeri kutlama ve organizasyonlara iliskin faaliyetler nedeniyle gezi,
kokteyl, yemek ve benzeri davetler diizenlenmeyecek, hediye verilmeyecek ve diger
adlar altinda ©6deme yapilmayacaktir.” hilkmii bulunmaktadir. Bu kapsamda
Universitemizde diizenlenmesi zorunlu etkinliklerde Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanliginca su ve ¢ay ikramlar1 yapilabilecektir. Ayrica Universitemizde
diizenlenecek kongre, sempozyum, calistay vb. etkinliklerde katilimcilara biitce
O0deneklerinden yemek hizmetleri saglanamayacaktir. Yemek hizmetleri ticretli olarak
(bedeli diizenlenen etkinlik kapsaminda alinan katilim iicretlerinden karsilanmak tizere)
Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanliginca saglanabilecektir.

v Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginca 6grenci topluluklarina iligskin giderler
oncelikle sponsor destekleri ile karsilanacaktir.

v Harcama birimlerince binalarin statigini, elektrik, tesisat, altyapisini ve mimari yapisini
etkilemeyecek kiiclik bakim-onarimlar (03.8 biitce tertibinden) biitge imkanlar
cercevesinde Harcama Yetkilisi tarafindan alinacak Olur ile yapilabilecektir. So6z
konusu isler igin harcama birimlerince Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi ile etkin
bir koordinasyon saglanmasi gerekmektedir.

v" Universitemizde resmi tasitlarin (otobiis, minibiis) kullanimina iliskin olarak;
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a. Egitim-6gretim faaliyetleri disinda il digina ara¢ gorevlendirmesi talep
edilmeyecektir (Il disma gorevlendirme talep ediliyorsa gidilecek il igin
yapilacak derslerin zorunlulugunun agik¢a belirtilmesi gerekmekte olup
uygunlugu degerlendirilecektir.).  Ulkemizi ve Universitemizi temsilen
yapilacak yarigmalar vb. 6zel durumlar ayrica degerlendirilecektir.

b. 1l disina arag¢ gérevlendirilmesine iliskin yukar1 belirtilen gerekgelerle birlikte
en az 20 giin énce EBYS iizerinden Idari ve Mali Isler Daire Baskanligindan
talepte bulunulacaktir.

c. Ogrenci topluluklarmin faaliyet konular1 kapsaminda Ankara ili sinirlar
icerisinde (glintlibirlik olmak kaydiyla) en az 10 giin 6nce Saglik, Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanligina EBYS iizerinden ara¢ taleplerinin iletilmesi halinde
uygunlugu degerlendirilecektir.

. Diger Hususlar

Bu Genelge hiikiimleri Hazine ve Maliye Bakanliginca yayinlanan Tasarruf Tedbirleri
Genelgesi hiikiimleri, Strateji Gelistirme Daire Baskanliinca yayinlanan 2024/01 sayili
Harcama Islemleri Genelgesi ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligmin Tasarruf
Tedbirleri Genelgesi konulu 11.06.2024 ve E.971068 sayil1 yazisinda belirtilen ilkeler
dogrultusunda uygulanacaktir.

Genelge hiikiimleri harcama yetkilileri, gergeklestirme gorevlileri ve harcama
stireclerinde gorevli tiim personel tarafindan hassasiyetle yiirtitiilecektir.

TTG’ nin uygulanmasi ile ilgili olarak Universitemizde gereken tedbirler alinacak, her
kademedeki yonetici tasarruf ilkelerinin uygulanmasindan sorumlu olacaktir. Genelge
hiikiimleri Ust Yonetici tarafindan hassasiyetle izlenecek ve denetlenecek, aksine
hareket edenler hakkinda ilgili mevzuat hiikiimlerine gore islem yapilacaktir. Bu
yoneticiler Genelgenin uygulanmasindan dncelikle sorumlu olacaktir.
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