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L. Birim/ Alt Birim Bilgi Islem Daire Baskanlig1 / Ag Y&netim Miidiirliigii

2. Kadro Unvam Sube Miidiirii

3. Gorev Unvam Ag Yonetim Miidiirliigii Sube Miidiirii

4. Bagh Oldugu Birim .

Yoneticisi / Amiri Daire Bagkan:

5. Gorev, Yetki ve 1. Universitemizde bilisim teknolojilerinin, bilgi paylasimina yénelik platformlarin, proje, altyap1 ve
Sorumluluklar: aktif cihazlarin kurulum, bakim ve yonetilmesine yonelik ¢aligmalar1 yapmak.

2. Degisen teknolojik gelismeleri yakindan takip ederek iiniversitemiz ag altyapisina uyumlulugunu
saglamak ilizere AR-GE ¢aligmalarini yiiriitmek.

3. Merkezi ag yonetiminin olusturulmasi ve isletilmesi amaci ile gerekli olan donanim ve yazilim
altyapisini olusturmak ve kalite siirekliligini saglamak amactyla teknolojiyi en verimli sekilde
kullanmay1 hedeflemek.

4. Bilisim teknolojilerinin Universite genelinde verimli ve giivenli kullanimi konusunda stratejik
hedefler ve projeler belirlemek.

5. Universitemiz dis paydaslari (ULAKBIM, SOME ve TELEKOM gibi) ile ag altyapimizin
iyilestirme ¢aligmalarmin (yeni hat talepleri, mevcut trafiklerin grafiklerinin olusturulmasi, hiz
artirim talepleri, hat arizalar1 vb. ), takibini ve kontroliinii yapmak.

6. Giivenlik Duvari (Firewall) isletilmesi konusunda, Sistem Yonetimi ile koordinasyon saglayarak
sistem biriminin vermis oldugu izinler dogrultusunda ag ile ilgili gerekli islemleri yapmak.

7. Kablolu ve kablosuz ag altyapisi ile birlikte haberlesme altyapisinda kullanilan tiim aktif cihazlarin
lisans yenileme, bakim ve destek hizmetlerinin takibini ve kontroliinii yapmak.

8. Gergeklestirme Gorevlisi rolii dogrultusunda 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
gergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri yapmak

9. Kablolu ve kablosuz ag altyapisi ile birlikte haberlesme altyapisinin giivenligini saglamak ve bu
kapsamda kullanilan donanim ve yazilimlar i¢in ihtiya¢ duyulan is ve islemleri koordine ve takip
ederek, uygulanmasini saglamak.

10. Mevcut yapisal kablolamayla ilgili iyilestirme ¢aligmalari planlamak ve takibini yapmak.

11. IP adreslerinin organizasyonunu tasarlamak ve ag yapisinda kullanilacak VLAN tanimlarim
belirlemek.

12. Kullanimda olan VLAN bilgileri, IP adres bilgileri ve bant genisligi bilgileri vb. konularda
dokiimantasyon olusturmak.

13. Universitemiz haberlesme altyapisimin IP tabanli haberlesme alt yapisina gegirilmesi ¢alismalarini
tasarlamak ve koordine etmek.

14. Ag ve haberlesme altyap: araclari ile Universite icinde/disinda ve diger paydaslar arasinda iletisimin
kurulmasi amactyla entegrasyon, senkronizasyon saglanmasina yonelik is ve islemleri BGYS
dokiimanlarina uygun olarak yapmak.

15. Ag altyapisinda hizmet veren tiim cihazlarin yonetim ve takip isleri i¢in kullanilan sunucularin
yetkisi dl¢iisiinde yonetim hizmetlerini, kurulum, izleme ve konfigiirasyon islemlerinin yapilmasini
saglamak ve siireci takip etmek.

16. Haberlesme altyapisinda hizmet veren santral ve sunucularin yonetim ve takip islemleri igin
kullanilan yazilim, lisans, bakim ve yenileme gibi is ve islemlerin planlanmasi, kurulmasi ve
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yonetiminin saglanmasi konusunda siireci takip etmek ve gerekli raporlama ve faaliyet ¢aligmalarini
organize etmek.

17. Ag ve haberlesme hizmetlerinde kullanilan tiim aktif cihazlardan toplanan verileri raporlamak,
gerekli durumlarda yayimlamak veya paylagmak. Yasal zorunluluk kapsaminda ihtiya¢ duyulan
rapor ve verileri olugturmak.

18. Ag ve haberlesme altyapisi giivenliginin olusturulmasi kapsaminda gerekli test ortamlarini
olusturmak ve bu kapsamda 6n test ve kontrollerin yapilarak gercek ortama sorunsuz gegirilmesini
kontrol ve koordine etmek ve gerekli rapor ve dokiimantasyonun olusturulmasini saglamak.

19. Ag erisimi ve haberlesme altyapisinin yonetimi kapsaminda tanimli is ve prosediirlerin isletimi gibi
konularda egitim ve teknik destek almak ve gerektiginde destek saglamak.

20. Yerel Alan Ag (LAN), Genis Alan Ag (WAN), Kablosuz Yerel Alan A3 (WLAN), Sanal Ozel Ag
(VPN), dinamik Yonlendirme Protokolleri ve IEEE 802.1 X ag teknolojileri yonetimini
gergeklestirmek.

21. Ag yénetimi konusunda teknolojik gelismeleri takip etmek, Universitemizin ve Universitemiz
birimlerinin ihtiyaglar1 dogrultusunda analiz ve tasarim ¢aligmalari ile ag yonetimi faaliyetlerinin
yiiriitilmesini saglamak.

22. Ag ve haberlesme altyapisi yonetiminde gerekli dokiiman, belge ve icerikleri anlasilir ve ihtiyaglar
karsilar bigimlerde hazirlamak, sunmak ve arsivlemek.

23. Standartlara ve kurallara uygun ag kullanimi/ydnetimi sunmak ve iyi bir dokiimantasyon sistemi
olusturmak.

24. 5651 sayili Kanuna gore aktif ag ve santral/sunucu cihazlarinin merkezi log sunucusuna ilgili log
kayitlarinin génderilmesini saglamak ve siirecin takibini yapmak.

25. Bilisim teknolojilerinin Universite genelinde verimli ve giivenli kullanimi konusunda stratejik
hedefler ve projeler belirlemek.

26. Kesintisiz internet erigsimi sunabilmek amactyla hat yedekleme ve FKM c¢aligmalar1 kapsaminda
senaryo olusturmak, diizenlemek ve gilincellemek.

27. Universitemiz Y6netim Kurulu ve Senatosu ile kurul ve komisyonlarin ¢evrim igi toplantilarina
teknik destek vermek, takip ve koordinasyonunu saglamak.

28. Calisma usul ve esaslari ikincil mevzuatla/Universitemiz Senatosunca belirlenen birim
ekip/grup/komisyonlarda gérevlendirildiginde gorevin geregini yerine getirmek.

29. Tevdi edilen vekalet gorevin gorev, yetki ve sorumluluklarini yerine getirmek.

30. Erisim Denetim Planinda Gorev Unvanina uygun roliin yetkilendirildigi uygulamalarda geregini
yerine getirmek.

31. Tevdi edilen gorevleri kurum ve birim politikalarina, prosediirlerine, hedeflerine ve dokiimanlarina
uygun olarak yiiriitmek.

32. Destek Merkezi Portali (https:/jira.gazi.edu.tr), EBYS vb. iletisim kanallarindan gelen ve kendisine
yonlendirilen is ve islemleri yapmak, yaptirmak, siireci takip etmek ve sonuclandirilmasini
saglamak.

33. Birimi ile ilgili varlik envanterinin IT Stok Sisteminde giincel tutulmasini saglamak.

34. Universitemiz ve/veya Baskanligimiz tarafindan hazirlanan plan/raporlara girdi olusturmak iizere
talep edilen bilgi ve belgeleri sorumlulugundaki alt birimlerden temin ederek kontroliinii yapmak ve
Daire Bagkanligia sunmak.

35. Gorev alani ile ilgili satin almalarin kontrol teskilati, teknik sartname, piyasa fiyat aragtirmas,
muayene ve kabul komisyonu vb. ilgili/iliskili komisyonlarinda gorev almak.

36. Yapilan is ve islemlerde ihtiya¢ duyulan;
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a. BGYS kapsamina giren konularda hazirlanmasi gereken dokiimanlar i¢in Dokiiman Talep
Formunu BGY'S Birimine bildirmek. BGYS birimi ile yapilan degerlendirme sonucu gorev
alani ile ilgili dokiimanlarin hazirlanmasina destek vermek.

b. Goérev alam ile ilgili diger dokiimanlar icin; Gazi Universitesi Dokiimanlarm Kontrolii
Prosediiriine dogrultusunda dokiimanlarin hazirlanmasini saglamak.

Sorumlulugu altinda bulunan bilgi varliklarinda bilgi giivenliginin ihlal edildiginin
disiiniildiigii/tespit edildigi/bildirildigi durumlarda Daire Bagkanini bilgilendirmek ve BGYS
kapsaminda tanimlanmis prosediirler ¢er¢evesinde BGY'S Birimine bildirimde bulunmak.
Sorumlulugu altinda bulunan bilgi varliklarinda bilgi glivenligi risklerini etkileyecek bir degisiklik
oldugunda, risk degerlendirmesi yapilmasi i¢in BGY'S Birimini bilgilendirmek.

Sorumlu oldugu bilgi varliklari i¢in, hirsizliga, tahribata ve yetkisiz erigime karsi tedbirleri almak.
BGYS'de mevcut yapinin uygulanmast ve siirekli iyilestirilme kapsaminda BGY'S Birimine 6neride
bulunmak.

Bagkanligimiza gelerek yerinde miidahalede bulunan ii¢lincii sahislara Tarafsizlik ve Gizlilik
Beyaninin imzalatilmasini saglamak ve imzali Beyan1 Destek Hizmetleri Sube Miidiirligiine
gondermek.

Bilgi giivenligi ihlal vakalarina miidahalede Daire Bagkani tarafindan verilen gérevleri BGY'S
dokiimanlarina uygun olarak yerine getirmek.

Bilgi islem Daire Bagkanlig1 Stratejik Planinin hazirlanmasina katkida bulunmak.

Yiiriitiilen tiim is ve islemlerde kisisel verilerin islenmesi ve korunmasi hususlarinda Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu ve ikincil mevzuatla diizenlenen usul ve esaslara uymak,
yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

Sorumlu oldugu personelin mesleki ve kisisel gelisimine yonelik egitim ihtiyacini belirlemek ve
Daire Bagkanina bildirmek.

Yapilan is ve iglemlerde Daire Bagkanini bilgilendirmek, yapilamayan ig ve islemleri gerekgeleri ile
aciklamak.

Birim yoneticisinin onay1 olmadan birim i¢i ve birim dis1 kigilere bilgi/belge vermemek.

Mesai saatlerine uyulmasini saglamak.

Sorumlulugundaki birimlerde gorevli olan personelin izinlerini ig akis siireglerini aksatmayacak
sekilde diizenlemek.

Gorev alani ile ilgili tim mevzuata hakim olmak, giincel mevzuati takipte kalmak,
sorumlulugundaki personeli bilgilendirmek.

Arag geregleri kullanma talimatina uygun olarak kullandirmak, sorumlulugunda olanlart muhafaza
etmek.

Birim iginde ve diger birimlerle esgiidiimlii ¢aligilmasini saglamak.

Katilmasi gereken egitim ve toplantilara katilmak.

Goérev alani ile ilgili tiim is ve islemlerin Universitemiz mevcut i¢ kontrol sistemi diizenlemeleri ve
is saglig1 ve giivenligi (6zellikle odalarda sitici, elektrik ocagi ve benzeri aletlerin kullanilmamast
konusunda gerekli uyarilar1 yapmak) kurallarina uygun olarak yapilmasini saglamak.
Sorumlulugundaki birimlerde gorevli olan personel arasinda is boliimiinii adil bir sekilde yapmak,
gerekli denetim ve gozetimleri yapmak.

Sorumlulugundaki birimlerde gorevli olan personel ile periyodik toplantilar yapmak ve verimli
caligmalar i¢in gerekli tedbirleri almak.

Gorev alani ile ilgili is ve islemlere iligkin sorunlar1 Daire Baskan: ile istisare etmek, varsa
oOnerilerini iletmek.
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59.
60.

61.

62.

Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken planlayarak uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli
kontrolleri yaparak, sonuca ulagmaya engel olacak riskleri belirlemek, degerlendirmek ve risklerin
yonetimi i¢in en dogru teknigin belirlenmesine katkida bulunmak, Birim Risk Ekibi ile iletisime
geemek.

Bagli bulundugu yoneticilerin gorev alani ile ilgili verecegi diger is ve islemleri yapmak.

Sube miidiirii belirtilen tiim bu gorev ve sorumluluklar: yasal dayanaklara uygun olarak yerine
getirirken bagli oldugu ydneticilerine karst sorumludur.

BGYS Birimi tarafindan hazirlanmis bilgi giivenligi ile ilgili dokiimanlar1 uygulamaktan, sifre ve e-
imza gibi kurum tarafindan verilmis olan kimlik dogrulama bilgilerini korumaktan, veri ve bilgiyi
barindiran varliklar kendi kullanimindayken bunlarin gizliligini, biitiinliiglinii ve erisilebilirligini
BGYS tarafindan belirlenen 6nlemlere uygun olarak korumaktan sorumlu olup, anilan
sorumluluklarini yerine getirmeyenlere Disiplin Prosediirii ¢ercevesinde islem yapilacagini bilmek.
Gorev, yetki ve sorumluluklarini yerine getirmeyenlere, bagli oldugu mevzuatin uyulmasini zorunlu
kildig1 hususlar1 yapmayanlara, yasakladigi isleri yapanlara bagli oldugu mevzuat dogrultusunda
ilgili disiplin hiikiimleri uygulanacagini bilmek.

6. Ad1 Soyad1 / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev
Yapacak Personel

Gorev Dagilim ve Vekalet Tablosunda belirtilmistir.
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