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E-Posta Kullanım Kılavuzu



E-Posta Kullanım Kılavuzu

1. Login Ekranı

1.1. E-Posta Talep Sistemine giriş yapmak için https://epostatalep.gazi.edu.tr 

 linki tıklanır.

1.2.  Öğrenci E-Posta için: Şekil 2’de yer alan login ekranından Kullanıcı Adı 

öğrenci numarası, şifre Öğrenci Bilgi Sistemi (OBS) şifresi olacak şekilde giriş yapılır.

 “Öğrenci Giriş” butonu seçilir ve giriş yapılır.

1.3. Personel E-Posta için: Şekil 3’de yer alan login ekranından Kullanıcı Adı kimlik 

numarası, şifre sicil numarası ve Kimlik Seri No Kimlik Seri No olacak şekilde giriş yapılır.

 “Personel Giriş” butonu seçilir ve giriş yapılır.

 !!! Sisteme dahil değilsiniz uyarısı alıp giriş sorunu yaşarsanız Personel Daire Başkanlığı

 ile görüşmeniz gerekmektedir. 

Şekil 1 – E-Posta Talep  Login Ekranı 
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Şekil 2 – E-Posta Talep Öğrenci Giriş Ekranı           Şekil 3 – E-Posta Talep  Personel Giriş Ekranı



2. Anasayfa

E-posta talep sistemine login olunduğunda gelen ekrandır.

Yan Panel: Menülerin yer aldığı paneldir. Yan panelde yer alan menüler aşağıdaki gibidir.

• Ana Sayfa

• E-Posta Hesabı Talep

• E-Posta Yönlendirme

• E-Posta Parola Güncelleme

Orta Panel: Sisteme giriş yapan öğrenciye veya personele ait kişisel bilgilerin 

yer aldığı paneldir.  

3

E-Posta Kullanım Kılavuzu

3. E-Posta Hesabı Talep

Öğrenci E-Posta hesabı oluşturulurken E-Posta adresi otomatik olarak öğrenci numarası 

olarak gelir. Parola, sayfada yer alan talimatlara uygun olarak oluşturulur. 

Parola onayla alanına oluşturulan parola tekrar girilerek kaydedilir. Şekil 5 – E-Posta Talep

                    Şekil 5 – E-Posta Talep öğrenci
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Personel E-Posta Talep ekranından, “kullanıcı adının ve soyadının tamamından oluşan”

ve sistemin önereceği kombinasyonlardan bir e-posta adresi seçilir. 

Parola, sayfada yer alan talimatlara uygun olarak oluşturulur. Parola onayla alanına 

oluşturulan parola tekrar girilerek kaydedilir. Şekil 6 – E-Posta Talep Personel

                    Şekil 6 – E-Posta Talep Personel
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4. E-Posta Yönlendirme

Şekil 7’de yer alan E-Posta Yönlendirme ekranından Email Adresi  mevcut kurum email

adresi olarak seçilir. Yönlendirilecek Email Adresi alanına ise yönlendirmek istediğiniz

 mail adresi girilir ve kaydedilir.

                   Şekil 7– E-Posta Yönlendirme
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5. E-Posta Parola Güncelleme

Şekil 8’de yer alan E-Posta Parola Güncelleme ekranından, Parola sayfada yer alan

talimatlara uygun olarak güncellenir. Parola onayla alanına oluşturulan güncelllenen 

parola tekrar girilerek kaydedilir.

                    Şekil 8– E-Posta Parola Güncelleme


