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E-Posta Kullanim Kilavuzu

1. Login Ekrani

1.1. E-Posta Talep Sistemine giris yapmak icin https://epostatalep.gazi.edu.tr
linki tiklanir.

Bilgi islem Daire Bagkanhig:

E-Posta Talep Sistemi

Litfen Sgrenc (oB3) kay
ve parclaniz giriniz.

sifre *

(® Saronci () Porsonel () Vénstici

Bligl iglem Dalre Bagkaniigs © 2023

Sekil 1- E-Posta Talep Login Ekrani

1.2. Ogrenci E-Posta icin: Sekil 2'de yer alan login ekranindan Kullanici Adi

dgrenci numarasi, sifre OJrenci Bilgi Sistemi (OBS) sifresi olacak sekilde giris yapilir.
“Ogrenci Giris" butonu secilir ve giris yapilr.

1.3. Personel E-Posta icin: Sekil 3'de yer alan login ekranindan Kullanici Adi kimlik
numarasi, sifre sicil numarasi ve Kimlik Seri No Kimlik Seri No olacak sekilde giris yapllir.

“Personel Giris" butonu secilir ve giris yapilir.

Il Sisteme dahil degilsiniz uyarisi alip giris sorunu yasarsaniz Personel Daire Baskanlhgi

ile gérusmeniz gerekmektedir.

Bilgi islem Daire Bagkanhg: Bilgi islem Daire Bagkanhg:
E-Posta Talep Sistemi E-Posta Talep Sistemi

firs
ve parolaniz girinz.

Kullanict Adi *
Kullarmici Adi *

sifre *
sifre *

KimlikseriNo *
ﬂ ﬁ/

9 (®) 8aranci () Parsonet () Yonetici () 8gronci @) Personel 1 () Vonetici

Bilgliglem Dalre Bagkonii ©2023

Sekil 2 — E-Posta Talep Ogrenci Giris Ekrani Sekil 3- E-Posta Talep Personel Giris Ekrani
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2. Anasayfa
E-posta talep sistemine login olundugunda gelen ekrandir.

Yan Panel: Menulerin yer aldigi paneldir. Yan panelde yer alan menuler asagidaki gibidir.
- Ana Sayfa

- E-Posta Hesabi Talep
- E-Posta Yonlendirme
- E-Posta Parola GUncelleme

Orta Panel: Sisteme giris yapan dgrenciye veya personele ait kisisel bilgilerin

yer aldigi paneldir.

(@) E-Posta Talep Sistemi

i E-Posta Hesabi Talep
H E-Posta vonlendimme Profil Resmi Ogrenci Detay Bilglsi

£5i E-PostaParola Gancelle Adi Soyad

Email address

Birim-B6lam Ogrenci Numarasi

eksik ise Ogrenci islerine bagvurunuz

Cep Telefon Numarasi T.C.Numarasi

3. E-Posta Hesabi Talep
Ogrenci E-Posta hesabi olusturulurken E-Posta adresi otomatik olarak é§renci numarasi
olarak gelir. Parola, sayfada yer alan talimatlara uygun olarak olusturulur.

Parola onayla alanina olusturulan parola tekrar girilerek kaydedilir. sekil 5 - E-Posta Talep

Sekil 5- E-Posta Talep 6grenci
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Personel E-Posta Talep ekranindan, “kullanici adinin ve soyadinin tamamindan olusan”
ve sistemin dnerecegdi kombinasyonlardan bir e-posta adresi secilir.
Parola, sayfada yer alan talimatlara uygun olarak olusturulur. Parola onayla alanina

olusturulan parola tekrar girilerek kaydedilir. sekil 6 - E-Posta Talep Personel

Sekil 6 — E-Posta Talep Personel

4. E-Posta Yonlendirme
Sekil 7'de yer alan E-Posta Yonlendirme ekranindan Email Adresi mevcut kurum email

adresi olarak secilir. Yonlendirilecek Email Adresi alanina ise yonlendirmek istediginiz

mail adresi girilir ve kaydedilir.

f\@/ E-Posta Talep Sistemi

[ Anasayfa E-Posta Yénelendirme

31 E-Posto Hesabi Talep

H2 E-Posta Parola Guncelle [ ]

Son Yonlendirilmig E-posta Adresleri

Email Adresi

vonlendirilecek Email Adresi

l A I

\

Sekil 7- E-Posta Yonlendirme
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5. E-Posta Parola Guncelleme
Sekil 8'de yer alan E-Posta Parola Guncelleme ekranindan, Parola sayfada yer alan

talimatlara uygun olarak guncellenir. Parola onayla alanina olusturulan guncelllenen

parola tekrar girilerek kaydedilir.

@ E-Posta Talep Sistemi

UI_ANASAYFA E-Posta Parola Gincelleme
E-Posta Hesabi Talep

E-Posta Yonlendirme

_ —

© parola en az 8 karakter olmait

@ parola igerisinde en az bir rakam olmalt
O rarola igerisinde en az bir biyik harf olmali
Q Parola igerisinde en az bir kucuk harf olmali!

© parola igerisinde en az bir karakter olmalit

Parola Onayla:

Parola bos gegilemnez!

Sekil 8- E-Posta Parola Glincelleme



