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1. AMAÇ 

Bu prosedürün amacı, taşınabilir bilgisayarların kullanımı sırasında göz önüne alınması gereken 

güvenlik hususlarını tanımlamaktır. 

2. KAPSAM 

Bu prosedür Başkanlığa ait tüm taşınabilir bilgisayarları (diz üstü, tablet, vb.) kapsar. 

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR 

Kurum Gazi Üniversitesi 

BİDB Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

BGYS Bilgi Güvenliği Yönetim Sistemi 

Kullanıcı Kurumsal Bilgiye Erişen Kişi 

4. GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLAR 

BİDB Gerekli kaynakları ve altyapıyı sağlamak 

Çalışanlar Prosedürde belirlenen kural ve işlemlere uymak 

BGYS Sorumlusu 
Prosedürün Oluşturulması ve Uygulanmasından Sorumlu Bilgi 

Güvenliği Yönetim Sistemi Sorumlusu 

BIOS 

BIOS Şifreleri, bilgisayarların güvenliğini sağlamak için 

kullanılır. BIOS ayarlarının erişimini önlemek veya bilgisayarların ön 

yüklenmesini önlemek için bir şifre belirlenir. 

5. FİZİKSEL GÜVENLİK İÇİN UYULMASI GEREKEN KURALLAR 

• Taşınabilir bilgisayarlar Varlık Envanteri kapsamında kayıt altına alınır ve takip edilir. 

• Taşıma sırasında bilgisayarlar, taşınabilir bilgisayarlara ait çantalarla taşınacaktır. 

• Taşınabilir bilgisayar çantalarına sıvı maddeler, sivri ve sert cisimler koyulmayacaktır. 

• Taşınabilir bilgisayarlar yolculuk sırasında (otobüs, tren, uçak, vb.) bagaj olarak değil el 

çantası olarak taşınacaktır.       

• Otomobille yapılan uzun veya kısa mesafeli taşımalarda, bilgisayarlar bagajda taşınacak, 

görünür şekilde araç içinde bırakılmayacaktır. Bagajda yerleştirme yaparken sıvılardan, ağır 

cisimlerden gelecek darbeler ve sızıntılar göz önüne alınmalıdır.            

• Bilgisayarlar çok sıcak, çok soğuk, nemli, tozlu ortamlarda kullanılmamalıdır. Bilgisayarlar 

orijinal güç kaynakları dışında güç kaynaklarına bağlanmamalıdır. 
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6. VERİLERİN KORUNMASI İÇİN UYULMASI GEREKEN KURALLAR 

• BIOS şifreleri aktif hale getirilecektir ve şifre sadece BİDB tarafından bilinecektir. 

• Taşınabilir bilgisayarlardaki veriler sık aralıklarla “Veri Yedekleme Prosedürü”ne uygun 

olarak yedeklenecektir. Özellikle yolculuk öncesinde yedekleme yapılmalıdır. 

• Gizlilik dereceli veriler, şifreli olarak saklanacak ve iletilmesi gerektiğinde “Veri Şifreleme 

Uygulamaları Prosedürü”ne uygun olarak iletilecektir. 

• Kullanılmadığı sürelerce Kızılötesi (IR), Bluetooth, WiFi bağlantıları devre dışı 

bırakılacaktır. 

• Bilgisayarların ekran koruyucuları devrede ve şifre korumalı olacaktır. 

• Taşınabilir bilgisayarlar “Zararlı Yazılımlardan Korunma Prosedürü”ne uygun şekilde 

korunmalıdır. 

7. KAYITLAR 

Bu prosedürün uygulanması sırasında oluşacak tüm kayıtlar BGYS Birimi tarafından muhafaza edilir. 

8. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

- Veri Yedekleme Prosedürü 

- Veri Şifreleme Uygulamaları Prosedürü 

- Zararlı Yazılımlardan Korunma Prosedürü 

- Varlıkların Kabul Edilebilir Kullanım Politikası 

 

 

 


