Staj Defteri Doldurulurken Dikkat Edilecek Hususlar:

1. Staj defteri hazir olarak alinmak zorundadir. Bu nedenle staj defteri elle doldurulacaktir.
Farkli sekilde ¢ikt1 alinip doldurulan dosyalar kabul edilmeyecektir.

2. Staja baslamadan 6nce istenilen belgeler sigorta islemleri igindir. Staj teslim dosyasi ile
bu islemler farklidir. Bu nedenle staj dosyasinda bulunan biitiin formlar daha 6nceden
verilmisse dahi eksiksiz olarak staj teslim dosyasinda verilmelidir

3. Staj defterinde bulunan biitiin formlarin staj 6ncesine ait olan ilgili yerleri staj ncesinde
eksiksiz doldurulmak zorundadir.

4, Staj defterinde bulunan yapilacak islerin yazildig1 sayfalara 6grenciler yapilan isin adini
ve tarihini giinii glinline yazmalidir. Her sayfa icin ilgili yerler imzali ve miihiirlii olmak
zorundadir.

5. Fotograf istenen her formda fotograf olmak zorundadir. Fotografsiz evrak kabul edilemez.

6. Form 1 de STAJ/ISYERI KOMISYON ve AKADEMIK BIRIM ONAYI kisimlar1 is
yerine doldurtulmayacaktir. Bu kisimlar boliim staj komisyonu ve boliim bagkani onaylari
icindir.

7. Calisma cetvelinde konu bagliklar ile tarihler eksiksiz olarak sirasi ile yazilmalidir.

8. Tim formlar ve yapilan islerin yazildig: biitliin sayfalar (calisma cetveli dahil) 6grenci
ve/veya is yeri amiri imzast gereken kisimlar da hepsi imzali olmali ve imzali kisimlarin
tamami ig yerine miihiirletilmelidir.

9. Ogrenciler staj dosyasina ek olarak en az 5 adet kendi ¢izdikleri teknik resimlerden
koymalidir. Firmadan alinan resimler (fotokopi, firma teknik resmi vb.) gecerli degildir.

10. Teknik resimlerin antetlerinde ¢izen/onaylayan/parga adi gibi asgari bilgiler mutlaka
bulunmali ve her bir teknik resim firma onayli olmalidir.

11. Formlarda tarih, imza, miihiir gibi gerekli biitiin kisimlar staj dncesi ve sonrasi igin
doldurulmus durumda olmalidir.

12. Form 1-2-3-4-5-6-7-8 i¢in staj dncesinde ilgili yerler miihiirletilmeli ve onaylatilmalidir.
Bu formlarda 6grenciler staj dosyalarini teslim ederken ve staja baslarken atilan tarihlere
dikkat etmelidir. Bu formlara, staj 6ncesi form 1 imzalandiginda olan tarih yazilmalidir.

13. Ogrenciler, dosyada bulunan formlar1 dikkatli inceleyerek sadece kendilerine ait
kisimlar1 doldurmalidir.

14. Form 6 ve form 7 is yerinin 6grenciyi degerlendirme formudur. Bu nedenle bu iki form
firma tarafindan staj sonunda doldurulmalidir. Bu formlar staj dosyasi teslim edilirken kapali
zarfta ve firma onayli olarak getirilmelidir.

15. Formlarda tarih, imza gibi kisimlar doldurulurken higbir yerde silinti, kazint1 vb. sekilde
degisiklikler olmamalidir.

16. Cumartesi giinleri de staja devam eden Ogrenciler, bu durumu ilgili formlarda
belirtilmesinin haricinde firmadan cumartesi ¢alistigina dair miihiirlii bir dilek¢e almalidir.



17. Staj yapilacak giinler hesaplanirken, resmi tatiller ve arefe giinleri gibi yarim giinlerde
staj yapilmayacagi ve/veya sayillmayacagi (yarim giin) goz 6niinde bulundurulmalidir.



