Gazi Universitesi ® Teknoloji Fakiiltesi ¢ insaat Miihendisligi BIimii

STAJ KOMiISYONU

-STAJ BASVURULARI iCiN PRENSIP KARARLARI-

Ogrencilerin ilan edilen basvuru dénemlerinde ilgili kurum veya firmalarda staj yapabilmek igin B&lim
Baskanligina yaptiklari basvurularin uygunluk durumunu Bolim Staj Komisyonu degerlendirir, B6lim
Baskanhgi onaylar ve Fakiilte Yonetim Kurulu nihai karari verir.

Bu baglamda, s6z konusu basvurularin degerlendirilmesi ile ilgili olarak Gazi Universitesi Staj/isyeri Egitimi
Yonergesi (G.U. Senatosunun 04.10.2018 tarih ve 2018-15/106 sayili karari), Gazi Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Staj
Uygulama ve Esaslari (G.0. Teknoloji Fakiiltesi Fakiilte Kurulunun 30.10.2018 tarih ve 2018-12/20 sayili karari) ile Gazi
Universitesi Teknoloji Fakiiltesinin web sayfasinda ilan edilen staja yonelik bilgiler esas olmak tizere
asagidaki prensip kararlari gecerlidir:

insaat Miihendisligi 6grencilerinin staj siiresi 40 (kirk) is giinidiir.

Stajlar asagidaki sekilde iki bolimden olusmali ve “20 is gilinii + 20 is giin” seklinde yapiimahdir:

e 20is giinii: Ust Yapi Santiye Staji (Betonarme)

e 20 is glinl: Biro Staji veya Alan Staji (Su Yapilari, Karayolu-Ulastirma, Geoteknik-Deprem, Yapi
Maliyeti, Celik Yapilar gibi alanlarda)

Zorunlu durumlarda Staj Komisyonu ile gorisilerek “25 is glinl + 15 is glin(i” staj da yapilabilir.
ilk defa staj yapacak 6grencinin stajina Ust Yapi Santiye Staji (Betonarme) ile baslamasi zorunludur.

Stajlar, resmi tatiller ve gecerli mazeretler disinda araliksiz yapilmalidir. Cumartesi glinlerinin staj
slresine dahil edilmesi durumunda, bu durumun belgelenmesi ve ilgili belgenin diger basvuru
evraklari ile beraber teslim edilmesi gerekmektedir.

Stajlar, 2. sinif ve 3. sinifin sonundaki yaz déneminde (Final ve Bitlinleme sinav tarihleri disinda ve
Ogrenci yaz okulundan ders aliyorsa bu tarihler haricinde) yapilmalidir.

Ogrenci, 40 giinliik stajini Staj Komisyonunca uygun bulunmasi halinde ayni yaz déneminde farkli veya
ayni kuruluslarda (farkli santiyelerde/ofislerde) yapabilir.

Mezun durumda olan 6grenciler, Gliz ve Bahar doneminde de staj yapabilir.

Ogrencinin staj yapmak istedigi kurum veya firmanin uygunluguna, dgrencinin basvurusu lizerine Staj
Komisyonu tarafindan karar verilir.

Web: http://tf-insaat.gazi.edu.tr/ e  E-posta: staj.tfinsaatmuhendisligi@gazi.edu.tr
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STAJ KOMiISYONU

-STAJ BASVURUSUNDA iZLENMESiI GEREKEN ADIMLAR-

1. Ogrenciler, Staj/isyeri Egitimi Basvuru ve Kabul Formunu (Form-1) doldurup sectikleri kurum/firmaya
basvuruda bulunacaklardir.

2. ilgili kurum/firma tarafindan staji kabul edilen &grenciler, isyeri Tanitim Formunu (Form-2) isyerine
onaylatacaklardir.

3. Staji kabul edilen 6grencinin Staj/isyeri Egitim Basvuru ve Kabul Formunun (Form-1) 1 (bir) nishasi ile
Staj Usul ve Esaslari ilgili kurum/firmada kalacaktir.

4. Basvurulan kurum/firmadan getirilmesi gereken asagidaki evraklar 3 Haziran 2022 Cuma giinii mesai
bitimine kadar insaat Miihendisligi Boliim Sekreterligine teslim edilecektir.

e Staj/isyeri Egitimi Basvuru ve Kabul Formu (Form-1)*

*Litfen ilgili formun en alt kisminda yer alan Staj/isyeri Komisyonu Onayi kismina firma yetkilisine imza
attirmayiniz. Bu kisim, basvuru evraklari onaylanirsa Staj/isyeri Komisyonu tarafindan imzalanacaktir.

e isyeri Tanitim Formu (Form-2)

Ogrenci tarafindan doldurulup onaylanan Ogrenci Tanitim Formu (Form-3)

e Ogrenci tarafindan doldurulup onaylanan Sigorta Taahhiitname Formu (Form-4)
e Staj Komisyonu Baskanligina Dilekge (Form-5)

e Mistehaklik Belgesi (E-devlet lizerinden alinacaktir)

e T.C. Kimlik Fotokopisi

e Staj Sicil Fisi (Form-6 ve Form-7)*

*Staj bitiminden sonra firma tarafindan doldurularak kapali zarfta B6liim Sekreterligine teslim edilecektir.

5. Staj Komisyonunca basvurusu uygun bulunan 6grenciler, onaylanan evraklarini staj baslangicindan en
az 10 giin 6nce mesai bitimine kadar Bolim Sekreterliginden teslim alarak 6grenci islerine sigorta
girisini yaptiracaklardir.

5. Staj defteri ve staj sicil fislerinin en ge¢ Ekim ayinin_birinci_haftasi mesai bitimine kadar Bolim
Sekreterligine teslim edilmesi gerekmektedir.

6. Staj defteri ve staj sicil fislerini zamaninda teslim etmeyen 6grencilerin stajlari kabul edilmeyecektir.

7. Staj degerlendirme sonuglari, Ekim _ayinin liciincii haftasinda B6lim web sayfasinda ve staj duyuru
panosunda ilan edilecektir.

8. Sonuglarin ilan tarihinden itibaren 7 giin icerisinde yapilan itirazlar degerlendirmeye alinir. Bu siireden
sonra yapilan itirazlar dikkate alinmayacaktir.

NOT: Yukarida belirtilmis olan formlar staj defterinin ekler kisminda yer almaktadir. Staj defteri sablonunu

indirmek icin tiklayiniz.

Web: http://tf-insaat.gazi.edu.tr/ e  E-posta: staj.tfinsaatmuhendisligi@gazi.edu.tr
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https://gazi.edu.tr/Download?link=https://webupload.gazi.edu.tr/upload/243/2022/5/12/59481a56-3ec7-4639-9c43-352ae842e11b-2020-staj-defterI-pdf.pdf&fileName=59481a56-3ec7-4639-9c43-352ae842e11b-2020-staj-defterI-pdf.pdf
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STAJ KOMiISYONU

-STAJ DEFTERININ HAZIRLANMASI-

Staj defterleri bilgisayar ortaminda, staj defteri hazirlama kilavuzuna uygun olarak ve asagida belirtilen
hususlara dikkat edilerek hazirlanmalidir. Staj defteri hazirlama kilavuzunu indirmek icin tiklayiniz.

1. Staj defterinin 6zet sayfasinda staj yaptiginiz kurum/firma ile ilgili asagidaki bilgiler verilmelidir.

e Kurulusun adi ve adresi

e Faaliyet alani

e Kurulusun gelisimini tanitan kisa tarihgesi

e Varsa baglh bulundugu Ust kurulus ve mevcut tesisleri

e Kurulusta galisan eleman sayisi ve elemanlarin niteliklerine gore siniflandirilmasi (isgi, teknisyen,
miihendis, idari personel organizasyon semasi)

2. Gunlik dzet formlari, her staj giinii icin doldurulmalidir. Ogrenci her giin yaptigi isleri ayrintili sekilde
acitklamali ve gorseller ile desteklemelidir. Ginlik 6zet formlarinin her sayfasi, staj yapilan
kurum/firmadaki yetkili mihendis tarafindan kaselenip imzalanmalidir. Kasesiz ve imzasiz raporlar
kabul edilmeyecektir. Ayrica, staj slresi boyunca cizilen projeler, projelerde yapilan hesaplara ait
tablolar ve fotograflar CD ile teslim edilmelidir.

3. Staj defterinin sonunda asagida belirtilen sorulara cevap verilmesi gerekmektedir.

SORU 1: Staj donemi icerisinde yeni bir bilgisayar programi 6grenme imkaniniz oldu mu? Bildiginiz
bilgisayar programlarini kullanma imkaniniz oldu mu?

SORU 2: Staj yaptiginiz kurum/firmada imalat, yonetim, is saghgi ve guvenligi konularinda streci
iyilestirdigini distindtginiz gorus ve onerileri belirtiniz.

SORU 3: Stajsirasinda gergeklestirdiginiz gorevleri listeleyiniz ve bu gorevlerle ilgili olarak yaptiklarinizi
ayrintili olarak agiklayiniz.

SORU 4: Bélimde almis oldugunuz teorik egitimin ne tiir uygulamalarini gordiiniiz? Orneklerle
aciklayarak belirtiniz.

SORU 5: Stajin size kazandirdigi bilgileri ve yasadiginiz deneyimleri anlatiniz.
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