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1-Staj Kurallar:

-----

stiresinin 20 1§ glinii ofis/alan ve 20 is giinii yap1 santiyesi olacak sekilde
planlanmalidir (ilk stajin yap1 santiyesi olmasi zorunludur, ikinci staj ofis
ya da alan staj1 olacak sekilde planlanmalidir). Ofis/alan staji, ulastirma,
hidrolik, geoteknik veya yapi alaninda santiye veya ofiste yapilabilir.
Stajlar resmi tatil ve gecerli oOziirler disinda araliksiz yapilmalidir.
Cumartesi glinlerinin, staj sliresine dahil edilmesi durumunda durumun
firma tarafindan belgelenerek basvuru esnasinda belgelere eklenmesi
gerekmektedir.

e Stajlarmizi 2. ve 3. Simifin donem sonundaki yaz doneminde (sinav
donemleri ve yaz okulu donemi disinda olmak iizere) yapabilirisiniz. Staj
komisyonunca uygun bulunmasi halinde 40 giinliik staj ayn1 déonemde
farkli veya ayni kuruluslarda (farkli santiyelerde/ofislerde) yapilabilir.
Mezun durumunda olan Ogrencilere giiz ve bahar donemi sirasinda
uygunluk durumunda staj imkani saglanmaktadir. Isyeri egitimini
tamamlayan bir 6grencinin stajini igyeri egitimi aldigi kurum ya da ofisten
farkli bir kurum ya da ofiste yapmasi1 gerekmektedir.

e Staj yapilacak kurulusun uygunluguna, 6grencinin basvurusu iizerine staj
komisyonu karar verecektir. Ilgili karar boliim anasayfasindan ilan
edilecektir.



2-Staj Miiracaatinda izlenecek Adimlar

1. Ogrenciler,

Staj/ Isyeri Egitimi Basvuru ve Kabul Formu'nu (FORM- 1 -STAJ ISYERI
EGITIMI BASVURU VE KABUL FORMU) doldurup, sectikleri is yerine
bagvuracaklardir. Staji Isyeri tarafindan kabul edilen &grenciler ayrica, Isyeri
Tanittm Formu'nu (FORM-2) igyerine onaylatacaklardir. Staji isyeri tarafindan
kabul edilen dgrencinin Staj/Isyeri Egitim Basvuru ve Kabul formunun 1 (bir)
niishas1 (FORM -1) ve Staj Usul ve Esaslar1 is yerinde kalacaktir.

2. Bagvurulan is yerinden getirilen evraklar;

a) Staj / Isyeri Egitimi Basvuru ve Kabul Formu (FORM- 1 -STAJ ISYERI
EGITIMI BASVURU VE KABUL FORMU)

b) Isyeri Tanitim Formu (FORM-2 ISYERI TANITIM FORMU)

c¢) Ogrenci tarafindan doldurulup onaylanan Ogrenci Tanitim Formu
(FORM-3)

d) Ogrenci tarafindan doldurulup onaylanan Sigorta Taahhiithame (FORM-
4)

e) Staj Komisyonu baskanligina verilecek Dilek¢e (FORM-5)

f) Staj sicil fisi (Form-6 ve Form-7)

g) E-devlet sisteminden alinacak miistehaklik belgesi

h) Niifus clizdan1 fotokopisi

Bagvuru Evraklar1 31 Mayis 2024 Cuma giinii mesai bitimine
kadar “Boliim Sekreterligine” teslim edilecektir.

Not: Yukarida belirtilmis olan formlar Staj Defterinin ekler kisminda yer
almaktadir.



3-Staj Sonrasinda Izlenecek Adimlar

1. Hazirlanan staj defteri, staj sicil fisleri (kapali zarf iginde), Ogrenci
Degerlendirme Formu ve CD 24-25 Giiz yariyih baslangic haftas1 mesai
bitimine kadar Boliim Sekreterligine teslim edilmelidir. Staj Defteri ve sicil
fislerinin bir kopyas1 ayrica CD formatina yliklenerek defterle birlikte teslim
edilmelidir. Ogrenci Degerlendirme formlar firma yetkilisi veya stajdan sorumlu
yetkili kisi tarafindan doldurularak, kapali zarfta ve zarfin iizeri kaselenerek
ogrencilere teslim edilmelidir. A¢ik zarflar kabul edilmeyecektir.

2. Zamaninda evraklarini teslim etmeyen O6grencilerin dénem staji kabul
edilmeyecektir.

3. Sonuclar en ge¢ 15 giin igerisinde boliim anasayfasinda ya da staj duyuru
panosunda ilan edilecektir.

4. Sonuglarin ilan tarihinden itibaren 7 giin icerisinde yapilan itirazlar incelemeye
almacaktir. Bu siireden sonraki yapilan itirazlar dikkate alinmayacaktir.

STAJ DEGERLENDIRME FORMU VE SUNUM.

(Degerlendirme ve sunum programi ayrica ilan edilecektir)

4-Staj Defterinin Hazirlanmasi

Staj raporlarinin tutulmasinda staj defteri formati kullanilacaktir. Staj defterini
indirmek i¢in tiklayiniz.

1. Staj defterleri bilgisayarda ortaminda ve staj defteri yazim kurallarina uygun
olarak yazilmalidir.

2. Rapor igerigi asagida belirtilen hususlara dikkat edilerek yazilmalidir.

1- Ozet sayfasi

Staj yaptiginiz kurulusla ilgili agagidaki bilgileri veriniz.
Kurulusun ad1 ve adresi

Faaliyet alani

Kurulusun gelisimini tanitan kisa tarihgesi



Varsa bagli bulundugu iist kurulus ve mevcut tesisleri
Kurulusta calisan eleman sayisi1 ve niteliklerine gore siniflandirilmasi (is¢t,
teknisyen, miihendis, idari personel organizasyon semasi

Giinliik 0zet formlar

Her staj giinii i¢in doldurulmalidir. Ogrenci her giin yaptig1 isleri detayli
sekilde agiklamal1 ve gorseller kullanmalidir. Giinliik 6zet formlarinin her
sayfasi, staj yapilan sirketteki/kurumdaki yetkili miihendis tarafindan
kaselenip imzalanmalidir. Kasesiz ve 1imzasiz raporlar kabul
edilmeyecektir. Staj siiresi boyunca cizilen projeler, yapilan hesaplara ait
tablolar ve fotograflar cd i¢inde teslim edilmelidir.

Sorularin Cevaplandirilmasi

Staj defterinizin sonunda asagida belirtilen sorulara cevap vermeniz
gerekmektedir.

SORU 1- Staj donemi igerisinde yeni bir program 6grenme imkaniniz oldu
mu? Bildiginiz programlari kullanma imkaniniz oldu mu?

SORU 2- Staj yaptiginiz kurumda; imalat, yonetim, is saglig1 ve giivenligi
konularinda siireci iyilestirecegini diisiindiigliniiz goriis ve Onerileri
belirtiniz.

SORU 3- Staj sirasinda gergeklestirdiginiz gorevleri listeleyiniz ve bu
gorevlerle ilgili olarak yaptiklarinizi agiklayimiz.

SORU 4-Almis oldugunuz teorik egitimin ne tiir uygulamalarini1 gérdiiniiz?
Acikea belirtiniz. Ornek veriniz.

SORU 5- Stajin size ne kazandirdigini bir paragrafla anlatiniz.

STAJ KOMISYONU



