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HAZIRLAYAN 

……/…../….. 

 

Birim Kalite Ekibi 

İmza 

ONAYLAYAN 

…../…../….. 

 

Birim Kalite Sorumlusu 

İmza 

 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uygun Görüldü                        Uygun Görülmedi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TS EN ISO 

9001: 2015 

Kalite 

Yönetim 

Sistemi Birim 

Kalite Ekibi 

 

KYS Çalışma 

Grubu 

 

Birim Risk 

Ekibi 

 

Birim 

Stratejik 

Planlama 

Ekibi 

 

Birim İç 

Kontrol Ekibi 

 

Birim Evrak 

Sorumlusu 

 

Birim Taşınır 

Kayıt 

Yetkilisi 

 

Ayniyat 

Saymanı 

 

Birim 

Personelleri 

 

 

 

 

 

 

EBYS 

https://ebys.gazi.edu.tr/enVision/

Login.aspx 

 

 

Devlet arşivleri saklama planları 

ve standart dosya planı 

https://www.devletarsivleri.gov.t

r/Sayfalar/AnaSayfa.aspx?dab 

 

 

Taşınır Mal Yönetmeliği 

https://www.mevzuat.gov.tr/mev

zuat?  

 

Taşınır Kayıt Yönetim Sistemi 

https://muhasebat.hmb.gov.tr/kb

s-uygulamalar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Birim personelinin 

ihtiyacı olan demirbaşın 

belirlenmesi 

 

Taşınır İstek Belgesinin 

hazırlanması  

TİB’nin 

içeriğinin 

değerlendirilmesi 

Talebin ilgili birime 

iletilmesi  

Belge içeriğinin 

yeniden 

düzenlenmesi ya 

da talebin iptal 

edilmesi 

Malzemelerin birime 

gelmesi  

İlgili personellere 

zimmetlenmesi  

https://ebys.gazi.edu.tr/enVision/Login.aspx
https://ebys.gazi.edu.tr/enVision/Login.aspx
https://www.devletarsivleri.gov.tr/Sayfalar/AnaSayfa.aspx?dab
https://www.devletarsivleri.gov.tr/Sayfalar/AnaSayfa.aspx?dab
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=200611545&MevzuatTur=3&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=200611545&MevzuatTur=3&MevzuatTertip=5
https://muhasebat.hmb.gov.tr/kbs-uygulamalar
https://muhasebat.hmb.gov.tr/kbs-uygulamalar
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Birim Kalite Sorumlusu 
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Bitiş/İşlem Sonu 

Personelin birimden 

ayrılması durumunda 

malzemenin zimmetten 

düşülmesi  

Malzeme 

kullanılmayacak 

duruma geldi ise 

hurdaya ayrılması  


