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Pazarlık Usulü 

İhale Mi? 

(Gerekli İse) 

Yaklaşık Maliyet 

Hesaplanması 

İhale Onay Belgesinin 
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Harcama Yetkilisine 
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EKAP ihale Ön izleme IKN Belgesi alınması 
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Proje Yürütücüsü Tarafından Teknik Şartnamenin 

Hazırlanması (Demirbaş alımı var ise yürütücü dahil 

projeden veya bölümden 3 kişinin ıslak imza atması) 

Teknik Şartname BAPSİS’e Yüklenerek Oluşan 
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Birimine Gönderilmesi İçin Onaylanması 
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İhale Komisyon Teşekkülü yazısı, Komisyon 

Üyelerine Komsiyon Teşekkülü Dağıtım 

Yazısı, İhale Komisyon Kararı veya iptal 

yazısının hazırlanması 

Zarf Açma ve Belge Kontrol Tutanağı, Teklif Mektubu, 

Geçici Teminat Mektubu, İsteklilerce Teklif Edilen 

Fiyatlar, Teklif Edilen Son Fiyat Teklif Mektubu, 

İsteklilerce Teklif Edilen Son Fiyatların belirlenmesi 

İhalenin başlaması 

Resim Gazete İhale ilanı üst yazısı ve ihale ilan 

metni hazırlanması 

Resim Gazete ve İhsis.gazi.edu.tr İhale ilanı 

Ön Yeterlilik Şartname Dosyası hazırlanması 

(Sadece Belli İstekliler Arasında olması durumunda) 

İhale Dokümanı Satın Aldı Belgesi, İhale 

Teklif Zarfı Alındı Belgesi, Teklif 

Zarflarının İhale Komisyonunca Teslim 

Alındığına Dair Tutanak, İhaleye Katılan 

İsteklinin İhale Evraklarını hazırlanması 
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EKAP üzerinden 

Yasaklı Sorgulama 

Teyit Belgesi’nin 

alınması 

İhale Komisyon 

Kararının alınması 

Ön Mali Kontrol 

Yazısının yazılması 

Kesinleşen İhale Kararı 

ve Sözleşmeye Davet 

yazışmalarının 

yapılması 

Sözleşme Öncesi Yasaklı Sorgulama 

Teyit Belgesinin EKAP’tan alınması 

İhale Sonuç Formu oluşturma 
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Bitiş/İşlem Sonu 

e Fatura 

Muayene Komisyon 

Raporu/Hizmet Alım Kabul 

Tutanağı hazırlanması 

Taşınır İşlem Fişi 

Gerekli olması durumunda 

Vergi Borcu Yoktur Yazısı 

alınması 

Yüklenici firmaya ödeme 

işleminin yapılması 


