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. Igili
Is Akis Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
Proje Yiriitiiciisii Tarafindan
Satin Alma Siireci icin Gerekli Birim Bap
Hazirliklarin Yapilmasi Sorumlusu / Otomasyon
Sube Miidiiri https://projeler.
Birim ihale
Proje Yiritiiciisii Tarafindan Teknik Sartnamenin Yetkilisi Ekap
Hazirlanmasi (Demirbas alimi var ise yiriitiici dahil https://ekap.kik
projeden veya boliimden 3 kisinin 1slak imza atmasi) BAP .gov.tr/EKAP/
Otomasyon
Yetkili
Kullanict/BAP  TKYS/KBS
Teknik Sartname BAPSIS’e Yiiklenerek Olusan Sorumlu https://www.kb
Satinalma Talep Formunun BAP Koordinasyon Personel s.gov.tr/
Birimine Gonderilmesi i¢in Onaylanmasi

v

EVET

v

Pazarlik Usuli
Thale Mi?

v

HAYIR

Alimi yapilacak ihtiyag talep yazisinin ve ilgili

BAP Komisyon
Baskan1/Rektor
Yardimcisi

BAP Komisyon
Uyeleri

EBYS

https://ebys.ga
zi.edu.tr/enVisi

on/

Resmi Gazete
https://www.re
smigazete.gov.
tr/

Birim Kalite Ekibi
Imza

belgelerin (Teknik Sartname) BAP Koordinasyon Tedarikgi
Birimine gelmesi Firmalar

+ C";aZi
- Universitesi
Ihale Onay Belgesinin (Gerekli fse) Ihale Bllgl
Hazirlanmasi ve Yaklasik Malivet Sistemi
Harcama Yetkilisine 3 ye https://ihsis.ga

Hesaplanmasi -
Onaylatilmasi Zi
|
EKAP ihale On izleme IKN Belgesi alinmasi
v
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
...... [eciidono. o i

Birim Kalite Sorumlusu
Imza



https://projeler.gazi.edu.tr/
https://projeler.gazi.edu.tr/
https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/
https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/
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https://www.kbs.gov.tr/
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v

Resim Gazete Thale ilani iist yazisi ve ihale ilan
metni hazirlanmasi

v

Resim Gazete ve Ihsis.gazi.edu.tr ihale ilani

v

On Yeterlilik Sartname Dosyas1 hazirlanmasi
(Sadece Belli Istekliler Arasinda olmasi durumunda)

v

Ihale Komisyon Tesekkiilii yazisi, Komisyon
Uyelerine Komsiyon Tesekkiilii Dagitim
Yazis1, Ihale Komisyon Karar1 veya iptal
yazisinin hazirlanmasi

v

Ihale Dokiimam Satin Ald1 Belgesi, Thale
Teklif Zarfi Alind1 Belgesi, Teklif
Zarflarinm hale Komisyonunca Teslim
Alindigina Dair Tutanak, Thaleye Katilan
Isteklinin Thale Evraklarini hazirlanmasi

v

Ihalenin baslamasi

v

Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutanagi, Teklif Mektubu,

Gecici Teminat Mektubu, Isteklilerce Teklif Edilen
Fiyatlar, Teklif Edilen Son Fiyat Teklif Mektubu,
Isteklilerce Teklif Edilen Son Fiyatlarin belirlenmesi

v

HAZIRLAYAN
...... [eciidono.

Birim Kalite Ekibi
Imza

ONAYLAYAN

Birim Kalite Sorumlusu
Imza




Pazarhk Usulii Siireci (Mal,
Hizmet, Yapim-Onarim,
Damismanlik, 4734’e tabi

olmayan alimlar)
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Revizyon Tarihi:

25.10.2023

Revizyon No:

2

Sayfa:

3/4

v

EKAP iizerinden
Yasakli Sorgulama
Teyit Belgesi’nin
alinmasi

Thale Komisyon
Kararimin alinmasi

On Mali Kontrol
Yazisinin yazilmasi

v

Kesinlesen Ihale Karar1
ve Sozlesmeye Davet
yazigmalarinin
yapilmasi

v

Sozlesme Oncesi Yasakli Sorgulama

Teyit Belgesinin EKAP’tan alinmasi

v

Ihale Sonu¢ Formu olusturma

v

HAZIRLAYAN
...... [eciidono.

Birim Kalite Ekibi
Imza

ONAYLAYAN

Birim Kalite Sorumlusu
Imza
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e Fatura

Muayene Komisyon

Raporu/Hizmet Alim Kabul

Tutanagi hazirlanmasi

v

Tasinir islem Fisi

v

Gerekli olmasi durumunda
Vergi Borcu Yoktur Yazist
alinmasi

v

Yiiklenici firmaya 6deme
isleminin yapilmasi

v

( Bitis/Islem Sonu )

HAZIRLAYAN
...... [eciidono.

Birim Kalite Ekibi
Imza

ONAYLAYAN

Birim Kalite Sorumlusu
Imza




